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AMC{E SP SUPERINTENDENCIA ESPECIAL DE CONTRATAGOES PUBLICAS

EDITAL
PREGAO ELETRONICO N°90.119/2026
Processo Administrativo n° E:01500.0000056858/2024

Torna-se pulblico que a AGENCIA DE MODERNIZACAO DA GESTAO DE
PROCESSOS - AMGESP, por meio da COMISSAO PERMANENTE DE LICITAGAO
designados pela Portaria n°® 341/2025, publicada no Diario Oficial do Estado de Alagoas
em 13 de novembro de 2025, sediada na Avenida Walter Ananias, n°. 35 - A, Jaragua -
Macei6 - AL - CEP 57025-510, realizara LICITACAO, na modalidade PREGAO, na
forma ELETRONICA, nos termos da Lei n° 14.133, de 2021, e demais legislacao aplicavel
e, ainda, de acordo com as condicdes estabelecidas neste Edital.

Valor total da contratacdo: R$ 2.900.789,64 (dois milhdes novecentos mil setecentos e
oitenta e nove reais e sessenta e quatro centavos)

Data da sessdo publica: 14 de abril de 2026

Horario: 09h - (horario de Brasilia)

Critério de Julgamento: (menor preco por grupo de itens

Modo de disputa: aberto

Preferéncias ME/EPP/Equiparadas: ndo

Local: Sistema de Compras do Governo Federal (www.gov.br/compras).

1. DO OBJETO

1.1 O objeto da presente licitacdo é a CONTRATACAO DE EMPRESA
ESPECIALIZADA NA PRESTAC}AO DE SERVICOS DE AUXILIARES
ADMINISTRATIVOS E DIGITADORES, conforme condicdes, quantidades e exigéncias
estabelecidas neste Edital e seus anexos.

1.2 A licitacdo serad realizada em grupo unico, formados por 14 (quatorze) itens,
conforme tabela constante no Termo de Referéncia, devendo o licitante oferecer proposta
para todos os itens que o compdem.

2. DA PARTICIPACAO NA LICITACAO

2.1. Poderdo participar deste Pregdo os interessados que estiverem previamente
credenciados no Sistema de Cadastramento Unificado de Fornecedores - SICAF e no
Sistema de Compras do Governo Federal (www.gov.br/compras).

2.1.1. Osinteressados deverdo atender as condi¢des exigidas no cadastramento no SICAF
até o terceiro dia util anterior a data prevista para recebimento das propostas.

2.2. O licitante responsabiliza-se exclusiva e formalmente pelas transacdes efetuadas
em seu nome, assume como firmes e verdadeiras suas propostas e seus lances, inclusive 0s
atos praticados diretamente ou por seu representante, excluida a responsabilidade do
provedor do sistema ou do 6rgdo ou entidade promotora da licitacdo por eventuais danos
decorrentes de uso indevido das credenciais de acesso, ainda que por terceiros.
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2.3. E de responsabilidade do cadastrado conferir a exatiddo dos seus dados cadastrais
nos Sistemas relacionados no item anterior e manté-los atualizados junto aos 6rgaos
responsaveis pela informacéo, devendo proceder, imediatamente, a correcdo ou a alteracao
dos registros téo logo identifique incorrecdo ou aqueles se tornem desatualizados.

2.4, A ndo observancia do disposto no item anterior podera ensejar desclassificacdo no
momento da habilitacéo.

2.5. Sera concedido tratamento favorecido para as microempresas e empresas de
pequeno porte, e para 0 microempreendedor individual - MEI, nos limites previstos da Lei
Complementar n® 123, de 2006.

2.6. N&o poderdo disputar esta licita¢éo:
2.6.1. Aquele que ndo atenda as condicdes deste Edital e seu(s) anexo(s);

2.6.2. Autor do anteprojeto, do projeto basico ou do projeto executivo, pessoa fisica ou
juridica, quando a licitacao versar sobre servicos ou fornecimento de bens a ele relacionados;

2.6.3. Empresa, isoladamente ou em consorcio, responsavel pela elaboracdo do projeto
basico ou do projeto executivo, ou empresa da qual o autor do projeto seja dirigente, gerente,
controlador, acionista ou detentor de mais de 5% (cinco por cento) do capital com direito a
voto, responsavel técnico ou subcontratado, quando a licitacdo versar sobre servigcos ou
fornecimento de bens a ela necessarios;

2.6.4. Pessoa fisica ou juridica que se encontre, ao tempo da licitacdo, impossibilitada de
participar da licitagdo em decorréncia de sanc¢ao que Ihe foi imposta;

2.6.,5. Aquele que mantenha vinculo de natureza técnica, comercial, econdmica,
financeira, trabalhista ou civil com dirigente do 6rgdo ou entidade contratante ou com agente
publico que desempenhe funcdo na licitacdo ou atue na fiscalizagdo ou na gestao do contrato,
ou que deles seja conjuge, companheiro ou parente em linha reta, colateral ou por afinidade,
até o terceiro grau;

2.6.6. Empresas controladoras, controladas ou coligadas, nos termos da Lei n°® 6.404, de
15 de dezembro de 1976, concorrendo entre si;

2.6.7. Pessoa fisica ou juridica que, nos 5 (cinco) anos anteriores a divulgacao do edital,
tenha sido condenada judicialmente, com transito em julgado, por exploracdo de trabalho
infantil, por submissdo de trabalhadores a condi¢des anédlogas as de escravo ou por
contratacdo de adolescentes nos casos vedados pela legislacédo trabalhista;

2.6.8.  Agente publico do d6rgédo ou entidade licitante;

2.6.9. Organizacbes da Sociedade Civil de Interesse Publico - OSCIP, atuando nessa
condicdo;

2.6.10. Nao podera participar, direta ou indiretamente, da licitagdo ou da execucdo do
contrato agente publico do 6rgdo ou entidade contratante, devendo ser observadas as
situagdes que possam configurar conflito de interesses no exercicio ou apos o exercicio do
cargo ou emprego, nos termos da legislacdo que disciplina a matéria, conforme § 1° do art.
9° da Lei n° 14.133, de 2021.

2.7. O impedimento de que trata o item 2.6.4 serd tambem aplicado ao licitante que atue
em substituicdo a outra pessoa, fisica ou juridica, com o intuito de burlar a efetividade da
sancdo a ela aplicada, inclusive a sua controladora, controlada ou coligada, desde que
devidamente comprovado o ilicito ou a utilizacdo fraudulenta da personalidade juridica do
licitante.
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2.8. A critério da Administracdo e exclusivamente a seu servigo, 0 autor dos projetos e
a empresa a que se referem os itens 2.6.2 e 2.6.3 poderéo participar no apoio das atividades
de planejamento da contratacdo, de execuc¢do da licitacdo ou de gestdo do contrato, desde
que sob supervisdo exclusiva de agentes publicos do 6rgdo ou entidade.

2.9. Equiparam-se aos autores do projeto as empresas integrantes do mesmo grupo
econdmico.

2.10.  Odisposto nos itens 2.6.2 e 2.6.3 ndo impede a licitacdo ou a contratacdo de servico
que inclua como encargo do contratado a elaboracdo do projeto basico e do projeto
executivo, nas contratacfes integradas, e do projeto executivo, nos demais regimes de
execucao.

2.11. Em licitacbes e contratacGes realizadas no ambito de projetos e programas
parcialmente financiados por agéncia oficial de cooperagdo estrangeira ou por organismo
financeiro internacional com recursos do financiamento ou da contrapartida nacional, ndo
poderd participar pessoa fisica ou juridica que integre o rol de pessoas sancionadas por essas
entidades ou gue seja declarada inidénea nos termos da Lei n° 14.133, de 2021.

2.12.  Avedagéo de que trata o item 2.6.7 estende-se a terceiro que auxilie a condugéo da
contratacdo na qualidade de integrante de equipe de apoio, profissional especializado ou
funcionario ou representante de empresa que preste assessoria técnica.

3. DA QPRESENTAQAO DA PROPOSTA E DOS DOCUMENTOS DE
HABILITACAO
3.1. Na presente licitacdo, a fase de habilitacdo sucederd as fases de apresentacdo de

propostas e lances e de julgamento.

3.2. Os licitantes encaminhardo, exclusivamente por meio do sistema eletronico, a
proposta com 0 preco ou o percentual de desconto, conforme o critério de julgamento
adotado neste Edital, até a data e o0 horario estabelecidos para abertura da sessao publica.

3.3. Caso a fase de habilitacdo anteceda as fases de apresentacdo de propostas e lances,
os licitantes encaminhardo, na forma e no prazo estabelecido no item anterior,
simultaneamente os documentos de habilitacdo e a proposta com o pre¢o ou o percentual de
desconto, observado o disposto nos itens 6.1.1 e 6.12.1 deste Edital.

3.4. No cadastramento da proposta inicial, o licitante declarara, em campo préprio do
sistema, que:

3.4.1. Esta ciente e concorda com as condi¢Ges contidas no edital e seus anexos, bem
como de que a proposta apresentada compreende a integralidade dos custos para atendimento
dos direitos trabalhistas assegurados na Constituicdo Federal, nas leis trabalhistas, nas
normas infralegais, nas convencdes coletivas de trabalho e nos termos de ajustamento de
conduta vigentes na data de sua entrega em definitivo e que cumpre plenamente os requisitos
de habilitacdo definidos no instrumento convocatorio;

3.4.2. Nao emprega menor de 18 anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre e ndo
emprega menor de 16 anos, salvo menor, a partir de 14 anos, na condi¢do de aprendiz, nos
termos do art. 7°, XXXIII, da Constituigéo;

3.4.3. Nao possui, em sua cadeia produtiva, empregados executando trabalho degradante
ou forgado, observando o disposto nos incisos Il e 1V do art. 1° e no inciso |11 do art. 5° da
Constituicao Federal;
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3.4.4. Cumpre as exigéncias de reserva de cargos para pessoas com deficiéncia,
reabilitados da Previdéncia Social e jovens aprendizes, previstas em lei e em outras normas
especificas.

3.5. O licitante organizado em cooperativa devera declarar, ainda, em campo proprio do
sistema eletrénico, que cumpre os requisitos estabelecidos no art. 16 da Lei n°® 14.133, de
2021.

3.6. O fornecedor enquadrado como microempresa, empresa de pequeno porte ou
sociedade cooperativa devera declarar, ainda, em campo proprio do sistema eletrénico, que
cumpre 0s requisitos estabelecidos no art. 3° da Lei Complementar n°® 123, de 2006, estando
apto a usufruir do tratamento favorecido estabelecido em seus arts. 42 a 49, observado o
disposto nos 88 1° ao 3° do art. 4°, da Lei n.° 14.133, de 2021:

3.6.1. No item exclusivo para participacdo de microempresas e empresas de pequeno
porte, a assinalagdo do campo “ndo” impedira o prosseguimento no certame, para aquele
item;

3.6.2. Nos itens em que a participacdo ndo for exclusiva para microempresas e empresas
de pequeno porte, a assinalagdo do campo “ndo” apenas produzira o efeito de o licitante ndo
ter direito ao tratamento favorecido previsto na Lei Complementar n° 123, de 2006, mesmo
que microempresa, empresa de pequeno porte ou sociedade cooperativa.

3.7. A falsidade da declaracdo de que trata os itens 2.4 ou 2.6 sujeitara o licitante as
sancOes previstas na Lei n® 14.133, de 2021, e neste Edital.

3.8. Os licitantes poderdo retirar ou substituir a proposta ou, na hipétese de a fase de
habilitacdo anteceder as fases de apresentacdo de propostas e lances e de julgamento, 0s
documentos de habilitacdo anteriormente inseridos no sistema, até a abertura da sesséo
publica.

3.9. N&do haverd ordem de classificacdo na etapa de apresentacdo da proposta e dos
documentos de habilitagdo pelo licitante, 0 que ocorrera somente apds 0s procedimentos de
abertura da sessdo publica e da fase de envio de lances.

3.10.  Serdo disponibilizados para acesso publico os documentos que compdem a proposta
dos licitantes convocados para apresentacdo de propostas, apos a fase de envio de lances.

3.11. Desde que disponibilizada a funcionalidade no sistema, o licitante podera
parametrizar o seu valor final minimo ou o seu percentual de desconto maximo quando do
cadastramento da proposta e obedecera as seguintes regras:

3.11.1. A aplicacdo do intervalo minimo de diferenca de valores ou de percentuais entre 0s
lances, que incidira tanto em relacdo aos lances intermediarios quanto em relacéo ao lance
que cobrir a melhor oferta; e

3.11.2. Os lances serdo de envio automatico pelo sistema, respeitado o valor final minimo
estabelecido e o intervalo de que trata o subitem acima.

3.12. O valor final minimo ou o percentual de desconto final méximo parametrizado no
sistema podera ser alterado pelo fornecedor durante a fase de disputa, sendo vedado:

3.12.1. Valor superior a lance ja registrado pelo fornecedor no sistema, quando adotado o
critério de julgamento por menor preco; e

3.12.2. Percentual de desconto inferior a lance ja registrado pelo fornecedor no sistema,
quando adotado o critério de julgamento por maior desconto.
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3.13. O valor final minimo ou o percentual de desconto final maximo parametrizado na
forma do item 2.11 possuira carater sigiloso para os demais fornecedores e para o 6rgao ou
entidade promotora da licitacdo, podendo ser disponibilizado estrita e permanentemente aos
6rgdos de controle externo e interno.

v‘@a ALAGOAS

G OV ERN

3.14.  Cabera ao licitante interessado em participar da licitacdo acompanhar as operacoes
no sistema eletrdnico durante o processo licitatorio e se responsabilizar pelo 6nus decorrente
da perda de negdcios diante da inobservancia de mensagens emitidas pela Administracao ou
de sua desconexéo.

3.15. O licitante deverd comunicar imediatamente ao provedor do sistema qualquer
acontecimento que possa comprometer o sigilo ou a seguranca, para imediato bloqueio de

acesso.
4. DO PREENCHIMENTO DA PROPOSTA
4.1. O licitante deverad enviar sua proposta mediante o preenchimento, no sistema

eletronico, dos seguintes campos:
4.1.1. Valor mensal e anual do item;

4.1.2. Marca;

4.1.3. Fabricante;

4.2. Todas as especificacGes do objeto contidas na proposta vinculam o licitante.

4.3. Nos valores propostos estardo inclusos todos 0s custos operacionais, encargos

previdenciarios, trabalhistas, tributarios, comerciais e quaisquer outros que incidam direta
ou indiretamente na execucao do objeto.

4.4. Os precos ofertados, tanto na proposta inicial, quanto na etapa de lances, serdo de
exclusiva responsabilidade do licitante, ndo lhe assistindo o direito de pleitear qualquer
alteracdo, sob alegacédo de erro, omissao ou qualquer outro pretexto.

4.5. Se o0 regime tributario da empresa implicar o recolhimento de tributos em
percentuais variaveis, a cotacdo adequada sera a que corresponde a média dos efetivos
recolhimentos da empresa nos ultimos 12 (doze) meses.

4.6. Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, no pagamento
serdo retidos na fonte os percentuais estabelecidos na legislagéo vigente.

4.7. Na presente licitacdo, a Microempresa e a Empresa de Pequeno Porte ndo poderao
se beneficiar do regime de tributacdo pelo Simples Nacional, visto que 0S servi¢os serdo
prestados com disponibilizacéo de trabalhadores em dedicacdo exclusiva de méo de obra, o
que configura cessdo de méo de obra para fins tributarios, conforme art. 17, inciso XII, da
Lei Complementar n® 123, de 2006.

5.7. A apresentacdo das propostas implica obrigatoriedade do cumprimento das
disposigdes nelas contidas, em conformidade com o que dispGe o Termo de Referéncia,
assumindo o proponente 0 compromisso de executar o objeto licitado nos seus termos, bem
como de fornecer os materiais, equipamentos, ferramentas e utensilios necessarios, em
quantidades e qualidades adequadas a perfeita execucdo contratual, promovendo, quando
requerido, sua substituig&o.

5.8. O prazo de validade da proposta ndo sera inferior a 60 (sessenta) dias, a contar da
data de sua apresentagéo.
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5.9. Os licitantes devem respeitar 0s precos maximos estabelecidos nas normas de
regéncia de contratacBes publicas, quando participarem de licitacdes publicas.

{@%: ALAGOAS

5.9.1. Caso o critério de julgamento seja 0 de maior desconto, o preco ja decorrente da
aplicacdo do desconto ofertado deveré respeitar 0s pregos maximos.

5.10. O descumprimento das regras supramencionadas pela Administracdo por parte dos
contratados pode ensejar a responsabilizacdo pelo Tribunal de Contas do Estado e, apds o
devido processo legal, gerar as seguintes consequéncias: assinatura de prazo para a adog¢ao
das medidas necessarias ao exato cumprimento da lei, nos termos do art. 97, inciso VII, da
Constituicdo Estadual; ou condenacdo dos agentes publicos responsaveis e da empresa
contratada ao pagamento dos prejuizos ao erario, caso verificada a ocorréncia de
superfaturamento por sobreprego na execucao do contrato.

5.11. Em se tratando de servicos com fornecimento de méo de obra em regime de
dedicacdo exclusiva, o licitante devera indicar os sindicatos, acordos coletivos, convencdes
coletivas ou sentengas normativas que regem as categorias profissionais que executardo o
Servigo e as respectivas datas bases e vigéncias, com base na Classificacdo Brasileira de
Ocupagdes — CBO.

5.12.  Em todo caso, devera ser garantido o pagamento do salario normativo previsto no
instrumento coletivo aplicavel ou do salario-minimo vigente, o que for maior.

S. DA ABERTURA DA SESSAO, CLASSIFICACAO DAS PROPOSTAS E
FORMULACAO DE LANCES

5.1. A abertura da presente licitagdo dar-se-a4 automaticamente em sessdo publica, por
meio de sistema eletronico, na data, horario e local indicados neste Edital.

5.2. Os licitantes poderdo retirar ou substituir a proposta ou 0s documentos de
habilitacdo, quando for o caso, anteriormente inseridos no sistema, até a abertura da sessao
publica.

5.3. O sistema disponibilizara campo proprio para troca de mensagens entre o pregoeiro
e os licitantes.

5.4. Iniciada a etapa competitiva, os licitantes deverdo encaminhar lances
exclusivamente por meio de sistema eletrénico, sendo imediatamente informados do seu
recebimento e do valor consignado no registro.

5.5. O lance deveré ser ofertado pelo valor unitario do item.

5.6. Os licitantes poderao oferecer lances sucessivos, observando o horério fixado para
abertura da sessao e as regras estabelecidas neste Edital.

5.7. O licitante somente podera oferecer lance de valor inferior ao Gltimo por ele
ofertado e registrado pelo sistema.

5.8. O intervalo minimo de diferenca de valores ou percentuais entre os lances, que
incidira tanto em relacdo aos lances intermediarios quanto em relagéo a proposta que cobrir
a melhor oferta devera ser de 5% (cinco por cento).

5.9. O licitante podera, uma unica vez, excluir seu ultimo lance ofertado, no intervalo
de 15 (quinze) segundos apos o registro no sistema, na hipdtese de lance inconsistente ou
inexequivel.

5.10. O procedimento seguira de acordo com o modo de disputa adotado.
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5.11. Caso seja adotado para o envio de lances no pregéo eletrdnico o0 modo de disputa
“aberto”, os licitantes apresentardo lances publicos e sucessivos, com prorrogacdes.

{@%: ALAGOAS

5.11.1. A etapa de lances da sessdo publica tera duracdo de 10 (dez) minutos e, apés isso,
sera prorrogada automaticamente pelo sistema quando houver lance ofertado nos altimos 2
(dois) minutos do periodo de duracdo da sessdo publica.

5.11.2. A prorrogacdo automatica da etapa de lances, de que trata o subitem anterior, sera
de dois minutos e ocorrera sucessivamente sempre que houver lances enviados nesse periodo
de prorrogacdo, inclusive no caso de lances intermediarios.

5.11.3. Nao havendo novos lances na forma estabelecida nos subitens anteriores, a sessao
publica encerrar-se-a automaticamente, e o sistema ordenara e divulgara os lances conforme
a ordem final de classificacéo.

5.11.4. Definida a melhor proposta, se a diferenca em relacdo a proposta classificada em
segundo lugar for de pelo menos 5% (cinco por cento), o pregoeiro, auxiliado pela equipe
de apoio, podera admitir o reinicio da disputa aberta, para a definicdo das demais colocagdes.

5.11.5. Apo6s o reinicio previsto no item supra, os licitantes serdo convocados para
apresentar lances intermedidrios.

5.12.  Caso seja adotado para o envio de lances no pregdo eletrdnico o0 modo de disputa
“aberto e fechado”, os licitantes apresentarao lances publicos e sucessivos, com lance final
e fechado.

5.12.1. A etapa de lances da sessdo publica terd duragdo inicial de 15 (quinze) minutos.
Apds esse prazo, o sistema encaminhara aviso de fechamento iminente dos lances, ap6s o
que transcorrera o periodo de tempo de até 10 (dez) minutos, aleatoriamente determinado,
findo o qual serd automaticamente encerrada a recepg¢do de lances.

5.12.2. Encerrado o prazo previsto no subitem anterior, o sistema abrira oportunidade para
que o autor da oferta de valor mais baixo e os das ofertas com precos até 10% (dez por cento)
superiores aquela possam ofertar um lance final e fechado em até 5 (cinco) minutos, o qual
sera sigiloso até o encerramento deste prazo.

5.12.3. No procedimento de que trata o subitem supra, o licitante podera optar por manter
0 seu ultimo lance da etapa aberta, ou por ofertar melhor lance.

5.12.4. Nao havendo pelo menos 3 (trés) ofertas nas condi¢Oes definidas neste subitem,
poderdo os autores dos melhores lances subsequentes, na ordem de classificacdo, até o
maximo de 3 (trés), oferecer um lance final e fechado em até cinco minutos, o qual serd
sigiloso até o encerramento deste prazo.

5.12.5. Apos o término dos prazos estabelecidos nos subitens anteriores, o sistema ordenara
e divulgara os lances segundo a ordem crescente de valores.

5.13.  Caso seja adotado para o envio de lances no pregéo eletronico o modo de disputa
“fechado e aberto”, poderdo participar da etapa aberta somente os licitantes que
apresentarem a proposta de menor prego/maior percentual de desconto e os das propostas
até 10% (dez por cento) superiores/inferiores aquela, em que os licitantes apresentardo lances
publicos e sucessivos, até o encerramento da sessao e eventuais prorrogacoes.

5.13.1. Nao havendo pelo menos 3 (trés) propostas nas condi¢des definidas no item 5.14,
poderdo os licitantes que apresentaram as 3 (trés) melhores propostas, consideradas as
empatadas, oferecer novos lances sucessivos.
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5.13.2. A etapa de lances da sessdo publica tera duracdo de 10 (dez) minutos e, apos isso,
sera prorrogada automaticamente pelo sistema quando houver lance ofertado nos Gltimos 2
(dois) minutos do periodo de duracao da sessdo publica.

{@%: ALAGOAS

5.13.3. A prorrogacdo automatica da etapa de lances, de que trata o subitem anterior, sera
de 2 (dois) minutos e ocorrerd sucessivamente sempre que houver lances enviados nesse
periodo de prorrogacéo, inclusive no caso de lances intermediarios.

5.13.4. Nao havendo novos lances na forma estabelecida nos subitens anteriores, a sessao
publica encerrar-se-a automaticamente, e o sistema ordenara e divulgara os lances conforme
a ordem final de classificacéo.

5.13.5. Definida a melhor proposta, se a diferenca em relacdo a proposta classificada em
segundo lugar for de pelo menos 5% (cinco por cento), o pregoeiro, auxiliado pela equipe
de apoio, poderd admitir o reinicio da disputa aberta, para a definicdo das demais colocagdes.

5.13.6. Apo6s o reinicio previsto no subitem supra, os licitantes serdo convocados para
apresentar lances intermedidrios.

5.14.  Apos o término dos prazos estabelecidos nos subitens anteriores, o sistema ordenara
e divulgara os lances segundo a ordem crescente de valores.

5.15.  Nao serdo aceitos 2 (dois) ou mais lances de mesmo valor, prevalecendo aquele que
for recebido e registrado em primeiro lugar.

5.16.  Durante o transcurso da sessdo publica, os licitantes serdo informados, em tempo
real, do valor do menor lance registrado, vedada a identificagdo do licitante.

5.17. No caso de desconexdo com 0 pregoeiro, no decorrer da etapa competitiva do
Pregdo, o sistema eletrénico podera permanecer acessivel aos licitantes para a recepc¢do dos
lances.

5.18. Quando a desconexdo do sistema eletrdnico para o pregoeiro persistir por tempo
superior a 10 (dez) minutos, a sessdo publica sera suspensa e reiniciada somente apds
decorridas 24 (vinte e quatro) horas da comunicacéo do fato pelo pregoeiro aos participantes,
no sitio eletrénico utilizado para divulgacéo.

5.19. Caso o licitante ndo apresente lances, concorrera com o valor de sua proposta.

5.20. Em relacdo a itens ndo exclusivos para participacdo de microempresas e empresas
de pequeno porte, uma vez encerrada a etapa de lances, sera efetivada a verificacdo
automatica, junto a Receita Federal, do porte da entidade empresarial. O sistema identificara
em coluna propria as microempresas e empresas de pequeno porte participantes, procedendo
a comparacdo com os valores da primeira colocada, se esta for empresa de maior porte, assim
como das demais classificadas, para o fim de aplicar-se o disposto nos arts. 44 e 45 da Lei
Complementar n® 123, de 2006.

5.20.1. Nessas condi¢es, as propostas de microempresas e empresas de pequeno porte que
se encontrarem na faixa de até 5% (cinco por cento) acima da melhor proposta ou melhor
lance serdo consideradas empatadas com a primeira colocada.

5.20.2. A melhor classificada nos termos do subitem anterior tera o direito de encaminhar
uma Ultima oferta para desempate, obrigatoriamente em valor inferior ao da primeira
colocada, no prazo de 5 (cinco) minutos controlados pelo sistema, contados apds a
comunicagdo automatica para tanto.

5.20.3. Caso a microempresa ou a empresa de pequeno porte melhor classificada desista ou
ndo se manifeste no prazo estabelecido, serdo convocadas as demais licitantes microempresa
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e empresa de pequeno porte que se encontrem naquele intervalo de 5% (cinco por cento), na
ordem de classificacdo, para o exercicio do mesmo direito, no prazo estabelecido no subitem
anterior.

5.20.4. No caso de equivaléncia dos valores apresentados pelas microempresas e empresas
de pequeno porte que se encontrem nos intervalos estabelecidos nos subitens anteriores, sera
realizado sorteio entre elas para que se identifique aquela que primeiro podera apresentar
melhor oferta.

5.21. SO podera haver empate entre propostas iguais (ndo seguidas de lances), ou entre
lances finais da fase fechada do modo de disputa aberto e fechado.

5.21.1. Havendo eventual empate entre propostas ou lances, o critério de desempate serd
aquele previsto no art. 60 da Lei n® 14.133, de 2021, nesta ordem:

5.21.1.1. Disputa final, hipotese em que os licitantes empatados poderdo apresentar nova
proposta em ato continuo a classificagéo;

5.21.1.2. Avaliacdo do desempenho contratual prévio dos licitantes, para a qual deverdo
preferencialmente ser utilizados registros cadastrais para efeito de atesto de cumprimento de
obrigacGes previstos nesta Lei;

5.21.1.3. Desenvolvimento pelo licitante de acGes de equidade entre homens e mulheres no
ambiente de trabalho, conforme regulamento;

5.21.1.4. Desenvolvimento pelo licitante de programa de integridade, conforme orientagdes
dos 6rgaos de controle.

5.21.2. Persistindo o empate, sera assegurada preferéncia, sucessivamente, aos bens e
servigos produzidos ou prestados por:

5.21.2.1. Empresas estabelecidas no territério do Estado ou do Distrito Federal do 6rgéo ou
entidade da Administragdo Publica estadual ou distrital licitante ou, no caso de licitacdo
realizada por érgédo ou entidade de Municipio, no territério do Estado em que este se localize;

5.21.2.2.Empresas brasileiras;
5.21.2.3.Empresas que invistam em pesquisa e no desenvolvimento de tecnologia no Pais;

5.21.2.4.Empresas que comprovem a préatica de mitigacdo, nos termos da Lei n® 12.187, de
29 de dezembro de 2009.

5.22.  Encerrada a etapa de envio de lances da sess@o publica, na hip6tese da proposta do
primeiro colocado permanecer acima do pre¢co maximo ou inferior ao desconto definido para
a contratacdo, o pregoeiro podera negociar condi¢des mais vantajosas, ap6s definido o
resultado do julgamento.

5.22.1. A negociagdo podera ser feita com os demais licitantes, segundo a ordem de
classificacdo inicialmente estabelecida, quando o primeiro colocado, mesmo apés a
negociacdo, for desclassificado em razdo de sua proposta permanecer acima do preco
méaximo definido pela Administracéo.

5.22.2. A negociacdo sera realizada por meio do sistema, podendo ser acompanhada pelos
demais licitantes.

5.22.3. O resultado da negociacao sera divulgado a todos os licitantes e anexado aos autos
do processo licitatorio.

5.22.4. O pregoeiro solicitara ao licitante mais bem classificado que, no prazo de 2 (duas)
horas, prorrogavel por igual periodo, contado da solicitacdo do pregoeiro, envie a proposta
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adequada ao ultimo lance ofertado apds a negociagéo realizada, acompanhada, se for o caso,
dos documentos complementares, quando necessarios a confirmagdo daqueles exigidos neste
Edital e ja apresentados.

5.22.5. E facultado ao pregoeiro prorrogar o prazo estabelecido, a partir de solicitagdo
fundamentada feita no chat pelo licitante, antes de findo o prazo.

5.23.  Apos a negociagdo do pre¢o, 0 pregoeiro iniciara a fase de aceitagdo e julgamento
da proposta.

6. DA FASE DE JULGAMENTO

6.1. Encerrada a etapa de negociagdo, o pregoeiro verificara se o licitante
provisoriamente classificado em primeiro lugar atende as condi¢Ges de participacdo no
certame, conforme previsto no art. 14 da Lei n® 14.133, de 2021, legislagéo correlata e no
item 3.7 do edital, especialmente quanto a existéncia de sancdo que impeca a participacdo
no certame ou a futura contratacdo, mediante a consulta aos seguintes cadastros:

6.1.1. Sistema de Cadastramento Unificado de Fornecedores — SICAF;

6.1.2. Cadastro Nacional de Empresas Inidoneas e Suspensas — CEIS, mantido pela
Controladoria-Geral da Unido (https://www.portaltransparencia.gov.br/sancoes/ceis); e

6.1.3.  Cadastro Nacional de Empresas Punidas — CNEP, mantido pela Controladoria-
Geral da Unido (https://www.portaltransparencia.gov.br/sancoes/cnep).

6.2. A consulta aos cadastros sera realizada em nome da empresa licitante e também de
seu sécio majoritario, por forca da vedacdo de que trata o art. 12 da Lei n° 8.429, de 1992.

6.3. Caso conste na Consulta de Situacdo do licitante a existéncia de Ocorréncias
Impeditivas Indiretas, o pregoeiro diligenciara para verificar se houve fraude por parte das
empresas apontadas no Relatério de Ocorréncias Impeditivas Indiretas.

6.3.1. A tentativa de burla sera verificada por meio dos vinculos societarios, linhas de
fornecimento similares, dentre outros.

6.3.2. O licitante serd convocado para manifestacdo previamente a uma eventual
desclassificacéo.

6.3.3. Constatada a existéncia de sancdo, o licitante sera reputado inabilitado, por falta de
condicéo de participagéo.

6.4. Na hipdtese de inversdo das fases de habilitacdo e julgamento, caso atendidas as
condicOes de participacdo, sera iniciado o procedimento de habilitacdo.

6.5. Caso o licitante provisoriamente classificado em primeiro lugar tenha se utilizado
de algum tratamento favorecido as ME/EPPs, o pregoeiro verificara se faz jus ao beneficio,
em conformidade com o item 3.7 deste edital.

6.6. Verificadas as condicGes de participacéo e de utilizacdo do tratamento favorecido,
0 pregoeiro examinard a proposta classificada em primeiro lugar quanto & adequacao ao
objeto e a compatibilidade do preco em relagcdo ao maximo estipulado para contratagdo neste
Edital e em seus anexos.

6.7. Em se tratando de servicos com fornecimento de méo de obra em regime de
dedicacdo exclusiva, a fim de assegurar o tratamento isonémico entre as licitantes, informa-
se que foram utilizados os seguintes acordos, dissidios ou convengdes coletivas de trabalho
no calculo do valor estimado pela Administracéo:
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6.7.1. CONVENCAO COLETIVA DE TRABALHO 2026/2026 - AL000013/2026

6.7.2.  O(s) sindicato(s) indicado(s) no subitem acima néo é (s&o) de utilizacéo obrigatoria
pelos licitantes, mas, ao longo da execucdo contratual, sempre se exigird o cumprimento dos
acordos, dissidios ou convencdes coletivas adotados por cada licitante/contratado.

6.8. Seré desclassificada a proposta vencedora que:
6.8.1.  Contiver vicios insanaveis;
6.8.2.  Nao obedecer as especificacdes técnicas contidas no Termo de Referéncia;

6.8.3.  Apresentar precos inexequiveis ou permanecerem acima do pre¢co maximo definido
para a contratagdo;

6.8.4. Nao tiverem sua exequibilidade demonstrada, quando exigido pela Administracao;

6.8.5.  Apresentar desconformidade com quaisquer outras exigéncias deste Edital ou seus
anexos, desde que insanavel.

6.9. No caso de bens e servi¢os em geral, é indicio de inexequibilidade das propostas
valores inferiores a 50% (cinquenta por cento) do valor orgcado pela Administragéo.

6.9.1. A inexequibilidade, na hipdtese de que trata o caput, sO sera considerada apds
diligéncia do pregoeiro, que comprove:

6.9.1.1. Que o custo do licitante ultrapassa o valor da proposta; e
6.9.1.2. Inexistirem custos de oportunidade capazes de justificar o vulto da oferta.

6.10.  Em contratacdo de servicos de engenharia, além das disposi¢6es acima, a analise de
exequibilidade e sobrepreco consideraré o seguinte:

6.10.1. Nos regimes de execucdo por tarefa, empreitada por preco global ou empreitada
integral, semi-integrada ou integrada, a caracterizacéo do sobrepreco se daré pela superacéao
do valor global estimado;

6.10.2. No regime de empreitada por preco unitério, a caracteriza¢do do sobrepreco se dara
pela superacdo do valor global estimado e pela superacdo de custo unitario tido como
relevante, conforme planilha anexa ao edital.

6.10.3. No caso de servi¢cos de engenharia, serdo consideradas inexequiveis as propostas
cujos valores forem inferiores a 75% (setenta e cinco por cento) do valor orcado pela
Administracdo, independentemente do regime de execucao.

6.10.4. Seré exigida garantia adicional do licitante vencedor cuja proposta for inferior a
85% (oitenta e cinco por cento) do valor or¢ado pela Administracdo, equivalente a diferenca
entre este Ultimo e o valor da proposta, sem prejuizo das demais garantias exigiveis de acordo
com a Lei.

6.11.  Se houver indicios de inexequibilidade da proposta de preco, ou em caso da
necessidade de esclarecimentos complementares, poderdo ser efetuadas diligéncias, para que
a empresa comprove a exequibilidade da proposta.

6.12.  Caso o custo global estimado do objeto licitado tenha sido decomposto em seus
respectivos custos unitarios por meio de Planilha de Custos e Formacéo de Precos elaborada
pela Administracdo, o licitante classificado em primeiro lugar serd convocado para
apresentar Planilha por ele elaborada, com os respectivos valores adequados ao valor final
da sua proposta, sob pena de ndo aceitagdo da proposta.
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6.12.1. Em se tratando de servicos de engenharia, o licitante vencedor serd convocado a
apresentar a Administracdo, por meio eletronico, as planilhas com indicacdo dos
quantitativos e dos custos unitarios, seguindo o modelo elaborado pela Administracao, bem
como com detalhamento das Bonificacdes e Despesas Indiretas (BDI) e dos Encargos
Sociais (ES), com os respectivos valores adequados ao valor final da proposta vencedora,
admitida a utilizacdo dos pregos unitarios, no caso de empreitada por preco global,
empreitada integral, contratacdo semi-integrada e contratacdo integrada, exclusivamente
para eventuais adequacdes indispensaveis no cronograma fisico-financeiro e para balizar
excepcional aditamento posterior do contrato.

{@%: ALAGOAS

6.12.2. Em se tratando de servicos com fornecimento de mé&o de obra em regime de
dedicacdo exclusiva cuja produtividade seja mensuravel e indicada pela Administracdo, o
licitante devera indicar a produtividade adotada e a quantidade de pessoal que sera alocado
na execucdo contratual.

6.12.3. Caso a produtividade for diferente daquela utilizada pela Administragdo como
referéncia, ou ndo estiver contida na faixa referencial de produtividade, mas admitida pelo
ato convocatorio, o licitante devera apresentar a respectiva comprovacao de exequibilidade.

6.12.4. Os licitantes poderdo apresentar produtividades diferenciadas daquela estabelecida
pela Administracdo como referéncia, desde que ndo alterem o objeto da contratacdo, nao
contrariem dispositivos legais vigentes e, caso ndo estejam contidas nas faixas referenciais
de produtividade, comprovem a exequibilidade da proposta.

6.12.5. Para efeito do subitem anterior, admite-se a adequacdo técnica da metodologia
empregada pela contratada, visando assegurar a execucao do objeto, desde que mantidas as
condicdes para a justa remuneracao do servico.

6.13.  Erros no preenchimento da planilha ndo constituem motivo para a desclassificagao
da proposta. A planilha podera ser ajustada pelo fornecedor, no prazo indicado pelo sistema,
desde que ndo haja majoracdo do preco e que se comprove que este é 0 bastante para arcar
com todos os custos da contratacéo.

6.13.1. O ajuste de que trata este dispositivo se limita a sanar erros ou falhas que nao
alterem a substancia das propostas.

6.13.2. Considera-se erro no preenchimento da planilha passivel de correcdo a indicacdo
de recolhimento de impostos e contribui¢cbes na forma do Simples Nacional, quando ndo
cabivel esse regime.

6.14.  Para fins de analise da proposta quanto ao cumprimento das especificacdes do
objeto, podera ser colhida a manifestacdo escrita do setor requisitante do servi¢o ou da area
especializada no objeto.

6.15. Concluida a etapa final de lances, as empresas licitantes deverdo ajustar suas
propostas, apresentando os valores unitarios e totais com a limitacdo de duas casas decimais
apo6s a virgula, desconsiderando as duas Ultimas casas decimais adicionais. Caso seja
necessario proceder ao arredondamento, este devera ser efetuado para o valor imediatamente
inferior, vedada a adogéo de valor superior ao lance final apresentado.

6.16.  Caso o Termo de Referéncia exija a apresentacao de amostra, o licitante classificado
em primeiro lugar devera apresenté-la, conforme disciplinado no Termo de Referéncia, sob
pena de ndo aceitagdo da proposta.
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6.17.  Por meio de mensagem no sistema, sera divulgado o local e horério de realizacao
do procedimento para a avaliacdo das amostras, cuja presenca sera facultada a todos os
interessados, incluindo os demais licitantes.

6.18.  Os resultados das avaliacGes serdo divulgados por meio de mensagem no sistema.

6.19. No caso de ndo haver entrega da amostra ou ocorrer atraso na entrega, sem
justificativa aceita pelo pregoeiro, ou havendo entrega de amostra fora das especificagdes
previstas neste Edital, a proposta do licitante sera recusada.

6.20.  Se a(s) amostra(s) apresentada(s) pelo primeiro classificado néo for(em) aceita(s),
0 pregoeiro analisara a aceitabilidade da proposta ou lance ofertado pelo segundo
classificado. Seguir-se-4 com a verificagdo da(s) amostra(s) e, assim, sucessivamente, até a
verificacdo de uma que atenda as especificacdes constantes no Termo de Referéncia.

6.21. Quando os itens estiverem dispostos em grupo de itens (lote) o critério de
julgamento adotado serd aplicado individualmente a cada item que integre o grupo, néo
podendo qualquer deles ultrapassar o valor méximo estimado pela Administracao.

1. DA FASE DE HABILITACAO

7.1. Encerrada a etapa de julgamento de proposta, o pregoeiro verificara se o licitante
provisoriamente classificado em primeiro lugar atende as condi¢cBes de habilitacdo no
certame, mediante a consulta aos seguintes cadastros:

7.1.1. Certiddo de Regularidade na Contratacdo de Aprendizes, no site oficial do
Ministério do Trabalho (https://certidoes.sit.trabalho.gov.br).

7.1.2. Certiddo de Regularidade na Contratacdo de Pessoas com Deficiéncia e
Reabilitados da Previdéncia Social, no site oficial do Ministério do Trabalho.
(https://certidoes.sit.trabalho.gov.br).

7.2. Os documentos previstos no Termo de Referéncia, necessarios e suficientes para
demonstrar a capacidade do licitante de realizar o objeto da licitacdo, serdo exigidos para
fins de habilitacdo, nos termos dos arts. 62 a 70 da Lei n° 14.133, de 2021.

7.2.1.  Adocumentacdo exigida para fins de habilitacdo juridica, fiscal, social e trabalhista
e econdmico-financeira, podera ser substituida pelo registro cadastral no SICAF.

7.3. Quando permitida a participacdo de empresas estrangeiras que nao funcionem no
Pais, as exigéncias de habilitacdo serdo atendidas mediante documentos equivalentes,
inicialmente apresentados em traducéo livre.

7.3.1. Na hipdtese de o licitante vencedor ser empresa estrangeira que nao funcione no
Pais, para fins de assinatura do contrato ou da ata de registro de precos, os documentos
exigidos para a habilitacdo serdo traduzidos por tradutor juramentado no Pais e apostilados
nos termos do disposto no Decreto Federal n® 8.660, de 29 de janeiro de 2016, ou de outro
que venha a substitui-lo, ou consularizados pelos respectivos consulados ou embaixadas.

7.4. Quando permitida a participacdo de consorcio de empresas, a habilitacdo técnica,
quando exigida, sera feita por meio do somatdrio dos quantitativos de cada consorciado e,
para efeito de habilitacdo econdémico-financeira, quando exigida, sera observado o somatorio
dos valores de cada consorciado.

7.4.1. Se o consorcio ndo for formado integralmente por microempresas ou empresas de
pequeno porte e o termo de referéncia exigir requisitos de habilitacdo econdmico-financeira,
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havera um acréscimo de percentual 10% (dez porcento)para o consorcio em relacdo ao valor
exigido para os licitantes individuais.

7.5. Os documentos exigidos para fins de habilitacdo poderdo ser apresentados em
original, ou por copia, com declaracdo do licitante de sua autenticidade.

7.6. Os documentos exigidos para fins de habilitacdo poderdo ser substituidos por
registro cadastral emitido por 6rgdo ou entidade publica, desde que o registro tenha sido feito
em obediéncia ao disposto na Lei n® 14.133, de 2021.

7.7. Serd verificado se o licitante apresentou declaracdo de que atende aos requisitos de
habilitacdo, e o declarante respondera pela veracidade das informacdes prestadas, na forma
da lei.

7.8. O licitante devera apresentar, sob pena de desclassificacdo, declaracdo de que suas

propostas econdmicas compreendem a integralidade dos custos para atendimento dos
direitos trabalhistas assegurados na Constituicdo Federal, nas leis trabalhistas, nas normas
infralegais, nas convengdes coletivas de trabalho e nos termos de ajustamento de conduta
vigentes na data de entrega das propostas.

7.9. A habilitacdo sera verificada por meio do SICAF, nos documentos por ele
abrangidos.

7.9.1. Somente havera a necessidade de comprovacdo do preenchimento de requisitos
mediante apresentacdo dos documentos originais nao-digitais quando houver davida em
relacdo a integridade do documento digital ou quando a lei expressamente o exigir.

7.10.  E de responsabilidade do licitante conferir a exatiddo dos seus dados cadastrais no
SICAF e manté-los atualizados junto aos 6érgdos responsaveis pela informacdo, devendo
proceder, imediatamente, a corre¢cdo ou a alteracdo dos registros tdo logo identifique
incorrecdo ou aqueles se tornem desatualizados.

7.10.1. A ndo observancia do disposto no item anterior podera ensejar desclassificacdo no
momento da habilitacéo.

7.11. A verificacdo pelo pregoeiro, em sitios eletronicos oficiais de 6rgdos e entidades
emissores de certiddes constitui meio legal de prova, para fins de habilitagéo.

7.11.1. Os documentos exigidos para habilitacdo que ndo estejam contemplados no SICAF
serdo enviados por meio do sistema, em formato digital, no prazo de no minimo 2 horas,
prorrogavel por igual periodo, contado da solicitacdo do pregoeiro.

7.11.2. Na hip6tese de a fase de habilitacdo anteceder a fase de apresentacdo de propostas
e lances, os licitantes encaminhardo, por meio do sistema, simultaneamente os documentos
de habilitacdo e a proposta com o pre¢o ou o percentual de desconto.

7.12. A verificacdo no SICAF ou a exigéncia dos documentos nele ndo contidos somente
sera feita em relacdo ao licitante vencedor.

7.12.1. Osdocumentos relativos a regularidade fiscal que constem do Termo de Referéncia
somente serdo exigidos, em qualquer caso, em momento posterior ao julgamento das
propostas, e apenas do licitante mais bem classificado.

7.12.2. Respeitada a excegdo do subitem anterior, relativa a regularidade fiscal, quando a
fase de habilitacdo anteceder as fases de apresentacdo de propostas e lances e de julgamento,
a verificagdo ou exigéncia do presente subitem ocorrera em relacdo a todos os licitantes.

7.13.  ApoOs a entrega dos documentos para habilitacdo, ndo serd permitida a substituicdo
ou a apresentacdo de novos documentos, salvo em sede de diligéncia, para:
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7.13.1. Complementacdo de informacdes acerca dos documentos ja apresentados pelos
licitantes e desde que necessaria para apurar fatos existentes a época da abertura do certame;
e

7.13.2. Atualizacdo de documentos cuja validade tenha expirado apds a data de
recebimento das propostas.

7.14.  Naanalise dos documentos de habilitacdo, o pregoeiro poderé sanar erros ou falhas,
que ndo alterem a substancia dos documentos e sua validade juridica, mediante despacho
fundamentado registrado e acessivel a todos, atribuindo-lhes eficacia para fins de habilitacdo
e classificacao.

7.15.  Na hipotese de o licitante ndo atender as exigéncias para habilitacdo, o pregoeiro
examinara a proposta subsequente e assim sucessivamente, na ordem de classificacéo, até a
apuracdo de uma proposta que atenda ao presente edital, observado o prazo disposto no
subitem 8.12.1.

7.16.  Somente serdo disponibilizados para acesso publico os documentos de habilitagdo
do licitante cuja proposta atenda ao edital de licitacdo, apds concluidos os procedimentos de
que trata o subitem anterior.

7.17. A comprovacdo de regularidade fiscal e trabalhista das microempresas e das
empresas de pequeno porte somente sera exigida para efeito de contratacdo, e ndo como
condicdo para participacdo na licitacéo.

7.18.  Quando a fase de habilitacdo anteceder a de julgamento e ja tiver sido encerrada,
ndo cabera exclusdo de licitante por motivo relacionado a habilitacdo, salvo em razéo de
fatos supervenientes ou s6 conhecidos apos o julgamento.

8. DO TERMO DE CONTRATO OU INSTRUMENTO EQUIVALENTE

8.1. Apo6s a homologacdo da licitacdo, em sendo realizada a contratacdo, serd firmado
Termo de Contrato ou emitido instrumento equivalente.

8.2. O adjudicatario tera o prazo de 5 (cinco) dias, contados a partir da data de sua
convocagao, para assinar o Termo de Contrato ou aceitar instrumento equivalente, conforme
0 caso (como carta-contrato, nota de empenho de despesa, autorizacdo de compra ou ordem
de execucgdo de servico), sob pena de decair do direito a contratacdo, sem prejuizo das
sangOes previstas em Lei.

8.2.1. No caso de opcédo do adjudicatéario pela modalidade de garantia prevista no art. 96
81°, 1l da Lei n® 14.133, de 2021 (seguro-garantia), o prazo estabelecido no subitem acima
sera de 30 (trinta) dias contado da data de homologacao da licitacéo.

8.2.2. O prazo de convocacao podera ser prorrogado 1 (uma) vez, por igual periodo,
mediante solicitacdo da parte durante seu transcurso, devidamente justificada, e desde que o
motivo apresentado seja aceito pela Administracao.

8.3. Antes de formalizar o Termo de Contrato ou emitir o instrumento equivalente, a
Administracdo devera realizar consulta ao SICAF para verificar a regularidade fiscal exigida
na licitacdo, bem como ao SICAF, ao Cadastro Nacional de Empresas Inidoneas e Suspensas
— CEIS e ao Cadastro Nacional de Empresas Punidas — CNEP para identificar possivel razéo
que impeca a participacdo em licitacdo, no ambito do 6rgdo ou entidade, proibicdo de
contratar com o Poder Publico, bem como ocorréncias impeditivas indiretas, juntando aos
autos as respectivas certiddes negativas.

8.4. Decorrido o prazo de validade da proposta sem convocagdo para a contratagdo,
ficardo os licitantes liberados dos compromissos assumidos.
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8.5.  Arrecusa injustificada do adjudicatario em assinar o contrato ou em aceitar ou retirar
0 instrumento equivalente no prazo estabelecido pela Administracdo caracterizara o
descumprimento total da obrigacdo assumida e o sujeitara as penalidades legalmente
estabelecidas e & imediata perda da garantia de proposta em favor do 6rgdo ou entidade
licitante.

8.6.  Serafacultado a Administracdo, quando o convocado ndo assinar o termo de contrato
ou ndo aceitar ou ndo retirar o instrumento equivalente no prazo e nas condicGes
estabelecidas, convocar os licitantes remanescentes, na ordem de classificagdo, para a
celebracédo do contrato nas condic¢Bes propostas pelo licitante vencedor.

8.7.  Na hipotese de nenhum dos licitantes aceitar a contratagdo nos termos do subitem
anterior, a Administracdo, observados o valor estimado e sua eventual atualizacdo nos
termos do edital, podera:

8.7.1. Convocar os licitantes remanescentes para negociacao, na ordem de classificacéo,
com vistas & obtengdo de prego melhor, mesmo que acima do preco do adjudicatério;

8.7.2. Adjudicar e celebrar o contrato nas condigdes ofertadas pelos licitantes
remanescentes, atendida a ordem classificatoria, quando frustrada a negociacéo de melhor
condicéo.

8.8. A regra do subitem 8.5 ndo se aplicara aos licitantes remanescentes convocados na
forma do subitem acima.

v‘@a ALAGOAS

G OV ERN

9. DOS RECURSOS

9.1. A interposicdo de recurso referente ao julgamento das propostas, a habilitacdo ou
inabilitacdo de licitantes, a anulacdo ou revogacao da licitacdo, observara o disposto no art.
165 da Lei n° 14.133, de 2021.

9.2. O prazo recursal é de 3 (trés) dias Uteis, contados da data de intimacdo ou de
lavratura da ata.

9.3. Quando o recurso apresentado impugnar o julgamento das propostas ou o ato de
habilitagdo ou inabilitacdo do licitante:

9.3.1. A intencdo de recorrer devera ser manifestada imediatamente, sob pena de
precluséo;

9.3.2. O prazo para a manifestacdo da intencdo de recorrer ndo sera inferior a 10 (dez)
minutos.

9.3.3. O prazo para apresentacdo das razdes recursais sera iniciado na data de intimacao
ou de lavratura da ata de habilitagdo ou inabilitagéo;

9.3.4. Na hipdtese de adoc¢do da inversdo de fases prevista no § 1° do art. 17 da Lei n°
14.133, de 2021, o prazo para apresentacdo das razGes recursais serd iniciado na data de
intimacdo da ata de julgamento.

9.4. Os recursos deverdo ser encaminhados em campo proprio do sistema.

9.5. O recurso sera dirigido a autoridade que tiver editado o ato ou proferido a decisdo
recorrida, a qual podera reconsiderar sua decis@o no prazo de 3 (trés) dias Uteis, ou, nesse
mesmo prazo, encaminhar recurso para a autoridade superior, a qual devera proferir sua
deciséo no prazo de 10 (dez) dias Uteis, contado do recebimento dos autos.

9.6. Os recursos interpostos fora do prazo nao seréo conhecidos.

9.7. O prazo para apresentagdo de contrarrazfes ao recurso pelos demais licitantes sera
de 3 (trés) dias Uteis, contados da data da intimacao pessoal ou da divulgacgdo da interposi¢do
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do recurso, assegurada a vista imediata dos elementos indispensaveis a defesa de seus
interesses.

9.8. O recurso e o pedido de reconsideracdo terdo efeito suspensivo do ato ou da deciséo
recorrida até que sobrevenha decisdo final da autoridade competente.

9.9. O acolhimento do recurso invalida tdo somente o0s atos insuscetiveis de
aproveitamento.

9.10. Os autos do processo permanecerdo com vista franqueada aos interessados no
Sistema Eletronico de Informagdes do Estado de Alagoas — SEIl Alagoas
(https://portal.sei.al.gov.br/).

10. DAS INFRACOES ADMINISTRATIVAS E SANCOES

10.1.  Comete infragdo administrativa, nos termos da lei, o licitante que, com dolo ou
culpa:

10.1.1. Deixar de entregar a documentacéo exigida para o certame ou ndo entregar qualquer
documento que tenha sido solicitado pelo pregoeiro durante o certame;

10.1.2. Salvo em decorréncia de fato superveniente devidamente justificado, ndo mantiver
a proposta em especial quando:

10.1.2.1.Néo enviar a proposta adequada ao ultimo lance ofertado ou ap6s a negociagéo;
10.1.2.2.Recusar-se a enviar o detalhamento da proposta quando exigivel;
10.1.2.3.Pedir para ser desclassificado quando encerrada a etapa competitiva;
10.1.2.4.Deixar de apresentar amostra; ou

10.1.2.5. Apresentar proposta ou amostra em desacordo com as especificacdes do edital;

10.1.3. Nao celebrar o contrato, ou a ata de registro de preco, ou aceitar ou retirar o
instrumento equivalente, ou ndo entregar a documentacdo exigida para a contratagao, no
prazo estabelecido pela Administracdo, quando convocado dentro do prazo de validade de
sua proposta;

10.1.4. Apresentar declaracdo ou documentacdo falsa exigida para o certame ou prestar
declaragéo falsa durante a licitagéo;

10.1.5. Fraudar a licitacéo;

10.1.6. Comportar-se de modo iniddneo ou cometer fraude de qualquer natureza, em
especial quando:

10.1.6.1.Agir em conluio ou em desconformidade com a lei;
10.1.6.2.Induzir deliberadamente a erro no julgamento;
10.1.6.3.Apresentar amostra falsificada ou deteriorada;

10.1.7. Praticar atos ilicitos com vistas a frustrar os objetivos da licitacdo;
10.1.8. Praticar ato lesivo previsto no art. 5° da Lei n.° 12.846, de 2013.

10.2.  Com fulcro na Lei n° 14.133, de 2021, a Administragdo podera, garantida a prévia
defesa, aplicar aos licitantes e/ou adjudicatarios as seguintes sangdes, sem prejuizo das
responsabilidades civil e criminal:

10.2.1. Adverténcia;
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10.2.2. Multa;
10.2.3. Impedimento de licitar e contratar; e

10.2.4. Declaragdo de inidoneidade para licitar ou contratar, enquanto perdurarem 0s
motivos determinantes da puni¢cdo ou até que seja promovida sua reabilitacdo perante a
propria autoridade que aplicou a penalidade.

10.3.  Naaplicacdo das san¢Oes serdo considerados:

10.3.1. A natureza e a gravidade da infracdo cometida;

10.3.2. As peculiaridades do caso concreto;

10.3.3. As circunstancias agravantes ou atenuantes;

10.3.4. Os danos que dela provierem para a Administracdo Publica;

10.3.5. A implantacédo ou o aperfeicoamento de programa de integridade, conforme normas
e orientacdes dos 6rgaos de controle.

10.4. A multa sera recolhida em percentual de 0,5% (cinco décimos por cento) a 30%
(trinta por cento) incidente sobre o valor do contrato licitado, recolhida no prazo maximo
de 30 (trinta) dias Uteis, a contar da comunicacéo oficial.

10.4.1. Para as infragOes previstas nos itens 10.1.1 a 10.1.3, a multa ser& de 0,5% (cinco
décimos por cento) a 15% (quinze por cento) do valor do contrato licitado.

10.4.2. Para as infracdes previstas nos itens 10.1.4 a 10.1.8, a multa ser& de 15% (quinze
por cento) a 30% (trinta por cento) do valor do contrato licitado.

10.5.  As sancOes de adverténcia, impedimento de licitar e contratar e declaracdo de
inidoneidade para licitar ou contratar poderdo ser aplicadas, cumulativamente ou nédo, a
penalidade de multa.

10.6.  Naaplicacdo da sancdo de multa sera facultada a defesa do interessado no prazo de
15 (quinze) dias Uteis, contado da data de sua intimacao.

10.7. A sancdo de impedimento de licitar e contratar serd aplicada ao responsavel em
decorréncia das infragcbes administrativas relacionadas nos itens 10.1.1, 10.1.2 e 10.1.3,
quando ndo se justificar a imposicao de penalidade mais grave, e impedira o responsavel de
licitar e contratar no ambito Administracdo Publica do Estado de Alagoas, pelo prazo
méaximo de 3 (trés) anos.

10.8.  Podera ser aplicada ao responsavel a san¢do de declaracdo de inidoneidade para
licitar ou contratar, em decorréncia da préatica das infragdes dispostas nos itens 10.1.4 a
10.1.8, bem como pelas infragdes administrativas previstas nos itens 10.1.1 a 10.1.3 que
justifiguem a imposicdo de penalidade mais grave que a san¢do de impedimento de licitar e
contratar, cuja duracdo observara o prazo previsto no art. 156, 8§5° da Lei n.° 14.133, de
2021.

10.9.  Arrecusa injustificada do adjudicatario em assinar o contrato ou a ata de registro de
preco, ou em aceitar ou retirar o instrumento equivalente no prazo estabelecido pela
Administracdo, descrita no item 10.1.3, caracterizard o descumprimento total da obrigagéo
assumida e o sujeitara as penalidades e a imediata perda da garantia de proposta em favor do
orgdo ou entidade promotora da licitacao.

10.10. A apuracdo de responsabilidade relacionadas as san¢Ges de impedimento de licitar
e contratar e de declaracdo de inidoneidade para licitar ou contratar demandara a instauragao
de processo de responsabilizagdo a ser conduzido por comissdo composta por 2 (dois) ou
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mais servidores estaveis, que avaliara fatos e circunstancias conhecidos e intimara o licitante
ou o adjudicatario para, no prazo de 15 (quinze) dias Uteis, contado da data de sua intimac&o,
apresentar defesa escrita e especificar as provas que pretenda produzir.

10.11. Cabera recurso no prazo de 15 (quinze) dias Uteis da aplicagdo das sanc¢des de
adverténcia, multa e impedimento de licitar e contratar, contado da data da intimacé&o, o qual
sera dirigido a autoridade que tiver proferido a decisao recorrida, que, se ndo a reconsiderar
no prazo de 5 (cinco) dias Uteis, encaminhard o recurso com sua motivagdo a autoridade
superior, que devera proferir sua decisdo no prazo maximo de 20 (vinte) dias Uteis, contado
do recebimento dos autos.

10.12. Cabera a apresentacdo de pedido de reconsideracdo da aplicacdo da sancdo de
declaracdo de inidoneidade para licitar ou contratar no prazo de 15 (quinze) dias Uteis,
contado da data da intimacdo, e decidido no prazo méaximo de 20 (vinte) dias Uteis, contado
do seu recebimento.

10.13. Orrecurso e o pedido de reconsideracao terdo efeito suspensivo do ato ou da decisao
recorrida até que sobrevenha deciséo final da autoridade competente.

10.14. A aplicagdo das sangOes previstas neste Edital ndo exclui, em hipotese alguma, a
obrigacdo de reparacdo integral dos danos causados a Administracdo Publica do Estado de
Alagoas.

11. DA IMPUGNACAO AO EDITAL E DO PEDIDO DE ESCLARECIMENTO

11.1.  Qualquer pessoa é parte legitima para impugnar este Edital por irregularidade na
aplicacdo da Lei n® 14.133, de 2021, devendo protocolar o pedido até 3 (trés) dias Uteis antes
da data da abertura do certame.

11.2. A resposta a impugnacdo ou ao pedido de esclarecimento seré divulgado em sitio
eletronico oficial no prazo de até 3 (trés) dias Uteis, limitado ao ultimo dia Gtil anterior a data
da abertura do certame.

11.3. A impugnacdo e o pedido de esclarecimento poderdo ser realizados por forma
eletronica, pelo e-mail: vinicius.amgesp@gmail.com, ou por peti¢ao dirigida ou protocolada
na Avenida Walter Ananias, n.° 35A — Jaragua, CEP: 57025-510 — Macei6/AL.

11.4.  As impugnac0es e pedidos de esclarecimentos ndo suspendem 0s prazos previstos
no certame.

11.4.1. A concessdo de efeito suspensivo a impugnacdo é medida excepcional e deveréa ser
motivada pelo pregoeiro, nos autos do processo de licitacdo.

11.5.  Acolhida a impugnacao, seré definida e publicada nova data para a realizacdo do
certame.

12. DAS DISPOSICOES GERAIS
12.1.  Sera divulgada ata da sessdo publica no sistema eletrénico.

12.2.  Né&o havendo expediente ou ocorrendo qualquer fato superveniente que impega a
realizacdo do certame na data marcada, a sessdo sera automaticamente transferida para o
primeiro dia Gtil subsequente, no mesmo horario anteriormente estabelecido, desde que nao
haja comunicacdo em contréario, pelo pregoeiro.
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12.3. Todas as referéncias de tempo neste Edital, no aviso e durante a sessao publica
observardo o horario de Brasilia - DF.

'“'"a ALAGOAS

12.4. A homologacéo do resultado desta licitacdo ndo implicara direito a contratacao.

12.5. As normas disciplinadoras da licitacdo serdo sempre interpretadas em favor da
ampliacdo da disputa entre os interessados, desde que ndo comprometam o interesse da
Administracdo, o principio da isonomia, a finalidade e a seguranca da contratacgéo.

12.6.  Os licitantes assumem todos o0s custos de preparacdo e apresentacdo de suas
propostas e a Administracdo ndo serd, em nenhum caso, responsavel por esses custos,
independentemente da conducéo ou do resultado do processo licitatorio.

12.7.  Na contagem dos prazos estabelecidos neste Edital e seus Anexos, excluir-se-a o
dia do inicio e incluir-se-a o do vencimento. SO se iniciam e vencem 0s prazos em dias de
expediente na Administracao.

12.8. O desatendimento de exigéncias formais ndo essenciais ndo importara o
afastamento do licitante, desde que seja possivel o aproveitamento do ato, observados os
principios da isonomia e do interesse publico.

12.9.  Em caso de divergéncia entre disposicOes deste Edital e de seus anexos ou demais
pecas que compdem o processo, prevalecerdo as deste Edital.

12.10. O Edital e seus anexos estdo disponiveis, na integra, no Portal Nacional de
Contratagdes Publicas (PNCP).

12.11. Integram este Edital, para todos os fins e efeitos, 0s seguintes anexos:
12.11.1. ANEXO A — Modelo de Proposta Final;

12.11.2.  ANEXO B — Minuta de Termo de Contrato;

12.11.3. ANEXO C — Termo de Referéncia;

12.11.4. Apéndice do Anexo C— Estudo Técnico Preliminar.
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‘ ANEXO A - MODELO DE PROPOSTA FINAL

As planilhas de quantitativos e custos conteréo as descri¢cbes dos produtos que compdem a
solucdo proposta, incluindo as respectivas quantidades, unidades, precos unitarios e totais
gerais, expressos em reais (R$).

PRECO expresso em
y RS
ITEM | DESCRICAO arca € | Unid. | ont. | UNITARIO | TOTAL
modelo:
01 | XOOOKXXXXX Unidade| X
TOTAL GERAL

PRAZO DE ENTREGA E EXECUCAO: O prazo de execucio dos servicos serd contado
do efetivo recebimento da Ordem de Execucdo até a expiracdo do prazo de vigéncia
contratual, de acordo com as necessidades da Administracao.

VALIDADE DA PROPOSTA: O Prazo de Validade desta Proposta é de 60 (sessenta) dias
corridos, contados a partir da data da abertura deste Certame.

PRAZO DE PAGAMENTO: A licitante DECLARA que acatard o pagamento da
Administracdo conforme definido na minuta contratual, ANEXO Il deste Edital.

CONTA BANCARIA: Banco XXXXX, Agéncia XXXX, Conta Corrente XXXXX.
Declaro:

1) que estdo incluidas nesta proposta comercial, as despesas com todos 0s impostos, taxas,
encargos sociais, encargos fiscais, desembara¢o aduaneiro, encargos previdenciarios e

quaisquer outras despesas que incidam ou venham a incidir sobre o objeto da licitacao.

2) que estou de acordo com todas as normas e condicdes deste Edital e seus anexos
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l ANEXO B - MINUTA DE TERMO DE CONTRATO ‘

TERMO DE CONTRATO
SERVICOS COM DEDICACAO EXCLUSIVA DE MAO DE OBRA
LEI N°14.133, DE 1° DE ABRIL DE 2021

TERMO DE CONTRATO (...) N° (...)/(20...), QUE ENTRE SI
CELEBRAM O(A)(...ESTADO DE ALAGOAS, POR
INTERMEDIO
DA(0)(...ORGAO...)/AUTARQUIA/FUNDACAO..) E A
EMPRESA (.. PARA A CONTRATACAO DE EMPRESA
ESPECIALIZADA NA PRESTACAO DE SERVICOS DE
AUXILIARES ADMINISTRATIVOS E DIGITADORES.

CONTRATANTE: O(A)(..Estado de  Alagoas, por intermédio  da(o)
(...6rgdo...),/Autarquia/Fundacdo...), inscrita(o) no CNPJ sob o n° (...) e com sede na
(...endereco...), representado(a) pelo (...cargo do ordenador de despesas...), Sr. (...nome...),
nomeado pelo(a)(...Decreto/Portaria...)n° (...), de (...) de (...) de 20(...), publicado(a) no
DOE/AL de (...) de (...) de 20(...), portador da matricula funcional n° (...);

CONTRATADO: A empresa (...nome...), inscrita no CNPJ sob o n° (...), com sede na
(...endereco...) e com o seguinte endereco eletrénico (...@...), representada pelo seu (...cargo
do representante legal...), Sr. (...nome...), de acordo com a representacdo legal que lhe €
outorgada por (...procuragdo/contrato social/estatuto social...), inscrito no CPF sob o n° (...);

Os CONTRATANTES, em observancia as disposi¢oes da Lei n° 14.133, de 1° de abril de
2021, e aos preceitos de direito pablico, aplicados, supletivamente, os principios da teoria
geral dos contratos e as disposi¢des de direito privado, inclusive Lei n® 8.078, de 11 de
setembro de 1990 — Cddigo de Defesa do Consumidor, celebram o presente contrato,
decorrente do processo administrativo n° E:01500.0000056858/2024 e do
(...Pregdo/Concorréncia...) n° (...), mediante as clausulas e condi¢des a seguir:

1. CLAUSULA PRIMEIRA - OBJETO

1.1. O objeto do presente instrumento é a contratacdo do(s) servico(s) de EMPRESA
ESPECIALIZADA NA PRESTACAO DE SERVICOS DE AUXILIARES
ADMINISTRATIVOS E DIGITADORES, conforme especificacbes e quantitativos
estabelecidos no Termo de Referéncia.

1.2.  Objeto da contratacéo:

. Valor unitario
ltem | Especificacdo | CATSER Unidade de Quantidade (R$) ou \1{312{

Medida
Percentual de
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Desconto (%)

() () () () () () ()
(..) (..) () () () (..) (..)

1.3.  S&o anexos a este instrumento e vinculam esta contratacdo, independentemente de
transcricao:

1.3.1. O Termo de Referéncia que embasou a contratacao;

1.3.2. O Edital da Licitacéo;

1.3.3. A Proposta do Contratado; e

1.3.4. Eventuais anexos dos documentos supracitados.

2. CLAUSULA SEGUNDA - VIGENCIA E PRORROGAGCAO

2.1. O prazo de vigéncia da contratacdo é de 12 (doze) meses, contado da sua divulgagéo
no Portal Nacional de Contratacdes Publicas — PNCP, prorrogavel por até 10 (dez) anos, na
forma dos arts. 106 e 107 da Lei n° 14.133, de 2021.

2.1.1. A prorrogacdo de que trata este subitem é condicionada ao atesto, pela autoridade
competente, de que as condi¢des e 0s pre¢cos permanecem vantajosos para a Administracéo,
permitida a negociacdo com o Contratado atentando, ainda, para o cumprimento dos
seguintes requisitos:

2.1.1.1. Estar formalmente demonstrado no processo que a forma de prestacdo dos
servigos tem natureza continuada;

2.1.1.2. Seja juntado relatério que discorra sobre a execucdo do contrato, com
informacdes de que os servigos tenham sido prestados regularmente;

2.1.1.3. Seja juntada justificativa e motivo, por escrito, de que a Administracdo
mantém interesse na realizacdo do servico;

2.1.1.4. Haja manifestacdo expressa do Contratado informando o interesse na
prorrogacéo;

2.1.15. Seja comprovado que o Contratado mantém as condicdes iniciais de
habilitacéo.

2.2. O Contratado ndo tem direito subjetivo a prorroga¢do contratual.

2.3. A prorrogacdo de Contrato devera ser promovida mediante celebragdo de termo
aditivo.

2.4. Nas eventuais prorrogagdes contratuais, 0S custos ndo renovaveis ja pagos ou
amortizados ao longo do primeiro periodo de vigéncia da contratacdo deverdo ser reduzidos
ou eliminados como condig&o para a renovacao.

2.5. O Contrato ndo podera ser prorrogado quando o Contratado tiver sido penalizado nas
sancOes de declaracdo de inidoneidade ou impedimento de licitar e contratar com poder
publico, observadas as abrangéncias de aplicacao.
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3. CLAUSULA TERCEIRA - MODELOS DE EXECUCAO E GESTAO
CONTRATUAIS

3.1. O regime de execucdo contratual, o modelo de gestéo e de execuc¢do, assim como 0s
prazos e condigOes de conclusdo, entrega, observacao e recebimento do objeto constam no
Termo de Referéncia, anexo a este Contrato.

4. CLAUSULA QUARTA — SUBCONTRATACAO
4.1. N&o sera admitida a subcontratacdo do objeto contratual.
5. CLAUSULA QUINTA -PRECO

5.1. O valor mensal da contratacdo ¢ de R$ (...) (...valor por extenso...), perfazendo o
valor total de R$ (...) (...valor por extenso...).

Item Especificacdo Quantidade Valor (R$) unitario
() () () ()
(...) (...) (...) (...)

5.2.  No valor acima estdo incluidas todas as despesas ordinarias diretas e indiretas
decorrentes da execugdo do objeto, inclusive tributos e/ou impostos, encargos sociais,
trabalhistas, previdenciarios, fiscais e comerciais incidentes, taxa de administracdo, frete,
seguro e outros necessarios ao cumprimento integral do objeto da contratacao.

5.3. O valor acima é meramente estimativo, de forma que os pagamentos devidos ao
Contratado dependeréo dos quantitativos de servigos efetivamente prestados.

6. CLAUSULA SEXTA - PAGAMENTO

6.1. O prazo para pagamento ao Contratado e demais condicdes a ele referentes
encontram-se definidos no Termo de Referéncia, anexo a este Contrato.

7. CLAUSULA SETIMA - REAJUSTE

7.1.  Os precos inicialmente contratados sdo fixos e irreajustaveis no prazo de um ano
contado da data do orgamento estimado, em (.../.../...).

7.2. Apos o interregno de 1 (um) ano, e independentemente de pedido do Contratado, 0s
precos iniciais serdo reajustados, mediante a aplicacdo, pelo Contratante, da taxa legal de
que trata o Art. 406 da Lei 10.406/2002, Sistema Especial de Liquidacdo e de Custodia
(Selic), exclusivamente para as obrigacdes iniciadas e concluidas apds a ocorréncia da
anualidade.

7.3.  Nos reajustes subsequentes ao primeiro, o interregno minimo de 1 (um) ano sera
contado a partir dos efeitos financeiros do ultimo reajuste.

7.4.  No caso de atraso ou ndo divulgacdo do(s) indice (s) de reajustamento, o Contratante
pagara ao Contratado a importancia calculada pela Gltima variacdo conhecida, liquidando a
diferenca correspondente tdo logo seja(m) divulgado(s) o(s) indice(s) definitivo(s).

7.5. Nas afericbes finais, o(s) indice(s) utilizado(s) para reajuste sera(do),
obrigatoriamente, o(s) definitivo(s).
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7.6.  Caso o(s) indice(s) estabelecido(s) para reajustamento venha(m) a ser extinto(s) ou
de qualquer forma nao possa(m) mais ser utilizado(s), sera(&o) adotado(s), em substituicéo,
o(s) que vier(em) a ser determinado(s) pela legislacéo entdo em vigor.

7.7. Na auséncia de previsao legal quanto ao indice substituto, as partes elegerdo novo
indice oficial, para reajustamento do preco do valor remanescente, por meio de termo
aditivo.

7.8. O reajuste serd realizado por apostilamento.
8. Clausula oitava— obrigacfes do contratante
8.1.  S&o obrigacdes do contratante:

8.1.1. Exigir o cumprimento de todas as obrigacdes assumidas pelo contratado, de acordo
com 0 contrato e seus anexos;

8.1.2. Receber o objeto no prazo e condicdes estabelecidas no termo de referéncia;

8.1.3. Notificar o contratado, por escrito, sobre vicios, defeitos ou incorrecGes verificadas
no objeto fornecido, para que seja por ele substituido, reparado ou corrigido, no total ou em
parte, as suas expensas;

8.1.4. Acompanhar e fiscalizar a execugdo do contrato e o cumprimento das obrigacOes
pelo contratado;

8.1.5. Comunicar a empresa para emissao de nota fiscal quanto a parcela incontroversa da
execucdo do objeto, para efeito de liquidacdo e pagamento, quando houver controveérsia
sobre a execuc¢do do objeto, quanto a dimensao, qualidade e quantidade;

8.1.6. Efetuar o pagamento ao contratado do valor correspondente a execucdo do objeto, no
prazo, forma e condicdes estabelecidos no presente contrato e no termo de referéncia;

8.1.7. Aplicar ao contratado san¢Ges motivadas pela inexecucdo total ou parcial do contrato;

8.1.8. Cientificar o 6rgdo de representacao judicial do contratante para adogdo das medidas
cabiveis quando do descumprimento de obrigacdes pelo contratado;

8.1.9. Responder eventuais pedidos de reestabelecimento do equilibrio econémico-
financeiro feitos pelo contratado no prazo maximo de 30 (trinta)dias;

8.1.10. Explicitamente emitir decisdo sobre todas as solicitacdes e reclamacdes relacionadas
a execucdo do presente contrato, ressalvados o0s requerimentos manifestamente
impertinentes, meramente protelatdrios ou de nenhum interesse para a boa execucdo do
ajuste;

8.1.10.1. Concluida a instrucdo do requerimento, a administracdo tera o prazo de 30
(trinta) dias;para decidir, admitida a prorrogacdo motivada por igual periodo.

8.1.11. Notificar os emitentes das garantias quanto ao inicio de processo administrativo para
apuracdo de descumprimento de clausulas contratuais, quando for o caso;

8.1.12. Comunicar o contratado na hipéOtese de posterior alteracdo do projeto pelo
contratante, no caso do art. 93, 83°, da lei n® 14.133, de 2021;

8.2. A administracdo ndo respondera por quaisquer compromissos assumidos pelo
contratado com terceiros, ainda que vinculados & execugdo do contrato, bem como por
qualquer dano causado a terceiros em decorréncia de ato do contratado, de seus empregados,
prepostos ou subordinados.

9. Clausula nona- obrigacdes do contratado
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9.1. O contratado deverd cumprir todas as obrigacdes constantes deste contrato, em seus
anexos, assumindo como exclusivamente seus 0s riscos e as despesas decorrentes da boa e
perfeita execucdo do objeto, observando, ainda, as obrigacGes a seguir dispostas:

{@%: ALAGOAS

9.1.1. Manter preposto aceito pela administracdo no local da obra ou do servigo para
representa-lo na execucdo do contrato;

9.1.1.1. A indicacdo ou a manutencdo do preposto da empresa podera ser recusada
pelo 6rgdo ou entidade, desde que devidamente justificada, devendo a empresa designar
outro para o exercicio da atividade.

9.1.2. Atender as determinacdes regulares emitidas pelo fiscal ou gestor do contrato ou
autoridade superior e prestar todo esclarecimento ou informacéo por eles solicitados;

9.1.3. Alocar os empregados necessarios, com habilitacdo e conhecimento adequados, ao
perfeito cumprimento das clausulas deste contrato, fornecendo os materiais, equipamentos,
ferramentas e utensilios demandados, cuja quantidade, qualidade e tecnologia deverdo
atender as recomendac6es de boa técnica e a legislacdo de regéncia;

9.1.4. Reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, as suas expensas, no total ou em
parte, no prazo fixado pelo fiscal do contrato, os servi¢os nos quais se verificarem vicios,
defeitos ou incorre¢des resultantes da execucdo ou dos materiais empregados;

9.1.5. Responsabilizar-se pelos vicios e danos decorrentes da execu¢do do objeto, bem
como por todo e qualquer dano causado a administracdo ou terceiros, ndo reduzindo essa
responsabilidade a fiscalizagdo ou o acompanhamento da execugdo contratual pelo
contratante, que ficara autorizado a descontar dos pagamentos devidos ou da garantia, caso
exigida no edital, o valor correspondente aos danos sofridos;

9.1.6. Na&o contratar, durante a vigéncia do contrato, cbnjuge, companheiro ou parente em
linha reta, colateral ou por afinidade, até o terceiro grau, de dirigente do contratante ou do
fiscal ou gestor do contrato, nos termos do art. 48, paragrafo Unico, da lei n® 14.133, de 2021;

9.1.7. Quando ndo for possivel a verificacdo da regularidade no sicaf, a empresa contratada
devera entregar ao setor responsavel pela fiscalizacdo do contrato, até o dia trinta do més
seguinte ao da prestacdo dos servigos, 0s seguintes documentos: 1) prova de regularidade
relativa a seguridade social; 2) certiddo conjunta relativa aos tributos federais e a divida ativa
da unido; 3) certiddes que comprovem a regularidade perante a fazenda municipal ou distrital
do domicilio ou sede do contratado;4) certiddo de regularidade do fgts — crf; e 5) certiddo
negativa de débitos trabalhistas — cndt;

9.1.8. Responsabilizar-se pelo cumprimento das obrigacdes previstas em acordo,
convencao, dissidio coletivo de trabalho ou equivalentes das categorias abrangidas pelo
contrato, por todas as obrigaces trabalhistas, sociais, previdenciarias, tributarias e as demais
previstas em legislacdo especifica, cuja inadimpléncia ndo transfere a responsabilidade ao
contratante;

9.1.9. Comunicar ao fiscal do contrato, no prazo de 24 (vinte e quatro) horas, qualquer
ocorréncia anormal ou acidente que se verifique no local dos servicos;

9.1.10. Prestar todo esclarecimento ou informacédo solicitada pelo contratante ou por seus
prepostos, garantindo-lhes o acesso, a qualquer tempo, ao local dos trabalhos, bem como aos
documentos relativos a execucdo do empreendimento;

9.1.11. Paralisar, por determinacgéo do contratante, qualquer atividade que n&o esteja sendo
executada de acordo com a boa técnica ou que ponha em risco a seguranca de pessoas ou
bens de terceiros;
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9.1.12. Promover a guarda, manutencéo e vigilancia de materiais, ferramentas, e tudo o que
for necesséario a execucdo do objeto, durante a vigéncia do contrato;

9.1.13. Conduzir os trabalhos com estrita observancia as normas da legislacdo pertinente,
cumprindo as determinacGes dos poderes publicos, mantendo sempre limpo o local dos
servigos e nas melhores condi¢cdes de seguranca, higiene e disciplina;

9.1.14. Submeter previamente, por escrito, ao contratante, para andlise e aprovacéo,
quaisquer mudancas nos métodos executivos que fujam as especificagdes do memorial
descritivo ou instrumento congénere;

9.1.15. N&o permitir a utilizacdo de qualquer trabalho do menor de 16 (dezesseis) anos,
exceto na condicdo de aprendiz para os maiores de 14 (quatorze) anos, nem permitir a
utilizacdo do trabalho do menor de 18 (dezoito) anos em trabalho noturno, perigoso ou
insalubre;

9.1.16. Manter durante toda a vigéncia do contrato, em compatibilidade com as obrigacGes
assumidas, todas as condicdes exigidas para habilitacdo na licitacao;

9.1.17. Cumprir, durante todo o periodo de execucdo do contrato, a reserva de cargos para
pessoa com deficiéncia, para reabilitado da previdéncia social, para jovem aprendiz, para
mulher vitima de violéncia doméstica, dentre outras eventualmente exigidas, nos moldes e
condigdes determinados em lei ou ato normativo que importe tal obrigagéo;

9.1.17.1. A contratacdo de aprendizes devera atender, prioritariamente, aos
adolescentes com idade entre quatorze e dezoito anos, nos termos do art. 53 do decreto
federal n° 9.579, de 22 de novembro de 2018.

9.1.18. Comprovar a reserva de cargos a que se refere a clausula acima, no prazo fixado pelo
fiscal do contrato, com a indicacdo dos empregados que preencheram as referidas vagas;

9.1.19. Guardar sigilo sobre todas as informac6es obtidas em decorréncia do cumprimento
do contrato;

9.1.20. Arcar com o 6nus decorrente de eventual equivoco no dimensionamento dos
quantitativos de sua proposta, inclusive quanto aos custos variaveis decorrentes de fatores
futuros e incertos, devendo complementa-los, caso o previsto inicialmente em sua proposta
ndo seja satisfatorio para o atendimento do objeto da contratacdo, exceto quando ocorrer
algum dos eventos arrolados no art. 124, ii, “d”, da lei n°® 14.133, de 2021;

9.1.21. Cumprir, além dos postulados legais vigentes de ambito federal, estadual ou
municipal, as normas de seguranga do contratante;

10.  Clausula décima — obrigacdes pertinentes a Igpd

10.1. As partes deverdo cumprir a lei n® 13.709, de 14 de agosto de 2018 (Igpd), quanto a
todos os dados pessoais a que tenham acesso em razdo do certame ou do contrato
administrativo que eventualmente venha a ser firmado, a partir da apresentacao da proposta
no procedimento de contratacdo, independentemente de declaracdo ou de aceitacdo expressa.

10.2. Os dados obtidos somente poderao ser utilizados para as finalidades que justificaram
seu acesso e de acordo com a boa-fé e com os principios do art. 6° da Igpd.

10.3. E vedado o compartilhamento com terceiros dos dados obtidos fora das hipGteses
permitidas em lei.

10.4. A administracéo devera ser informada no prazo de 5 (cinco) dias Uteis sobre todos os
contratos de suboperagao firmados ou que venham a ser celebrados pelo contratado.
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10.5. Terminado o tratamento dos dados nos termos do art. 15 da Igpd, € dever do
contratado elimina-los, com excecdo das hipdteses do art. 16 da Igpd, incluindo aquelas em
que houver necessidade de guarda de documentacdo para fins de comprovacdo do
cumprimento de obrigagdes legais ou contratuais e somente enquanto ndo prescritas essas
obrigacdes.

10.6. E dever do contratado orientar e treinar seus empregados sobre os deveres, requisitos
e responsabilidades decorrentes da Igpd.

10.7. O contratado devera exigir de suboperadores e subcontratados o cumprimento dos
deveres da presente clausula, permanecendo integralmente responsavel por garantir sua
observancia.

10.8. O contratante podera realizar diligéncia para aferir o cumprimento dessa clausula,
devendo o contratado atender prontamente eventuais pedidos de comprovagao formulados.

10.9. O contratado deverd prestar, no prazo fixado pelo contratante, prorrogavel
justificadamente, quaisquer informacgdes acerca dos dados pessoais para cumprimento da
lgpd, inclusive quanto a eventual descarte realizado.

10.10. Bancos de dados formados a partir de contratos administrativos, notadamente aqueles
que se proponham a armazenar dados pessoais, devem ser mantidos em ambiente virtual
controlado, com registro individual rastredvel de tratamentos realizados (Igpd, art. 37), com
cada acesso, data, horéario e registro da finalidade, para efeito de responsabilizacdo, em caso
de eventuais omissdes, desvios ou abusos.

10.10.1. Os referidos bancos de dados devem ser desenvolvidos em formato
interoperavel, a fim de garantir a reutilizacdo desses dados pela administragdo nas hipoteses
previstas na lgpd.

10.11. O contrato esta sujeito a ser alterado nos procedimentos pertinentes ao tratamento de
dados pessoais, quando indicado pela autoridade competente, em especial a anpd por meio
de opinides técnicas ou recomendacdes, editadas na forma da Igpd.

10.12. Os contratos e convénios de que trata 0 § 1° do art. 26 da Igpd deverdo ser
comunicados a autoridade nacional.

11.  Clausula décima primeira — garantia de execucéo
11.1. N&o havera exigéncia de garantia contratual da execucao.
Ou

11.1.a contratacdo conta com garantia de execucdo, nos moldes do art. 96 da lei n® 14.133,
de 2021, na modalidade (...), em valor correspondente a 5% (cinco por cento) do valor
(...inicial/anual...) Do contrato.

Ou

11.1. A contratacdo conta com garantia de execucdo do contrato, nos moldes do art. 96
combinado com art. 101, ambos da lei n® 14.133, de 2021, na modalidade (...), em valor
correspondente a 5% (cinco por cento) do valor (...inicial/anual...) Do contrato, acrescido do
valor dos bens abaixo arrolados, dos quais o contratado sera depositario:

11.1.1. (...indicar bem 1...): r$ (...) (...valor por extenso...);
11.1.2. (...indicar bem 2...): r$ (...) (...valor por extenso...);
11.1.3. Total: r$ (...) (...valor por extenso...).
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Ou

11.1. O contratado apresentara, no prazo méaximo de 30 (trinta) dias, prorrogaveis por igual
periodo, a critério do contratante, contado da assinatura do contrato, comprovante de
prestacdo de garantia, podendo optar por caucdo em dinheiro ou titulos da divida publica ou,
ainda, pela fiangca bancaria, em valor correspondente a 5% (cinco por cento) do valor
(...inicial/anual...) Do contrato.

Ou

11.1. O contratado apresentara, no prazo méaximo de 30 (trinta) dias, prorrogaveis por igual
periodo, a critério do contratante, contado da assinatura do contrato, comprovante de
prestacdo de garantia, podendo optar por caucdo em dinheiro ou titulos da divida pablica ou,
ainda, pela fiangca bancaria, em valor correspondente a 5% (cinco por cento) do valor
(...inicial/anual...) Do contrato, acrescido do valor dos bens abaixo arrolados, dos quais o
contratado sera depositario:

11.1.1. (... Indicar bem 1...): r$ (...) (...valor por extenso...);
11.1.2. (... Indicar bem 2 ...): r$ (...) (...valor por extenso...);
11.1.4. Total: r$ (...) (...valor por extenso...).

11.2. Caso utilizada a modalidade de seguro-garantia, a apolice devera ter validade durante
a execucdo do contrato e por 3 (trés) meses apds o término da vigéncia contratual, e
permanecera em vigor mesmo que 0 contratado ndo pague o0 prémio nas datas
convencionadas.

11.2.1. A apdlice do seguro-garantia deverd acompanhar as modificaces referentes a
vigéncia do contrato principal mediante a emissao do respectivo endosso pela seguradora.

11.2.2. Sera permitida a substituicdo da apdlice de seguro-garantia na data de renovagéo ou
de aniversario, desde que mantidas as condi¢cfes e coberturas da apolice vigente e nenhum
periodo fique descoberto, ressalvado o disposto no item 11.3 deste contrato.

11.3. Na hipdtese de suspensdo do contrato por ordem ou inadimplemento da
administracdo, o contratado ficara desobrigado de renovar a garantia ou de endossar a ap6lice
de seguro até a ordem de reinicio da execucao ou o adimplemento pela administracao.

11.4. A garantia assegurara, qualquer que seja a modalidade escolhida, o pagamento de:

11.4.1. Prejuizos advindos do ndo cumprimento do objeto do contrato e do ndo
adimplemento das demais obrigacGes nele previstas;

11.4.2. Multas moratorias e punitivas aplicadas pela administracdo ao contratado; e

11.4.3. Obrigacdes trabalhistas e previdenciarias de qualquer natureza e para com o fgts, ndo
adimplidas pelo contratado, quando couber.

11.5. A modalidade seguro-garantia somente sera aceita se contemplar todos os eventos
indicados no item anterior, observada a legislagdo que rege a materia.

11.6. A garantia em dinheiro devera ser efetuada em favor do contratante, em conta
especifica no(a) (...indicar banco oficial...), com correcdo monetaria.

11.7. Caso a opgdo seja por utilizar titulos da divida pablica, estes devem ter sido emitidos
sob a forma escritural, mediante registro em sistema centralizado de liquidacao e de custddia
autorizado pelo banco central do brasil, e avaliados pelos seus valores econdmicos, conforme
definido pelo ministério da economia.
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11.8. No caso de garantia na modalidade de fianca bancaria, devera ser emitida por banco
ou instituicdo financeira devidamente autorizada a operar no pais pelo banco central do
brasil, e devera constar expressa renuncia do fiador aos beneficios do art. 827 do cddigo
civil.

11.9. No caso de alteracdo do valor do contrato, ou prorrogacéo de sua vigéncia, a garantia
devera ser ajustada a nova situacdo ou renovada, seguindo os mesmos parametros utilizados
quando da contratacao.

11.10. Se o valor da garantia for utilizado total ou parcialmente em pagamento de qualquer
obrigacdo, o contratado obriga-se a fazer a respectiva reposi¢do no prazo maximo de (...)
Dias, contados da data em que for notificada.

11.11. O contratante executara a garantia na forma prevista na legislacao que rege a matéria.

11.11.1. O emitente da garantia ofertada pelo contratado devera ser notificado pelo
contratante quanto ao inicio de processo administrativo para apuracdo de descumprimento
de clausulas contratuais.

11.11.2. Caso se trate da modalidade seguro-garantia, ocorrido o sinistro durante a
vigéncia da apdlice, sua caracterizagdo e comunicagdo poderdo ocorrer fora desta vigéncia,
ndo caracterizando fato que justifique a negativa do sinistro, desde que respeitados 0s prazos
prescricionais aplicados ao contrato de seguro, nos termos do art. 20 da circular susep n°
662, de 11 de abril de 2022.

11.12. Extinguir-se-a a garantia com a devolucdo da apolice, carta fiangca ou autorizacao
para 0 levantamento de importancias depositadas em dinheiro a titulo de garantia,
acompanhada de declaracdo do contratante, mediante termo circunstanciado, de que o
contratado cumpriu todas as clausulas do contrato.

11.13. A garantia somente serd liberada ou restituida apos a fiel execucdo do contrato ou
apos a sua extingdo por culpa exclusiva da administracdo e, quando em dinheiro, sera
atualizada monetariamente.

11.14. O garantidor ndo é parte para figurar em processo administrativo instaurado pelo
contratante com o objetivo de apurar prejuizos e/ou aplicar san¢des ao contratado.

11.15. O contratado autoriza o contratante a reter, a qualquer tempo, a garantia, na forma
prevista no edital e neste contrato.

12.  Clausula décima segunda — infracdes e san¢fes administrativas

12.1. Comete infragcdo administrativa, nos termos da lei n® 14.133, de 2021, o contratado
que:

12.1.1. Der causa a inexecucdo parcial do contrato;

12.1.2. Der causa a inexecucdo parcial do contrato que cause grave dano a administracdo ou
ao funcionamento dos servicos publicos ou ao interesse coletivo;

12.1.3. Der causa a inexecucdo total do contrato;

12.1.4. Ensejar o retardamento da execucdo ou da entrega do objeto da contratacdo sem
motivo justificado;

12.1.5. Apresentar documentacdo falsa ou prestar declaracdo falsa exigida durante a
execucéo do contrato;

12.1.6. Praticar ato fraudulento na execucao do contrato;
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12.1.7. Comportar-se de modo inidéneo ou cometer fraude de qualquer natureza;
12.1.8. Praticar ato lesivo previsto no art. 5° da lei n°® 12.846, de 1° de agosto de 2013.

12.2. Serdo aplicadas ao contratado pelas infracfes administrativas acima descritas as
seguintes sancoes:

12.2.1. Adverténcia, quando o contratado der causa a inexecucdo parcial do contrato,
sempre que ndo se justificar a imposicdo de penalidade mais grave (art. 156, 82°, da lei n°
14.133, de 2021);

12.2.2. Impedimento de licitar e contratar, quando praticadas as condutas descritas nos
subitens 12.1.2 a 12.1.4 do subitem acima deste contrato, sempre que nédo se justificar a
imposic¢éo de penalidade mais grave (art. 156, 84°, da lei n® 14.133, de 2021);

12.2.3. Declaracdo de inidoneidade para licitar e contratar, quando praticadas as
condutas descritas nos subitens 12.1.5 a 12.1.8 do subitem acima deste contrato, bem como
nos subitens 12.1.2 a 12.1.4 do subitem acima deste contrato que justifiquem a imposicéo de
penalidade mais grave (art. 156, 85°, da lei n® 14.133, de 2021);

12.2.4. Multa:

12.2.4.1. Moratdria de 0,1% (um décimo de por cento) por dia de atraso injustificado
sobre o valor da parcela inadimplida, até o limite de 60 dias;

12.2.4.2. Moratdria de 0,1% (um décimo de por cento) por dia de atraso injustificado
sobre o valor total do contrato, até 0 maximo de 3% (trés por cento) pela inobservancia do
prazo fixado para apresentacao, suplementacao ou reposi¢édo da garantia;

12.2.4.2.1. O atraso superior a 60 (sessenta) dias autoriza a administracdo a promover a
rescisdo do contrato por descumprimento ou cumprimento irregular de suas clausulas,
conforme dispGe o inciso i do art. 137 da lei n® 14.133, de 2021.

12.2.4.3. Compensatoria, para as infragdes previstas nos itens 12.1.1 a 12.1.4, de 0,5%
(cinco décimos por cento) a 15% (quinze por cento) do valor do contrato;

12.2.4.4. Compensatoria, para as infracfes previstas nos itens 12.1.5a 12.1.8, de 15%
(quinze por cento) a 30% (trinta por cento) do valor do contrato.

12.3. A aplicacdo das san¢fes previstas neste contrato ndo exclui, em hipotese alguma, a
obrigacdo de reparacdo integral do dano causado a contratante (art. 156, §9°, da lei n® 14.133,
de 2021).

12.4. Todas as sangdes previstas neste contrato poderdo ser aplicadas cumulativamente
com a multa (art. 156, §7°, da lei n® 14.133, de 2021).

12.4.1. Antes da aplicacdo da multa sera facultada a defesa do interessado no prazo de 15
(quinze) dias Uteis, contado da data de sua intimacéo (art. 157, da lei n® 14.133, de 2021).

12.4.2.Se a multa aplicada e as indenizacBGes cabiveis forem superiores ao valor do
pagamento eventualmente devido pelo contratante ao contratado, além da perda desse valor,
a diferenca sera descontada da garantia prestada ou sera cobrada judicialmente (art. 156, §8°,
da lei n® 14.133, de 2021).

12.4.3. Previamente ao encaminhamento a cobranca judicial, a multa podera ser recolhida
administrativamente no prazo maximo de 30 (trinta) dias, a contar da data do recebimento
da comunicagéo enviada pela autoridade competente.

12.5. A aplicacdo das sangdes realizar-se-4 em processo administrativo que assegure 0
contraditério e a ampla defesa ao contratado, observando-se o procedimento previsto no
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caput e paragrafos do art. 158 da lei n°® 14.133, de 2021, para as penalidades de impedimento
de licitar e contratar e de declaragdo de inidoneidade para licitar ou contratar.

12.6. Naaplicacéo das sancdes serdo considerados (art. 156, 81°, da lei n® 14.133, de 2021):
12.6.1. A natureza e a gravidade da infragdo cometida;

12.6.2. As peculiaridades do caso concreto;

12.6.3. As circunstancias agravantes ou atenuantes;

12.6.4. Os danos que dela provierem para o contratante; e

12.6.5. A implantagéo ou o aperfeigoamento de programa de integridade, conforme normas
e orientacOes dos 6rgdos de controle.

12.7. Os atos previstos como infragdes administrativas na lei n® 14.133, de 2021, ou em
outras leis de licitacbes e contratos da administracdo publica que também sejam tipificados
como atos lesivos na lei n® 12.846, de 2013, serdo apurados e julgados conjuntamente, nos
mesmos autos, observados o rito procedimental e autoridade competente definidos na
referida lei (art. 159da lei n° 14.133, de 2021).

12.8. A personalidade juridica do contratado podera ser desconsiderada sempre que
utilizada com abuso do direito para facilitar, encobrir ou dissimular a pratica dos atos ilicitos
previstos neste contrato ou para provocar confusdo patrimonial, e, nesse caso, todos 0s
efeitos das sancdes aplicadas a pessoa juridica serdo estendidos aos seus administradores e
socios com poderes de administracdo, a pessoa juridica sucessora ou a empresa do mesmo
ramo com relagdo de coligagdo ou controle, de fato ou de direito, com o Contratado,
observados, em todos os casos, o contraditério, a ampla defesa e a obrigatoriedade de analise
juridica prévia (art. 160da Lei n® 14.133, de 2021).

12.9. O Contratante devera, no prazo maximo 15 (quinze) dias Uteis, contado da data de
aplicacdo da sancdo, informar e manter atualizados os dados relativos as sangfes por ela
aplicadas, para fins de publicidade no CEIS e no CNEP, instituidos no ambito do Poder
Executivo Federal (art. 161 da Lei n°® 14.133, de 2021).

12.10. As san¢bes de impedimento de licitar e contratar e declaracdo de inidoneidade para
licitar ou contratar sdo passiveis de reabilitagdo na forma do art. 163 da Lei n°® 14.133, de
2021.

13.  CLAUSULA DECIMA TERCEIRA - EXTINCAO CONTRATUAL

13.1. O contrato se extingue quando vencido o prazo nele estipulado, independentemente
de terem sido cumpridas ou ndo as obrigacdes de ambas as partes contratantes.

13.1.1. O contrato pode ser extinto antes do prazo nele fixado, sem 6nus para o Contratante,
quando esta ndo dispuser de créditos orcamentarios para sua continuidade ou quando
entender que o contrato ndo mais lhe oferece vantagem.

13.1.2. A extincdo nesta hipGtese ocorrera na proxima data de aniversario do contrato, desde
que haja a notificacdo do Contratado pelo Contratante nesse sentido com pelo menos 2 (dois)
meses de antecedéncia daquele dia.

13.1.3. Caso a notificagdo da ndo-continuidade do contrato de que trata este subitem ocorra
com menos de 2 (dois) meses da data de aniversario, a extingdo contratual ocorrera apos 2
(dois) meses da data da comunicagéo.
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13.2. O contrato pode ser extinto antes de cumpridas as obrigacdes nele estipuladas, ou
antes do prazo nele fixado, por algum dos motivos previstos no art. 137 da Lei n® 14.133, de
2021, bem como amigavelmente, assegurados o contraditorio e a ampla defesa.

13.2.1. Nesta hipotese, aplicam-se também os arts. 138 e 139 da mesma Lei.

13.2.2. A alteracdo social ou modificacdo da finalidade ou da estrutura da empresa nao
ensejaré extingao se ndo restringir sua capacidade de concluir o contrato.

13.2.2.1. Se a operacdo implicar mudanca da pessoa juridica contratada, devera ser
formalizado termo aditivo para alteragédo subjetiva.

13.3. O termo de extingdo, sempre que possivel, sera precedido:

13.3.1. balan¢o dos eventos contratuais ja cumpridos ou parcialmente cumpridos;
13.3.2. relacéo dos pagamentos ja efetuados e ainda devidos;

13.3.3. indenizacGes e multas.

13.4. A extincdo do contrato ndo configura ébice para o reconhecimento do desequilibrio
econdmico-financeiro, hipotese em que serd concedida indenizagdo por meio de termo
indenizatorio (art. 131, caput, da Lei n.° 14.133, de 2021).

13.5. O contrato podera ser extinto caso se constate que o contratado mantém vinculo de
natureza técnica, comercial, econdmica, financeira, trabalhista ou civil com dirigente do
6rgédo ou entidade contratante ou com agente publico que tenha desempenhado funcédo na
licitacdo ou atue na fiscalizacdo ou na gestdo do contrato, ou que deles seja conjuge,
companheiro ou parente em linha reta, colateral ou por afinidade, até o terceiro grau (art. 14,
inciso IV, da Lei n.° 14.133, de 2021).

14. CLAUSULA DECIMA QUARTA - ALTERACOES

14.1. Eventuais alteracGes contratuais reger-se-ao pela disciplina dos arts. 124 e seguintes
da Lei n°®14.133, de 2021.

14.2. O Contratado € obrigado a aceitar, nas mesmas condi¢des contratuais, 0s acréscimos
ou supressdes que se fizerem necessarios, até o limite de 25% (vinte e cinco por cento) do
valor inicial atualizado do contrato.

14.3. As alteracOes contratuais deverdo ser promovidas mediante celebracdo de termo
aditivo, submetido a prévia aprovacdo da consultoria juridica do Contratante, salvo nos casos
de justificada necessidade de antecipacao de seus efeitos, hipotese em que a formalizagdo do
aditivo devera ocorrer no prazo maximo de 1 (um) més (art. 132 da Lei n® 14.133, de 2021).

14.4. Registros que ndo caracterizam alteracdo do contrato podem ser realizados por
simples apostila, dispensada a celebracdo de termo aditivo, na forma do art. 136 da Lei n°
14.133, de 2021.

15. CLAUSULA DECIMA QUINTA — ADEQUACAO ORCAMENTARIA

15.1. As despesas decorrentes da presente contratagdo correrdo a conta de recursos
especificos consignados no Or¢camento Geral do Estado deste exercicio, na dotacdo abaixo
discriminada:

15.1.1. Gestdo/Unidade: 410018 - SEFAZ;
15.1.2. Fonte de Recurso: 0500 - Recursos N&o Vinculados de Impostos;
15.1.3. Programa de Trabalho: 04.122.0004.2001 - Manutencao das Atividades do Orgéo;
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15.1.4. Elemento de Despesa: 339037 — Locacdo de Mao - de - Obra;
15.1.5. Plano Interno: 210 - Todo Estado.

15.2. A dotacdo relativa aos exercicios financeiros subsequentes serd indicada apos
aprovacdo da Lei Orcamentéria respectiva e liberacdo dos creditos correspondentes,
mediante apostilamento.

16. CLAUSULA DECIMA SEXTA — CASOS OMISSOS

16.1. Os casos omissos serdo decididos pelo Contratante, segundo as disposi¢fes contidas
na Lei n°® 14.133, de 2021 e demais normas aplicaveis e, subsidiariamente, segundo as
disposicdes contidas na Lei n°®8.078, de 1990 — Codigo de Defesa do Consumidor — e normas
e principios gerais dos contratos.

17. CLAUSULA DECIMA SETIMA- PUBLICACAO
17.1. Incumbird ao Contratante providenciar a publicacdo deste instrumento no PNCP.
18. CLAUSULA DECIMA OITAVA - FORO

18.1. Fica eleito o foro da comarca de Maceid, Alagoas, para dirimir os litigios que
decorrerem da execucdo deste Contrato que ndo possam ser compostos pela conciliagéo,
conforme art. 92, 81°, da Lei n°® 14.133, de 2021.
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Para firmeza e validade do pactuado, este termo de contrato foi lavrado em 2 (duas) vias de
igual teor e forma, o qual, depois de lido e achado em ordem, vai assinado pelos Contratantes.

Maceid (AL), em (...) de (...) de (...).

CONTRATANTE

CONTRATADO

TESTEMUNHA CPF N°

TESTEMUNHA CPF N°
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ANEXO C — Termo de Referéncia;
Apéndice do Anexo C — Estudo Tecnico Preliminar
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EAL-SECRETARIA DE EST. FAZ. DE ALAGOAS

Termo de Referéncia 4/2025

Informacées Basicas

Numero do artefato UASG Editado por Atualizado em

4/2025 926925-EAL-SECRETARIA DE EST. FAZ. DE LUDMILLA ALEXANDRE SILVA VALENCA 17/03/2026 09:52 (v
ALAGOAS DAMASO 3.15)

Status

DISPONIBILIZADO

Outras informacoes

. Numero da Processo
Categoria ~ . . .
Contratacao Administrativo
V - prestacdo de servigos, inclusive os técnico-profissionais especializados/Servico continuado com E:01500.0000056858
dedicacdo exclusiva de mdo de obra /2024

1. Definicao do objeto

1.1. Contratacdo de servicos de apoio administrativo, a serem executados com regime de dedicacdo exclusiva de
mao de obra, nos termos da tabela abaixo, conforme condi¢des e exigéncias estabelecidas neste instrumento.

LOTE 1

QUANTIDADE

ITEM|| CATSER ESPECIFICACAO UNIDADE DE POSTOS

Prestacao de servigos de apoio administrativo

Descricdo complementar: CBO 4110-10 —
Assistente Administrativo || Carga horaria 44

horas semanais, de segunda-feira a sabado
1 5380 |[((exceto feriados) POSTO 02

Local: Posto Fiscal de Novo Lino

Rodovia Gov Mério Covas (BR 101),
5761, Novo Lino/AL

Prestacao de servigos de apoio administrativo

Descricdo complementar: CBO 4110-10 —
Assistente Administrativo 1l Carga horaria 44
horas semanais, de segunda-feira a sabado
2 5380 [(exceto feriados) POSTO 02

Local: Posto Fiscal de Porto Real do Colégio

Camara Nacional de Modelos de Licitagdes e Contratos da Consultoria-Geral da Unido
Modelo de Servigos com dedicagdo — Atualizagdo: maio/2023 1de 23
Aprovado pela Secretaria de Gestdo e Inovagdo



Rodovia BR 101 - KM 245, Porto Real do
Colégio/AL

3 5380

Prestacao de servigos de apoio administrativo

Descricdo complementar: CBO 4110-10 —
Assistente Administrativo Il Carga horaria 44
horas semanais, de segunda-feira a sabado
(exceto feriados)

Local: Posto Fiscal de Sdo José da Laje

Rodovia BR 104 - KM 12, S&o José da Laje/AL

POSTO

02

4 5380

Prestacao de servigos de apoio administrativo

Descricdo complementar: CBO 4110-10 —
Assistente Administrativo Il Carga horaria 44
horas semanais, de segunda-feira a sabado
(exceto feriados)

Local: Posto Fiscal de Delmiro Gouveia

Rodovia AL 423, KM 101, Delmiro Gouveia/AL

POSTO

03

5 5380

Prestacao de servigos de apoio administrativo

Descricdo complementar: CBO 4110-10 -
Assistente Administrativo Il Carga horaria 44
horas semanais, de segunda-feira a sabado
(exceto feriados)

Local: SEFAZ - Regional Arapiraca

Largo Dom Fernando Gomes, 98, Centro,
Arapiraca/AL

POSTO

03

6 5380

Prestacao de servigos de apoio administrativo

Descricdo complementar: CBO 4110-10 -
Assistente Administrativo Il Carga horaria 44
horas semanais, de segunda-feira a sabado
(exceto feriados)

Local: Penedo/ AL

AVENIDA MARECHAL FLORIANO PEIXOTO,
N° 120, CEP 57200-000 — Centro Histoérico

POSTO

01

7 5380

Prestacao de servigos de apoio administrativo

Descricdo complementar: CBO 4110-10 -
Assistente Administrativo || Carga horaria 44
horas semanais, de segunda-feira a sabado
(exceto feriados)
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Local: Porto Calvo/ AL

Via AL-105 Norte. Porto Calvo, AL

5380

Prestacao de servigos de apoio administrativo

Descricdo complementar: CBO 4110-10 —
Assistente Administrativo 1l Carga horéaria 44
horas semanais, de segunda-feira a sabado
(exceto feriados)

Local: SEFAZ Prédio-sede

Rua General Hermes, 80, Centro; CEP: 57020-
904 - Macei6/AL

POSTO

18

5380

Prestacao de servicos de apoio administrativo

Descricdo complementar: CBO 4110-10 —
Assistente Administrativo Ill - Jornada 12x36
diurno, de segunda-feira a domingo

Local: Posto Fiscal de Novo Lino

Rodovia Gov Mério Covas (BR 101),
5761, Novo Lino/AL

POSTO (2
agentes em
cada posto)

01

10

5380

Prestacao de servi¢os de apoio administrativo

Descricdo complementar: CBO 4110-10 -
Assistente Administrativo 1l - Jornada 12x36
diurno, de segunda-feira a domingo

Local: Posto Fiscal de Porto Real do Colégio

Rodovia BR 101 - KM 245, Porto Real do
Colégio/AL

POSTO (2
agentes em
cada posto)

01

11

5380

Prestacéo de servigos de apoio administrativo

Descricao complementar: CBO 4110-10 —
Assistente Administrativo Il - Jornada 12x36
diurno, de segunda-feira a domingo

Local: SEFAZ Prédio-sede

Rua General Hermes, 80, Centro; CEP: 57020-
904 - Macei6/AL

POSTO (2
agentes em
cada posto)

01

12

5380

Prestacao de servicos de apoio administrativo

Descricdo complementar: CBO 4110-10 —
Assistente Administrativo 1l -Jornada 12x36
noturno, de segunda-feira a domingo
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Local: Posto Fiscal de Novo Lino

Rodovia Gov Mario Covas (BR 101),
5761, Novo Lino/AL

cada posto)

Prestacao de servicos de apoio administrativo

Descricdo complementar: CBO 4110-10 —
Assistente Administrativo Ill - Jornada 12x36

i i POSTO (2
13 5380 noturno, de segunda-feira a domingo agentes em 01
Local: Posto Fiscal de Porto Real do Colégio cada posto)
Rodovia BR 101 - KM 245, Porto Real do
Colégio/AL
Prestacao de servi¢os de apoio administrativo
Descricdo complementar: CBO 4110-10 -
Assistente Admlnlstratlyo " - qunada 12x36 POSTO (2
14 5380 noturno, de segunda-feira a domingo agentes em 01
Local: SEFAZ Prédio-sede cada posto)
Rua General Hermes, 80, Centro; CEP: 57020-
904 - Macei6/AL
TOTAL DE POSTOS 38 POSTOS
TOTAL DE FUNCIONARIOS 44 FUNC.

1.2. Os servigos objeto desta contratacdo sdo caracterizados como comuns, conforme justificativa constante do
Estudo Técnico Preliminar.

1.3. O prazo de vigéncia da contratacdo € de 12 (doze) meses contados da sua divulgacdo no Portal Nacional de
Contratacdes Publicas — PNCP, prorrogavel por até 10 (dez) anos, na forma dos arts. 106 e 107 da Lei n° 14.133, de

2021.

1.4. O contrato oferece maior detalhamento das regras que serdo aplicadas em relagdo a vigéncia da contratacao.

1.3.1. O servigo é enquadrado como continuo tendo em vista que sua interrup¢cdo pode ocasionar transtornos
ao desenvolvimento das atividades finalisticas do 6rgdo, sendo a vigéncia plurianual mais vantajosa
considerando e considerando ainda a curva de aprendizagem e experiéncia dos colaboradores alocados na
execucdo do servigo, com utilizacdo de sistemas especificos da area fazendaria e entendimento de legislacao
tributéria estadual.

2. Fundamentacdo da contratacao

2.1. A Fundamentacéo da Contratacdo e de seus quantitativos encontra-se pormenorizada em topico especifico dos
Estudos Técnicos Preliminares.

2.2. Os servicos a serem contratados se enquadram como as atividades materiais acessorias, instrumentais ou

complementares aos assuntos que constituam area de competéncia legal do érgao.

2.3. O objeto da contratacdo esta previsto no Plano de Contratagdes Anual 2026, conforme consta das informacdes
basicas deste termo de referéncia.
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3. Descricao da solucao

3.1. A descricdo da solugcdo como um todo encontra-se pormenorizada em topico especifico dos Estudos Técnicos
Preliminares.

4. Requisitos da contratacao
4.1. A contratacdo devera observar os seguintes requisitos:
4.1.1. Sustentabilidade:

4.1.1.1. Além dos critérios de sustentabilidade eventualmente inseridos na descricdo do objeto, devem ser
atendidos os seguintes requisitos:

4.1.1.1.1. Priorizar o emprego de mao de obra local,

4.1.1.1.2. Racionalizacdo/economia no consumo de energia elétrica, 4gua e papel. Treinamento
/capacitacéo periodicos dos empregados sobre boas praticas de reducéo de desperdicios/poluicéo.

4.1.2 . Indicacdo de marcas ou modelos:

4.1.2.1. Na presente contratacdo sera admitida a indicacéo da(s) seguinte(s) marca(s), caracteristica (s) ou modelo(s),
de acordo com as justificativas contidas nos Estudos Técnicos Preliminares:

4.1.2.1.1. Nao sera exigida a especificacdo de marcas para os insumos fornecidos pela empresa contratada, no
entanto, sera requerido um padréo de qualidade elevado em conformidade com as normas estabelecidas pelo
mercado.

4.1.3. Exigéncia de carta de solidariedade:

4.1.3.1. Em caso de fornecedor, revendedor ou distribuidor, sera exigida carta de solidariedade emitida pelo
fabricante, que assegure a execucado do contrato.

4.1.4. Subcontratacao:
4.1.4.1. Nao é admitida a subcontratacdo do objeto contratual.
4.1.5. Garantia da contratacao:

4.1.5.1. Sera exigida a garantia da contratacdo de que tratam os arts. 96 e seguintes da Lei Federal n°® 14.133, de
2021, no percentual de 5% (cinco por cento).

4.1.5.1.1. A garantia nas modalidades caucédo e fianca bancaria devera ser prestada em até 30 (trinta) dias
apos assinatura do contrato.

4.1.5.1.2. No caso de seguro-garantia sua apresentacdo deverd ocorrer, no maximo, até a data de assinatura
do contrato.

4.1.5.2. O contrato oferece maior detalhamento das regras que serdo aplicadas em relacdo a garantia da contratacéo.
4.1.6. Vistoria:

4.1.6.1. Nao ha necessidade de realizacao de avaliacado prévia do local de execucédo dos servicos.
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5. Modelo de execucao do objeto
5.1. Condicdes de execucao:

5.1.1. O prazo de execucdo dos servigos sera contado do efetivo recebimento da Ordem de Execucao até a expiragédo
do prazo de vigéncia contratual, na forma que se segue:

5.1.2. A execucao do objeto seguira a(s) seguinte(s) dindmica(s):

5.1.2.1. A Contratante deve alocar todo o pessoal nos respectivos locais de trabalho em até 5 (cinco) dias Uteis
contados da data de assinatura do contrato.

5.1.2.2. E vedado a Contratada compartilhar os empregados alocados na execucdo dos servicos constantes
neste TR para execuc¢do simultanea de outros contratos.

5.1.3. As atividades de apoio administrativo a serem exercidas pelos empregados abrangem, dentre outras:

5.1.3.1. Insergdo de informagBes com ou sem digitagdo em sistemas e aplicativos, organiza¢do e arquivo de
documentos;

5.1.3.2. Entrega de correspondéncia externa e interna;

5.1.3.3. Prestacdo de informacdes ao contribuintes ou servidores, de forma verbal ou escrita, presencialmente
ou remotamente, por meio de ligagdes telefénicas ou sistemas de comunicacéo;

5.1.3.4. Abertura e/ou atendimento de chamados técnicos, protocolos, reclamac6es, sugestfes; digitalizacdo de
documentos;

5.1.3.5. Elaboracéo de despachos, tramitagdo, organizacdo e monitoramento de processos administrativos;
5.1.3.6. Elaboracao de planilhas, oficios, relatérios, correspondéncias; elaboracédo de apresentacoes;

5.1.3.7. Monitoramento e controle de prazos de demandas administrativas do setor, apoiar a fiscalizacdo e
gestéo de contratos e convénios.

5.1.4. Os empregados alocados na execuc¢ao contratual devem atender a seguinte qualificacdo minima:
5.1.4.1. Formagéo escolar: ensino médio completo.

5.1.4.2. Experiéncia profissional: desejavel experiéncia comprovada em func¢des similares na éarea
administrativa ou de digitacdo, preferencialmente no setor publico ou em organiza¢6es de grande porte.

5.1.4.3. Conhecimentos técnicos: familiaridade com o sistema operacional Windows e ferramentas do pacote
Office (Word, Excel, PowerPoint), e habilidade na digitacdo de dados em sistemas de informatica.

5.1.4.4. Habilidades organizacionais: capacidade de organizacdo de documentos, arquivamento fisico e digital,
e controle de prazos administrativos.

5.1.4.5. Concentracdo e foco: capacidade para executar tarefas repetitivas com atencdo a detalhes e
consisténcia na qualidade.

5.1.4.6. Atendimento ao publico: capacidade de atendimento a contribuintes, servidores e visitantes de forma
eficiente, comunicando-se com cordialidade e objetividade.

5.1.4.7. Gestdo de processos: necessario prestar apoio na execucdo e monitoramento de processos
administrativos internos, garantindo conformidade com as normas institucionais.

5.1.4.8. Redacéo oficial: aptiddo para redigir memorandos, oficios e relatorios, respeitando os padrdes formais
da administragdo publica.
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5.1.4.9. Proatividade e adaptabilidade: identificacdo de necessidades e iniciativa para solucionar demandas de
maneira eficaz, buscando alternativas e lidando com mudancas nos processos e ado¢ao de novas tecnologias.

5.1.5. Em conformidade com o que dispde a Lei Estadual n® 7.865/2017 e o Decreto Estadual n°® 58.184/2017, 5%

(cinco por cento) do total de vagas de do contrato devem ser preenchidas por dependentes quimicos recuperados.

5.2. Os servicos serdo prestados nas dependéncias da Contratante, nos seguintes enderecos e horarios:

5.2.1. Assistente Administrativo Il

Carga horéria 44 horas semanais, de segunda a sabado (exceto feriados)

ant. ant.
Local de Trabalho Qu Qu
postos agentes
Posto Fiscal de Novo Lino
| 02 02
Rodovia Gov Mério Covas (BR 101), 5761, Novo Lino/AL
Posto Fiscal de Porto Real do Colégio
I 02 02
Rodovia BR 101 - KM 245, Porto Real do Colégio/AL
Posto Fiscal de Sdo José da Laje
" 02 02
Rodovia BR 104 - KM 12, S&o José da Laje/AL
Posto Fiscal de Delmiro Gouveia
v 03 03
Rodovia AL 423, KM 101, Delmiro Gouveia/AL
SEFAZ - Regional Arapiraca
\Y 03 03
Largo Dom Fernando Gomes, 98, Centro, Arapiraca/AL
Penedo/ AL
VI o 01 01
AVENIDA MARECHAL FLORIANO PEIXOTO, N° 120, CEP
57200-000 — Centro Histoérico
Porto Calvo/ AL
Vil 01 01
Via AL-105 Norte. Porto Calvo, AL
SEFAZ Prédio-sede
VIl 18 18
Rua General Hermes, 80, Centro; CEP: 57020-904 - Macei6/AL
TOTAL 32 32
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5.2.2. Assistente Administrativo lll

Jornada 12x36 diurno, de segunda-feira a domingo

Horario de trabalho: 06:00 as 18:00

Local de Trabalho Quant. Quant.

postos agentes

Posto Fiscal de Novo Lino

| 01 02
Rodovia Gov Mério Covas (BR 101), 5761, Novo Lino/AL
Posto Fiscal de Porto Real do Colégio

1] 01 02
Rodovia BR 101 - KM 245, Porto Real do Colégio/AL
SEFAZ Prédio-sede

1] 01 02
Rua General Hermes, 80, Centro; CEP: 57020-904 - Macei6/AL

TOTAL 03 06

5.2.3. Assistente Administrativo lll

Jornada 12x36 noturno, de segunda-feira a domingo

Horario de trabalho: 18:00 as 06:00

Local de Trabalho Quant. Quant.

postos agentes

Posto Fiscal de Novo Lino

I 01 02
Rodovia Gov Mario Covas (BR 101), 5761, Novo Lino/AL
Posto Fiscal de Porto Real do Colégio

Il 01 02
Rodovia BR 101 - KM 245, Porto Real do Colégio/AL
SEFAZ Prédio-sede

11 01 02
Rua General Hermes, 80, Centro; CEP: 57020-904 - Macei6/AL

TOTAL 03 06

5.3. Informacdes relevantes para o dimensionamento da proposta:

5.3.1. A Contratada aplicard ao pessoal alocado na prestacdo de servico todos 0s beneficios constantes na
Convencéo Coletiva de Trabalho da categoria “Trabalhadores das empresas de asseio, conservacao, prestacao e
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terceirizacdo de servicos de colocacdo e administracao de mao de obra e temporarios”, tendo como referéncia
0s seguintes niveis salariais da CCT 2026 do Sindicato das Empresas de Asseio e Conservacdo do Estado de
Alagoas:

5.3.1.1. Assistente Administrativo Il (Nivel 6).
5.3.1.2. Assistente Administrativo Il (Nivel 7).

5.3.2. Para os empregados que trabalham sob o regime especial de 12X36, 12 (doze) horas corridas de trabalho por
36 (trinta e seis) horas corridas de descanso, é obrigatéria a concessado de um intervalo para repouso ou alimentagéo
na forma da lei, o qual sera de, no minimo, 1 (uma) hora continua, conforme paragrafo primeiro da Clausula
Vigésima Primeira da Convencao Coletiva de Trabalho.

5.3.2.1. Para os empregados que trabalham 44 (quarenta e quatro) horas semanais, fica convencionado que as
04 (quatro) horas a serem trabalhadas nos sabados poderdo ser distribuidas durante a semana de segunda a
guinta-feira, sem a necessidade de formalizacdo de acordo particular entre empregador e empregado,
conforme paragrafo quarto da Clausula Vigésima Primeira da Convenc¢ao Coletiva de Trabalho.

5.3.3. Conforme a necessidade do servico, a jornada de trabalho do Assistente Administrativo Il podera ser realizada
de segunda a sexta-feira ou de segunda-feira a sabado, sempre no periodo diurno, observado o limite de 44 horas
semanais, e atendidos os limites previstos na legislacéo trabalhista vigente.

5.3.4. Nao é permitida a realizacao de horas extras.

5.3.5. Os dias considerados ponto facultativo para o servico publico ndo séo feriados e portanto sao considerados
dias Uteis para fins da prestacéo dos servicos de apoio administrativo.

5.3.4.1. Caso néo haja expediente no local de prestacdo do servigco, as horas néo trabalhadas devem constar
em banco de horas para compensacdo posterior pelos funcionarios da Contratada, a menos que 0s
empregados sejam expressamente liberados pelo gestor contratual.

5.3.6. A Contratada devera utilizar-se de sistema eletrdnico para registro de frequéncia e controle de jornada de seus
empregados, que atenda as disposi¢fes da Portaria MTP n° 671, de 08 de novembro de 2021, ndo sendo permitido o
registro por meio de folha de ponto manual, independentemente da quantidade de agentes por local de trabalho.

5.3.7. O controle do cumprimento da carga horaria serd de inteira responsabilidade da Contratada, cabendo
exclusivamente a esta a substituicdo de seus empregados nas ocorréncias de faltas ou auséncias por qualquer
motivo, ou ainda de interrup¢do no cumprimento da carga horéria, a fim de evitar a descontinuidade na prestacéo dos

servigos, devendo comunicar a Fiscalizacdo do Contrato a ocorréncia e apresentar a(s) substituicdo(des)
imediatamente.

5.3.8. A Contratada ndo esté obrigada a manter preposto da empresa no local da execucdo do objeto, mas devera ter
disponibilidade para reunides na sede da Contratante sempre que necessario.

5.4. Crachas:

5.4.1. A Contratada deve disponibilizar aos seus empregados, sem custos, cracha para identificacdo funcional,
contendo no minimo nome completo e foto, nome e logomarca do empregador, preferencialmente em material PVC
ou assemelhado, no tamanho 8,5cm x 5,4cm, com presilha e/ou corddo de pescoco.

5.5. Uniformes:

5.5.1. Os uniformes a serem fornecidos pelo Contratado a seus empregados deverdo ser condizentes com a atividade
a ser desempenhada no érgao ou entidade contratante, compreendendo pecas para todas as estacdes climaticas do
ano, sem qualquer repasse do custo para o empregado, observando o disposto nos subitens seguintes:

5.5.1.1. O uniforme devera compreender as seguintes pecas do vestuario:

AUXILIAR ADMINISTRATIVO / DIGITADOR - FARDAMENTO
| QUANTIDADE POR
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ITEM

PECA

DESCRICAO

PROFISSIONAL

01

CAMISA

CAMISA UNIFORME, MATERIAL:67% POLIESTER E
33% ALGODAO, TIPO MANGA:CURTA,
QUANTIDADE BOLSOS: 1 UN, TIPO BOLSO:LADO
ESQUERDO COM LOGOMARCA, COR:VARIADA,
TAMANHO: VARIADO, TIPO USO:UNIFORME,
CARACTERISTICAS ADICIONAIS: FRENTE ABERTA
COM BOTOES E CASEADOS, TIPO

03 (trés) para cada
agente

02

CALCA

CALCA MASCULINA, MATERIAL:POLIESTER,
MODELO: SOCIAL, TIPO BOLSO:LATERAL E
TRASEIRO, TAMANHO: 38 A 58, COR:PRETA,
QUANTIDADE PREGAS:2 UN, CARACTERISTICAS
ADICIONAIS:COM PREGA

03 (trés) - para cada
agente

03

SAPATO

SAPATO MASCULINO, TIPO:SOCIAL, MATERIAL:
COURO, COR:PRETA, CARACTERISTICAS
ADICIONAIS:COM CADARCO, TAMANHO:VARIADO,
MATERIAL SOLA: BORRACHA ANTIDERRAPANTE,
MATERIAL CADARGO: ALGODAO, MATERIAL
PALMILHA:COURO

02 (dois) pares para
cada agente

04

MEIA

MEIA VESTUARIO MASCULINO, MATERIAL:
ALGODAO, TIPO:SOCIAL, COR:PRETA, TAMANHO:
UNICO, APLICACAO:ADULTO

03 (trés) para cada
agente

5.5.2. As pecas devem ser confeccionadas com tecido e material de qualidade, seguindo os seguintes parametros
minimos:

5.5.2.1. Os uniformes devem ter cores discretas e coordenadas entre si, sendo submetidos para aceitacao
prévia pelo gestor do contrato.

5.5.2.2. Os uniformes devem ser fornecidos no tamanho adequado ao empregado, visando a sua adequada
apresentacao no ambiente de trabalho.

5.5.2.3. No caso de empregada gestante, os uniformes deverdo ser apropriados para a situagdo, substituindo-
0s sempre gue estiverem apertados;

5.5.2.4. Deveréo ser entregues ao empregado 02 (dois) conjuntos completos de uniforme no inicio da execugéo
do contrato, devendo ser substituido 01 (um) conjunto completo de uniforme a cada 06 (seis) meses, ou a
qualquer época, no prazo maximo de 48 (quarenta e oito) horas, apdés comunicacdo escrita da Contratante,
sempre que ndo atendam as condic6es minimas de apresentacao.

5.5.3. Os uniformes deveréo ser entregues mediante recibo, cuja copia, devidamente acompanhada do original para
conferéncia, devera ser enviada ao servidor responsavel pela fiscalizagdo do contrato.

5.6. Procedimentos de transicao e finalizagdo do contrato:

5.6.1. Os empregados deverdo devolver qualquer objeto, utensilio, mobiliario, equipamento ou documento da
Contratante que estejam sob sua posse.

5.6.2. Quando da finalizacdo do contrato sera exigido o pagamento pela CONTRATADA das verbas rescisdrias ou
apresentacdo de documentos que comprovem que 0os empregados serdo realocados em outra atividade de prestacéo
de servicos, sem que ocorra a interrupgdo do contrato de trabalho.
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6. Modelo de gestao do contrato

6.1. O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as clausulas avengadas e as normas da
Lei n® 14.133, de 2021, e cada parte respondera pelas consequéncias de sua inexecucao total ou parcial.

6.2. Em caso de impedimento, ordem de paralisacdo ou suspensao do contrato, o cronograma de execucdo sera
prorrogado automaticamente pelo tempo correspondente, anotadas tais circunstancias mediante simples apostila.

6.3. As comunicagdes entre o 6rgdo ou entidade e a contratada devem ser realizadas por escrito sempre que o ato
exigir tal formalidade, admitindo-se o uso de mensagem eletrénica para esse fim.

6.4. O Contratante podera convocar o preposto da empresa para adocéo de providéncias que devam ser cumpridas
de imediato.

6.5. Apés a assinatura do contrato ou instrumento equivalente, o 6érgdo ou entidade podera convocar o representante
da empresa contratada para reunido inicial para apresentacdo do plano de fiscalizagdo, que conterd informacdes
acerca das obrigacbes contratuais, dos mecanismos de fiscalizacdo, das estratégias para execucdo do objeto, do
plano complementar de execucdo do Contratado, quando houver, do método de afericdo dos resultados e das
sanc¢@es aplicaveis, dentre outros.

6.6. Preposto:

6.6.1. O Contratado designara formalmente o preposto da empresa, antes do inicio da prestacdo dos servigos,
indicando no instrumento os poderes e deveres em relacao & execugdo do objeto contratado.

6.6.2. O Contratante podera recusar, desde que justificadamente, a indicacdo ou a manutencdo do preposto da
empresa, hipétese em que a Contratada designara outro para o exercicio da atividade.

6.7. Fiscalizacao:

6.7.1. A execucdo do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada pelo(s) fiscal(is) do contrato, ou pelos
respectivos substitutos.

6.8. Fiscalizacdo Técnica:

6.8.1. O fiscal técnico do contrato acompanhard a execucdo do contrato, para que sejam cumpridas todas as
condi¢bes estabelecidas no contrato, de modo a assegurar os melhores resultados para a Administracéo.

6.8.2. A fiscalizacdo técnica dos contratos deve avaliar constantemente através do Instrumento de Medicdo de
Resultado (IMR), conforme previsto no anexo | deste Termo de Referéncia para afericdo da qualidade da prestacao
dos servicos, devendo haver o redimensionamento no pagamento com base nos indicadores estabelecidos.

6.8.3. Durante a execucdo do objeto, fase do recebimento provisério, o fiscal técnico designado devera monitorar
constantemente o nivel de qualidade dos servigos para evitar a sua degeneracao, devendo intervir para requerer ao
Contratado a correcdo das faltas, falhas e irregularidades constatadas.

6.8.4. O fiscal técnico do contrato devera apresentar ao preposto do Contratado a avaliacdo da execucédo do objeto
ou, se for o caso, a avaliagdo de desempenho e qualidade da prestagéo dos servigos realizada.

6.8.5. O preposto deverd apor assinatura no documento, tomando ciéncia da avaliacdo realizada.

6.8.6. O Contratado podera apresentar justificativa para a prestagdo do servico com menor nivel de conformidade,
gue podera ser aceita pelo fiscal técnico, desde que comprovada a excepcionalidade da ocorréncia, resultante
exclusivamente de fatores imprevisiveis e alheios ao controle do prestador.

6.8.7. Na hip6tese de comportamento continuo de desconformidade da prestacdo do servico em relagéo a qualidade
exigida, bem como quando esta ultrapassar os niveis minimos toleraveis previstos nos indicadores, além dos fatores
redutores, devem ser aplicadas as san¢fes ao Contratado de acordo com as regras previstas no ato convocatorio.
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6.8.8. E vedada a atribuicdo ao Contratado da avaliacdo de desempenho e qualidade da prestacdo dos servicos por
ela realizada.

6.8.9. O fiscal técnico podera realizar a avaliacdo diaria, semanal ou mensal, desde que o periodo escolhido seja
suficiente para avaliar ou, se for o caso, aferir o desempenho e qualidade da prestacdo dos servigos.

6.8.10. A fiscalizac&o do contrato, ao verificar que houve subdimensionamento da produtividade pactuada, sem perda
da qualidade na execucao do servico, devera comunicar a autoridade responsavel para que esta promova a
adequacao contratual a produtividade efetivamente realizada, respeitando-se os limites de alteracdo dos valores
contratuais previstos na Lei n® 14.133, de 2021.

6.8.11. A conformidade do material/técnica/equipamento a ser utilizado na execugdo dos servigcos devera ser
verificada juntamente com o documento do Contratado que contenha a relacdo detalhada destes, de acordo com o
estabelecido neste Termo de Referéncia e na proposta, informando as respectivas quantidades e especificacdes
técnicas, tais como: marca, qualidade e forma de uso.

6.8.12. A fiscalizacdo de que trata esta clausula ndo exclui nem reduz a responsabilidade do Contratado, inclusive
perante terceiros, por qualquer irregularidade, ainda que resultante de imperfei¢cdes técnicas, vicios redibitérios, ou
emprego de material inadequado ou de qualidade inferior e, na ocorréncia desta, ndo implica corresponsabilidade da
Contratante ou de seus agentes, gestores e fiscais, de conformidade.

6.8.13. O fiscal técnico do contrato anotara no histérico de gerenciamento do contrato todas as ocorréncias
relacionadas a execuc¢do do contrato, com a descri¢cdo do que for necessario para a regularizacao das faltas ou dos
defeitos observados.

6.8.14. Identificada qualquer inexatiddo ou irregularidade, o fiscal técnico do contrato emitira notificacGes para a
correcao da execucgdo do contrato, determinando prazo para a correcgéo.

6.8.15. O fiscal técnico do contrato informard ao gestor do contato, em tempo habil, a situacdo que demandar decisdo
ou adocao de medidas que ultrapassem sua competéncia, para que adote as medidas necesséarias e saneadoras, se
for o caso.

6.8.16. No caso de ocorréncias que possam inviabilizar a execucéo do contrato nas datas aprazadas, o fiscal técnico
do contrato comunicara o fato imediatamente ao gestor do contrato.

6.8.17. O fiscal técnico do contrato comunicara ao gestor do contrato, em tempo habil, o término do contrato sob sua
responsabilidade, com vistas a tempestiva renovacgdo ou a prorrogacgao contratual.

6.8.18. Para efeito de recebimento provisoério, ao final de cada periodo mensal, o fiscal técnico do contrato devera
apurar o resultado das avaliac6es da execucao do objeto e, se for 0 caso, a analise do desempenho e qualidade da
prestacdo dos servigos realizados em consonancia com os indicadores previstos no ato convocatério, que podera
resultar no redimensionamento de valores a serem pagos ao Contratado, registrando em relatério a ser encaminhado
ao gestor do contrato.

6.9. Fiscalizagcao Administrativa:

6.9.1. O fiscal administrativo do contrato verificard a manutencado das condi¢cdes de habilitacdo do Contratado,
acompanhara o empenho, o pagamento, as garantias, as glosas e a formalizacdo de apostilamento e termos aditivos,
solicitando quaisquer documentos comprobatérios pertinentes, caso necessario.

6.9.2. Caso ocorra descumprimento das obrigacdes contratuais, o fiscal administrativo do contrato atuara
tempestivamente na solucéo do problema, reportando ao gestor do contrato para que tome as providéncias cabiveis,
guando ultrapassar a sua competéncia.

6.9.3. A fiscalizacdo administrativa podera ser efetivada com base em critérios estatisticos, levando-se em
consideracao falhas que impactem o contrato como um todo e ndo apenas erros e falhas eventuais no pagamento de
alguma vantagem a um determinado empregado.
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6.9.4. Na fiscalizacdo do cumprimento das obrigacdes trabalhistas e sociais exigir-se-a, dentre outras, as seguintes
comprovagoes:

6.9.4.1. No caso de empresas regidas pela Consolidacdo das Leis do Trabalho (CLT):

6.9.4.1.1. no primeiro més da prestacdo dos servicos, o Contratado devera apresentar a seguinte
documentacao:

6.9.4.1.1.1. relagdo dos empregados, contendo nome completo, cargo ou fungéo, horario do posto de
trabalho, nimeros da carteira de identidade (RG) e da inscricdo no Cadastro de Pessoas Fisicas (CPF),
com indicacéo dos responsaveis técnicos pela execucédo dos servicos, quando for o caso;

6.9.4.1.1.2. carteira de Trabalho e Previdéncia Social (CTPS) dos empregados admitidos e dos
responsaveis técnicos pela execucdo dos servicos, quando for o caso, devidamente assinada pelo
Contratado;

6.9.4.1.1.3. exames médicos admissionais dos empregados do Contratado que prestardo os servicos; e

6.9.4.1.1.4. entrega até o dia 30 (trinta) do més seguinte ao da prestacdo dos servicos ao setor
responsavel pela fiscalizacdo do contrato dos seguintes documentos, quando ndo for possivel a
verificacdo da regularidade destes no SICAF:

6.9.4.1.1.5. certiddo Negativa de Débitos relativos a Créditos Tributarios Federais e & Divida Ativa da
Unido (CND);

6.9.4.1.1.6. certidbes que comprovem a regularidade perante as Fazendas Estadual, Distrital e Municipal
do domicilio ou sede do Contratado;

6.9.4.1.1.7. certiddo de Regularidade do FGTS (CRF); e
6.9.4.1.1.8. certidao Negativa de Débitos Trabalhistas (CNDT).
6.9.4.1.2. entrega, quando solicitado pelo Contratante, de quaisquer dos seguintes documentos:

6.9.4.1.2.1. extrato da conta do INSS e do FGTS de qualquer empregado, a critério da Administragéo
contratante;

6.9.4.1.2.2. copia da folha de pagamento analitica de qualquer més da prestagéo dos servigos, em que
conste como tomador a parte contratante;

6.9.4.1.2.3. cOpia dos contracheques dos empregados relativos a qualquer més da prestacao dos
servigos ou, ainda, quando necessario, cépia de recibos de depdsitos bancarios;

6.9.4.1.2.4. comprovantes de entrega de beneficios suplementares (vale-transporte, vale-alimentacao,
entre outros), a que estiver obrigada por forca de lei ou de Convencédo ou Acordo Coletivo de Trabalho,
relativos a qualquer més da prestagdo dos servi¢cos e de qualquer empregado; e

6.9.4.1.2.5. comprovantes de realizacdo de eventuais cursos de treinamento e reciclagem que forem
exigidos por lei ou pelo contrato.

6.9.4.1.3. Entrega de cOpia da documentacao abaixo relacionada, quando da extin¢cdo ou rescisédo do contrato,
apos o ultimo més de prestagao dos servigos, no prazo definido no contrato:

6.9.4.1.3.1. termos de rescisdo dos contratos de trabalho dos empregados prestadores de servico,
devidamente homologados, quando exigivel pelo sindicato da categoria;

6.9.4.1.3.2. guias de recolhimento da contribuicdo previdenciaria e do FGTS, referentes as rescisdes
contratuais;

6.9.4.1.3.3. extratos dos depoésitos efetuados nas contas vinculadas individuais do FGTS de cada
empregado dispensado;
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6.9.4.1.3.4. exames médicos demissionais dos empregados dispensados.

6.9.4.2. Sempre que houver admissdo de novos empregados pelo Contratado, os documentos elencados no
item 6.9.4.1.1 acima deverao ser apresentados.

6.9.4.3. A Administracdo devera analisar a documentacéo solicitada no item 6.9.4.1.1.4 acima no prazo de 30
(trinta) dias apos o recebimento dos documentos, prorrogaveis por mais 30 (trinta) dias, justificadamente.

6.9.4.4. A cada periodo de 12 (doze) meses de vigéncia do contrato de trabalho, o Contratado devera
encaminhar termo de quitacdo anual das obrigag@es trabalhistas, na forma do art. 507-B da CLT, ou comprovar
a adocao de providéncias voltadas a sua obtencéo, relativamente aos empregados alocados, em dedicacao
exclusiva, na prestacao de servigos contratados.

6.9.4.5. O termo de quitacdo anual efetivado devera ser firmado junto ao respectivo Sindicato dos Empregados
e obedecera ao disposto no art. 507-B, paragrafo Unico, da CLT.

6.9.4.6. Para fins de comprovacéo da adogdo das providéncias a que se refere 0 presente item, sera aceito
gualquer meio de prova, tais como: recibo de convocacao, declaracdo de negativa de negociagdo, ata de
negociagao, dentre outros.

6.9.4.7. Nao haverd pagamento adicional pelo Contratante ao Contratado em razdo do cumprimento das
obrigaces previstas neste item.

6.9.4.8. No caso de sociedades diversas, tais como as Organizac6es Sociais Civis de Interesse Publico (Oscip’
s) e as OrganizacBes Sociais, sera exigida a comprovacao de atendimento a eventuais obrigacées decorrentes
da legislacédo que rege as respectivas organizagoes.

6.9.4.9. Os documentos necessarios a comprovacao do cumprimento das obrigacdes sociais trabalhistas
poderdo ser apresentados em original ou por qualquer processo de copia autenticada por cartério competente
ou por servidor da Administracéo.

6.9.4.10. Em caso de indicio de irregularidade no recolhimento das contribuicées previdenciarias, os fiscais ou
gestores de contratos de servicos com regime de dedicacao exclusiva de méo de obra deveréo oficiar a Receita
Federal do Brasil (RFB).

6.9.4.11. Em caso de indicio de irregularidade no recolhimento da contribuicdo para o FGTS, os fiscais ou
gestores de contratos de servicos com regime de dedicacdo exclusiva de méo de obra deverdo oficiar ao
Ministério do Trabalho.

6.9.4.12. O descumprimento das obrigacdes trabalhistas ou a ndo manutencdo das condi¢bes de habilitacdo
pelo Contratado podera dar ensejo a rescisdo contratual, sem prejuizo das demais sanc¢des.

6.9.4.13. A Administracdo contratante poderd conceder um prazo para que o Contratado regularize suas
obrigacdes trabalhistas ou suas condi¢cdes de habilitacdo, sob pena de rescisdo contratual, quando nao
identificar ma-fé ou a incapacidade da empresa de corrigir.

6.9.4.14. Caso nao seja apresentada a documentacdo comprobatéria do cumprimento das obrigacdes
trabalhistas, previdenciarias e para com o FGTS, o Contratante comunicara o fato ao Contratado e retera o
pagamento da fatura mensal, em valor proporcional ao inadimplemento, até que a situacao seja regularizada.

6.9.4.15. Nao havendo quitacdo das obrigacdes por parte do Contratado no prazo de 15 (quinze) dias, a
Contratante podera efetuar o pagamento das obrigagfes diretamente aos empregados do Contratado que
tenham participado da execucédo dos servigos objeto do contrato.

6.9.4.16. O sindicato representante da categoria do trabalhador devera ser notificado pela Contratante para
acompanhar o pagamento das verbas mencionadas.

6.9.4.17. Tais pagamentos ndo configuram vinculo empregaticio ou implicam a assunc¢éo de responsabilidade
por quaisquer obrigagfes dele decorrentes entre o Contratante e os empregados do Contratado.
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6.9.4.18. O contrato s6 sera considerado integralmente cumprido ap6s a comprovacéo, pelo Contratado, do
pagamento de todas as obrigacdes trabalhistas, sociais e previdenciarias e para com o FGTS referentes a mao
de obra alocada em sua execucao, inclusive quanto as verbas rescisorias.

6.9.4.19. O Contratado é responsavel pelos encargos trabalhistas, previdenciarios, fiscais e comerciais
resultantes da execucdo do contrato.

6.9.4.20. A inadimpléncia do Contratado, com referéncia aos encargos trabalhistas, fiscais e comerciais nédo
transfere a Administragcdo Publica a responsabilidade por seu pagamento.

6.9.4.21. Para efeito de recebimento provisério, ao final de cada periodo mensal, o fiscal administrativo devera
verificar a efetiva realizagdo dos dispéndios concernentes aos salarios e as obrigacdes trabalhistas,
previdenciarias e com o FGTS do més anterior, dentre outros, emitindo relatério que sera encaminhado ao
gestor do contrato.

6.9.4.22. Renovar, durante a vigéncia do contrato, a cada 6 meses, a Declaracdo de Cumprimento de Cota de
Aprendizagem —DCCA, conforme o art. 429 da Consolidacdo das Leis do Trabalho — CLT, acompanhada da
ultima informacéo do Sistema de Escrituracdo Digital das Obrigacfes Fiscais, Previdenciarias e Trabalhistas
eSocial, ou do Sistema de Escrituragcao Digital das Obriga¢des Fiscais:

6.9.4.22.1. Ficam liberadas de renovar DCCA e documentos complementares as microempresas e
empresas de pequeno porte.

6.10. Gestor do Contrato:

6.10.1. O gestor do contrato coordenara a atualizacdo do processo de acompanhamento e fiscalizacdo do contrato
contendo todos os registros formais da execucgdo no histérico de gerenciamento do contrato, a exemplo da ordem de
servico, do registro de ocorréncias, das alteracdes e das prorrogacfes contratuais, elaborando relatério com vistas a
verificacdo da necessidade de adequacdes do contrato para fins de atendimento da finalidade da administragao.

6.10.2. O gestor do contrato acompanhara os registros realizados pelos fiscais do contrato, de todas as ocorréncias
relacionadas a execucdo do contrato e as medidas adotadas, informando, se for o caso, a autoridade superior
aquelas que ultrapassarem a sua competéncia.

6.10.3. O gestor do contrato acompanhara a manutencao das condi¢cdes de habilitacdo da contratada, para fins de
empenho de despesa e pagamento, e anotara os problemas que obstem o fluxo normal da liquidagcao e do pagamento
da despesa no relatério de riscos eventuais.

6.10.4. O gestor do contrato emitirdA documento comprobatdrio da avaliacdo realizada pelos fiscais técnico,
administrativo e setorial quanto ao cumprimento de obrigacdes assumidas pelo contratado, com menc¢do ao seu
desempenho na execuc¢do contratual, baseado nos indicadores objetivamente definidos e aferidos, e a eventuais
penalidades aplicadas, devendo constar do cadastro de atesto de cumprimento de obrigagoes.

6.10.5. O gestor do contrato tomara providéncias para a formalizacdo de processo administrativo de
responsabilizacao para fins de aplicacao de sancdes, a ser conduzido pela comissao de que trata o art. 158 da Lei n°
14.133, de 2021, ou pelo agente ou pelo setor com competéncia para tal, conforme o caso.

6.10.6. O gestor do contrato devera elaborar relatério final com informacfes sobre a consecucdo dos objetivos que
tenham justificado a contratacdo e eventuais condutas a serem adotadas para o aprimoramento das atividades da
Administracao.

6.10.7. O gestor do contrato devera enviar a documentagdo pertinente ao setor de contratos para a formalizacdo dos
procedimentos de liquidagéo e pagamento, no valor dimensionado pela fiscalizagcdo e gestdo nos termos do contrato.

6.10.8. Durante a vigéncia desse contrato, a execucdo do objeto serd acompanhada e fiscalizada pelo
Sr. José Maxwell dos Santos Gomes, matricula n® 716-9 - Assessor Especial de Obras, a gestdo do contrato ira
ocorrer pela Sra. Ernanda de Fatima Soares Freire, matricula n® 735-8 - Assessora Técnica de Contratos.
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7. Critérios de medicao e pagamento
7.1. Avaliacdo da execucgao:

7.1.1. A avaliacdo da execucdo do objeto utilizard o Instrumento de Medicdo de Resultado — IMR, em anexo/o
disposto neste item

7.1.1.1. Sera indicada a retencédo ou glosa no pagamento, proporcional a irregularidade verificada, sem prejuizo
das sancdes cabiveis, caso se constate que o Contratado:

7.1.1.1.1. ndo produziu os resultados acordados;

7.1.1.1.2. deixou de executar, ou nao executou com a qualidade minima exigida as atividades
contratadas; ou

7.1.1.1.3. deixou de utilizar materiais e recursos humanos exigidos para a execuc¢do do servigo, ou 0S
utilizou com qualidade ou quantidade inferior a demandada.

7.1.2. A utilizacéo do IMR n&o impede a aplicacdo concomitante de outros mecanismos para a avaliagdo da prestagéo
dos servicos.

7.2. Recebimento do objeto:

7.2.1. Os servigos serdo recebidos provisoriamente, no prazo de 15 (quinze) dias, pelos fiscais técnico e
administrativo, mediante termos detalhados, quando verificado o cumprimento das exigéncias de carater técnico e
administrativo.

7.2.1.1. O prazo da disposicdo acima sera contado do recebimento de comunicacdo de cobranca oriunda do
Contratado com a comprovagao da prestagdo dos servigos a que se referem a parcela a ser paga.

7.2.1.2. O fiscal técnico do contrato realizara o recebimento provisério do objeto do contrato mediante termo
detalhado que comprove o cumprimento das exigéncias de carater técnico.

7.2.1.3. O fiscal administrativo do contrato realizara o recebimento provisdrio do objeto do contrato mediante
termo detalhado que comprove o cumprimento das exigéncias de carater administrativo.

7.2.1.4. O fiscal setorial do contrato, quando houver, realizara o recebimento provisério sob o ponto de vista
técnico e administrativo.

7.2.2. Para efeito de recebimento provisorio, ao final de cada periodo mensal:

7.2.2.1. o fiscal técnico do contrato deverd apurar o resultado das avaliagbes da execugao do objeto e, se for o
caso, a analise do desempenho e qualidade da prestacdo dos servicos realizados em consonancia com o0s
indicadores previstos no ato convocatorio, que podera resultar no redimensionamento de valores a serem
pagos ao Contratado, registrando em relatorio a ser encaminhado ao gestor do contrato;

7.2.2.2. o fiscal administrativo devera verificar a efetiva realizacdo dos dispéndios concernentes aos salarios e
as obrigacoes trabalhistas, previdenciarias e com o FGTS do més anterior, dentre outros, emitindo relatdrio que
serd encaminhado ao gestor do contrato.

7.2.3. Sera considerado como ocorrido o recebimento provisério com a entrega do termo detalhado ou, em havendo
mais de um a ser feito, com a entrega do ultimo.

7.2.4. O Contratado fica obrigado a reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, as suas expensas, no todo ou
em parte, o objeto em que se verificarem vicios, defeitos ou incorrecbes resultantes da execucdo ou materiais
empregados, cabendo a fiscalizagdo nédo atestar a Ultima e/ou Unica medi¢do de servigos até que sejam sanadas
todas as eventuais pendéncias que possam vir a ser apontadas no Recebimento Provisdrio.
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7.2.5. A fiscalizacdo néo efetuard o ateste da Ultima e/ou Unica medicao de servi¢os até que sejam sanadas todas as
eventuais pendéncias que possam vir a ser apontadas no Recebimento Provisoério.

7.2.6. O recebimento provisorio também ficara sujeito, quando cabivel, a conclusdo de todos os testes de campo e a
entrega dos Manuais e Instrugfes exigiveis.

7.2.7. Os servigos poderdo ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em desacordo com as especificacdes
constantes neste Termo de Referéncia e na proposta, sem prejuizo da aplicacao das penalidades.

7.2.8. Quando a fiscalizacao for exercida por um Unico servidor, o termo detalhado devera conter o registro, a analise
e a conclusdo acerca das ocorréncias na execu¢do do contrato, em relagéo a fiscalizagcdo técnica e administrativa e
demais documentos que julgar necessarios, devendo encaminha-los ao gestor do contrato para recebimento definitivo.

7.2.9. Os servicos serao recebidos definitivamente no prazo de 30 (trinta) dias, contados do recebimento provisério,
por gestor do contrato ou comissdo designada pela autoridade competente, ap6s a verificacdo da qualidade e
guantidade do servico e consequente aceita¢cdo mediante termo detalhado, obedecendo os seguintes procedimentos:

7.2.9.1. Emitir documento comprobatério da avaliagcdo realizada pelos fiscais técnico, administrativo e setorial,
guando houver, no cumprimento de obrigagfes assumidas pelo Contratado, com menc¢éo ao seu desempenho
na execucdo contratual, baseado em indicadores objetivamente definidos e aferidos, e a eventuais penalidades
aplicadas, devendo constar do cadastro de atesto de cumprimento de obriga¢des, conforme regulamento;

7.2.9.2. Realizar a andlise dos relatérios e de toda a documentacao apresentada pela fiscalizacao e, caso haja
irregularidades que impecam a liquidacdo e o pagamento da despesa, indicar as clausulas contratuais
pertinentes, solicitando ao Contratado, por escrito, as respectivas correcoes;

7.2.9.3. Emitir termo detalhado para efeito de recebimento definitivo dos servigos prestados, com base nos
relatdrios e documentacdes apresentadas;

7.2.9.4. Comunicar ao Contratado para que emita a Nota Fiscal/Fatura, com o valor exato dimensionado pela
fiscalizacao; e

7.2.9.5. Enviar a documentacdo pertinente ao setor de contratos para a formalizagdo dos procedimentos de
liquidacdo e pagamento, no valor dimensionado pela fiscalizacéo e gestao.

7.2.10. No caso de controveérsia sobre a execucao do objeto, quanto a dimenséo, qualidade e quantidade, devera ser
observado o teor do art. 143 da Lei n°® 14.133, de 2021, comunicando-se a empresa para emissao de Nota Fiscal
guanto a parcela incontroversa da execucao do objeto, para efeito de liquidagcao e pagamento.

7.2.11. Nenhum prazo de recebimento ocorrera enquanto pendente a solucéo, pelo Contratado, de inconsisténcias
verificadas na execuc¢éo do objeto ou no instrumento de cobranca.

7.2.12. O recebimento provisorio ou definitivo ndo excluira a responsabilidade civil pela solidez e pela seguranca do
servico nem a responsabilidade ético-profissional pela perfeita execugéo do contrato.

7.3. Liquidacao:

7.3.1. Recebida a Nota Fiscal/Fatura, correra o prazo de 10 (dez) dias Uteis para fins de liquidagdo, na forma desta
secdao, prorrogaveis por igual periodo.

7.3.1.1. O prazo de que trata esse subitem sera reduzido & metade, mantendo-se a possibilidade de
prorrogacdo, nos casos de contratagcdes decorrentes de despesas cujos valores ndo ultrapassem o limite de
gue trata o inciso Il do art. 75 da Lei n® 14.133, de 2021.

7.3.2. Para fins de liquidacdo, o setor competente deve verificar se a Nota Fiscal/Fatura apresentada expressa o0s
elementos necessarios e essenciais do documento, tais como:

7.3.2.1. 0 prazo de validade;

7.3.2.2. a data da emissao;
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7.3.2.3. os dados do contrato e do érgao ou entidade contratante;
7.3.2.4. o periodo respectivo de execuc¢ao do contrato;

7.3.2.5. o valor a pagar; e

7.3.2.6. eventual destaque do valor de retengdes tributarias cabiveis.

7.3.3. Havendo erro na apresentacdo da Nota Fiscal/Fatura, ou circunstancia que impeca a liquidacdo da despesa,
esta ficara sobrestada até que o Contratado providencie as medidas saneadoras, reiniciando-se o prazo apos a
comprovagao da regularizagdo da situagéo, sem 6nus ao Contratante.

7.3.4. A Nota Fiscal/Fatura devera ser obrigatoriamente acompanhada da comprovacdo da regularidade fiscal,
constatada por meio de consulta on-line ao SICAF ou, na impossibilidade de acesso ao referido Sistema, mediante
consulta aos sitios eletronicos oficiais ou a documentacdo mencionada no art. 68 da Lei n°® 14.133, de 2021.

7.3.5. A Administracdo devera realizar consulta ao SICAF para verificar a manutencéo das condi¢cdes de habilitacdo
exigidas no procedimento de contratagdo, bem como ao SICAF, ao Cadastro Nacional de Empresas Inidéneas e
Suspensas — CEIS e ao Cadastro Nacional de Empresas Punidas — CNEP para identificar possivel razdo que impeca
a participacao em licitacdo, no @mbito do 6rgdo ou entidade, proibicdo de contratar com o Poder Publico, bem como
ocorréncias impeditivas indiretas.

7.3.6. Constatando-se a situagdo de irregularidade do Contratado, serd providenciada sua notificacdo, por escrito,
para que, no prazo de 5 (cinco) dias Uteis, regularize sua situacdo ou, no mesmo prazo, apresente sua defesa. O
prazo podera ser prorrogado uma vez, por igual periodo, a critério do Contratante.

7.3.7. N@o havendo regulariza¢do ou sendo a defesa considerada improcedente, o contratante deverd comunicar aos
orgdos responsaveis pela fiscalizagédo da regularidade fiscal quanto a inadimpléncia do Contratado, bem como quanto
a existéncia de pagamento a ser efetuado, para que sejam acionados 0s meios pertinentes e necessarios para
garantir o recebimento de seus créditos.

7.3.8. Persistindo a irregularidade, o Contratante devera adotar as medidas necessarias a rescisdo contratual nos
autos do processo administrativo correspondente, assegurada ao Contratado a ampla defesa.

7.3.9. Havendo a efetiva execugdo do objeto, os pagamentos serdo realizados normalmente, até que se decida pela
rescisdo do contrato, caso o Contratado néo regularize sua situacéo junto ao SICAF.

7.4. Prazo de pagamento:

7.4.1. O pagamento serd efetuado no prazo maximo de até 10 (dez) dias Uteis, contados da finalizacdo da liquidagéo
da despesa.

7.4.2. No caso de atraso pelo Contratante, os valores devidos ao Contratado serdo atualizados monetariamente entre
o termo final do prazo de pagamento até a data de sua efetiva realizacdo, mediante aplicacao da taxa legal de que
trata o Art. 406 da Lei 10.406/2002 (Codigo Civil Brasileiro).

7.5. Forma de pagamento:

7.5.1. O pagamento seré realizado através de ordem bancaria, para crédito em banco, agéncia e conta corrente
indicados pelo Contratado.

7.5.1.1. O Contratado assumira os custos decorrentes da transferéncia de valores caso indique conta bancéria
gue nao seja da Caixa Econdbmica Federal — CEF.

7.5.2. Seréa considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem bancaria para pagamento.
7.5.3. Quando do pagamento, sera efetuada a retencéo tributaria prevista na legislacao aplicavel.

7.5.3.1. Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, quando houver, serdo retidos na
fonte, quando da realizagéo do pagamento, 0s percentuais estabelecidos na legislagéo vigente.
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7.5.4. O Contratado regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei Complementar n® 123, de 2006,
nao sofrerd a retencdo tributaria quanto aos impostos e contribuicdes abrangidos por aquele regime. No entanto, o
pagamento ficara condicionado a apresentagdo de comprovacéo, por meio de documento oficial, de que faz jus ao
tratamento tributario favorecido previsto na referida Lei Complementar.

8. Critérios de selecao do fornecedor
8.1. Forma de selec¢ao e critério de julgamento da proposta:

8.1.1. O fornecedor sera selecionado por meio da realizacdo de procedimento de licitacdo, na modalidade Pregéo,
sob a forma eletrdnica, com adog¢éo do critério de julgamento pelo menor preco.

8.2. Regime de Execucao:

8.2.1. O regime de execucao do contrato serd o de empreitada por preco global.
8.3. Exigéncias de habilitacdo:

8.3.1. Habilitacao juridica:

8.3.1.1. Empresario individual: inscricdo no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta
Comercial da respectiva sede;

8.3.1.2. Microempreendedor Individual — MEI: Certificado da Condigdo de Microempreendedor Individual —
CCMEI, cuja aceitacao ficara condicionada a verificacdo da autenticidade no sitio correspondente;

8.3.1.3. Sociedade empresaria, sociedade limitada unipessoal - SLU ou sociedade identificada como
empresa individual de responsabilidade limitada - EIRELLI: inscricdo do ato constitutivo, estatuto ou contrato
social no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta Comercial da respectiva sede,
acompanhada de documento comprobatério de seus administradores;

8.3.1.4. Sociedade empresaria estrangeira: portaria de autorizacéo de funcionamento no Brasil, publicada no
Diario Oficial da Unido e arquivada na Junta Comercial da unidade federativa onde se localizar a filial, agéncia,
sucursal ou estabelecimento, a qual serd considerada como sua sede, conforme Instrucdo Normativa DREI/ME
n® 77, de 18 de marco de 2020;

8.3.1.5. Sociedade simples: inscricdo do ato constitutivo no Registro Civil de Pessoas Juridicas do local de
sua sede, acompanhada de documento comprobatorio de seus administradores;

8.3.1.6. Filial, sucursal ou agéncia de sociedade simples ou empresaria: inscricdo do ato constitutivo da
filial, sucursal ou agéncia da sociedade simples ou empresaria, respectivamente, no Registro Civil das Pessoas
Juridicas ou no Registro Publico de Empresas Mercantis onde opera, com averbacdo no Registro onde tem
sede a matriz;

8.3.1.7. Consércio: com comprovacao de compromisso publico ou particular de constituicdo de consoércio,
subscrito pelos consorciados; indicacdo da empresa lider do consércio, que sera responsavel por sua
representacdo perante a Administracdo; admissdo, para efeito de habilitacdo técnica, do somatoério dos
guantitativos de cada consorciado e, para efeito de habilitagcdo econdmico-financeira, do somatério dos valores
de cada consorciado:

8.3.1.7.1. Impedimento de a empresa consorciada participar, na mesma licitacdo, de mais de um
consorcio ou de forma isolada;

8.3.1.7.2. Responsabilidade solidaria dos integrantes pelos atos praticados em consércio, tanto na fase
de licitacdo quanto na de execucao do contrato;

8.3.1.8. Os documentos apresentados deverdo estar acompanhados de todas as alteracdes ou da consolidacao
respectiva.
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8.3.2. Habilitacdo fiscal, social e trabalhista:
8.3.2.1. Prova de inscri¢cdo no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas (CNPJ);

8.3.2.2. Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante apresentacao de certiddo expedida
conjuntamente pela Secretaria da Receita Federal do Brasil (RFB) e pela Procuradoria-Geral da Fazenda
Nacional (PGFN), referente a todos os créditos tributérios federais e a Divida Ativa da Unido (DAU) por elas
administrados, inclusive aqueles relativos a Seguridade Social, nos termos da Portaria Conjunta n° 1.751, de 02
de outubro de 2014, do Secretéario da Receita Federal do Brasil e da Procuradora-Geral da Fazenda Nacional;

8.3.2.3. Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servico (FGTS);

8.3.2.4. Declaracéo de que ndo emprega menor de 18 anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre e ndo
emprega menor de 16 anos, salvo, a partir de 14 anos, na condi¢cao de aprendiz, nos termos do art. 7°, XXXIII,
da Constituicao Federal;

8.3.2.5. Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho, mediante a apresentagéo
de certiddo negativa ou positiva com efeito de negativa, nos termos do Titulo VII-A da Consolidagdo das Leis do
Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lei n® 5.452, de 1° de maio de 1943;

8.3.2.6. Prova de inscricdo no cadastro de contribuintes municipal ou distrital relativo ao domicilio ou sede do
fornecedor, pertinente ao seu ramo de atividade e compativel com o objeto contratual;

8.3.2.7. Prova de regularidade com a Fazenda Municipal ou Distrital do domicilio ou sede do fornecedor,
relativa a atividade em cujo exercicio contrata ou concorre;

8.3.2.8. Caso o fornecedor seja considerado isento dos tributos municipais ou distritais relacionados ao objeto,
devera comprovar tal condicdo mediante a apresentacao de certiddo ou declaragcdo da Fazenda respectiva do
seu domicilio ou sede, ou por meio de outro documento equivalente, na forma da respectiva legislacao de
regéncia.

8.3.2.9. O fornecedor enquadrado como microempreendedor individual que pretenda auferir os beneficios do
tratamento diferenciado previstos na Lei Complementar n°® 123, de 2006, estard dispensado da prova de
inscricdo nos cadastros de contribuintes estadual e municipal.

8.3.2.10. Declaracéo de Cumprimento de Cota de Aprendizagem — DCCA, conforme o art. 429 da Consolidacao
das Leis do Trabalho — CLT, acompanhada da apresentacéo de Certiddo de Regularidade na Contratacdo de
Aprendizes emitida pelo Ministério do Trabalho e Emprego através da Secretaria de Inspec¢éo do Trabalho;

8.3.2.10.1. Ficam liberadas de apresentar DCCA e documentos complementares as microempresas e
empresas de pequeno porte;

8.3.2.10.2. Renovar, durante a vigéncia do contrato, a cada 6 (seis) meses, a Declaragdo de
Cumprimento de Cota de Aprendizagem — DCCA, conforme o art. 429 da Consolidagdo das Leis do
Trabalho — CLT, acompanhada da apresentacdo de Certiddo de Regularidade na Contratacdo de
Aprendizes emitida pelo Ministério do Trabalho e Emprego, através da Secretaria de Inspecdo do
Trabalho.

8.3.3. Qualificagdo Econdmico-Financeira:

8.3.3.1. Certiddo negativa de insolvéncia civil expedida pelo distribuidor do domicilio ou sede do licitante, caso
se trate de sociedade simples;

8.3.3.2. Certiddo negativa de faléncia expedida pelo distribuidor da sede do fornecedor;

8.3.3.3. Balanco patrimonial, demonstragéo de resultado de exercicio e demais demonstragdes contdbeis dos 2
(dois) ultimos exercicios sociais, comprovando:

8.3.3.3.1. indices de Liquidez Geral (LG), Liquidez Corrente (LC), e Solvéncia Geral (SG) superiores a 1
(um);
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8.3.3.3.2. As empresas criadas no exercicio financeiro da licitacdo deverdo atender a todas as exigéncias
da habilitacdo e poderao substituir os demonstrativos contabeis pelo balanco de abertura;

8.3.3.3.3. O bhalanco patrimonial, demonstracdo de resultado de exercicio e demais demonstracbes
contabeis limitar-se-do ao Ultimo exercicio no caso de a pessoa juridica ter sido constituida ha menos de
2 (dois) anos;

8.3.3.3.4. Os documentos referidos acima deverao ser exigidos com base no limite definido pela Receita
Federal do Brasil para transmisséo da Escrituragdo Contabil Digital - ECD ao Sped.

8.3.4. Qualificacdo Técnica:

8.3.4.1. Declaracéo de que o licitante tomou conhecimento de todas as informacdes e das condi¢des locais
para o cumprimento das obrigagfes objeto da licitagao;

8.3.4.1.1. A declaracdo acima podera ser substituida por declaracdo formal assinada pelo responsavel
técnico do licitante acerca do conhecimento pleno das condi¢gbes e peculiaridades da contratagéo.

8.3.5. Qualificacdo Técnico-Operacional:

8.3.5.1. Comprovacdo de aptiddo para execugdo de servico de complexidade tecnolégica e operacional
equivalente ou superior com o objeto desta contratacdo, ou com o item pertinente, por meio da apresentacao
de certiddes ou atestados, por pessoas juridicas de direito publico ou privado, ou regularmente emitido(s) pelo
conselho profissional competente, quando for o caso.

8.3.5.1.1. Para fins da comprovacdo de que trata este subitem, os atestados deverdo dizer respeito a
contratos executados com o minimo de:

8.3.5.1.1.1. Caracteristicas: execuc¢do de servico continuado com dedicacao exclusiva de méo de
obra;

8.3.5.1.1.2. Quantidades: no minimo, 50% da quantidade do objeto licitado;

8.3.5.1.1.3. Devera haver a comprovacado da experiéncia minima de 2 (dois) anos na prestacdo
dos servicos, sendo aceito o somatorio de atestados de periodos diferentes, ndo havendo
obrigatoriedade de os anos serem ininterruptos.

8.3.5.1.2. Sera admitida, para fins de comprovacao de quantitativo minimo do servi¢o, a apresentacao e
0 somatério de diferentes atestados de servigcos executados de forma concomitante.

8.3.5.1.3. Os atestados de capacidade técnica podem ser apresentados em nome da matriz ou da filial
da empresa licitante.

8.3.5.1.4. O licitante disponibilizard todas as informacdes necessarias a comprovacao da legitimidade
dos atestados, apresentando, quando solicitado pela Administracédo, cépia do contrato que deu suporte a
contratacdo, endereco atual da contratante e local em que foram prestados 0s servigos, entre outros
documentos.

8.3.5.1.5. Os atestados deverdo referir-se a servigos prestados no ambito de sua atividade econ6mica
principal ou secundaria especificadas no contrato social vigente.

8.3.5.1.6. Serdo aceitos atestados ou outros documentos habeis emitidos por entidades estrangeiras
guando acompanhados de traducdo para o portugués, salvo se comprovada a inidoneidade da entidade
emissora.

8.3.5.1.7. A apresentacdo de certiddes ou atestados de desempenho anterior emitido em favor de
consorcio do qual tenha feito parte serd admitido, desde que atendidos os requisitos do art. 67, 88 10 e
11, da Lei n°® 14.133, de 2021, e regulamentos sobre o tema.
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8.3.5.1.8. A empresa, que apresentar resultado inferior ou igual a 1(um) em qualquer dos indices de
Liguidez Geral (LG), Solvéncia Geral (SG) e Liquidez Corrente (LC), devera comprovar patriménio liquido
minimo de (8% ) oito por cento do valor estimado da contratagéo.

9. Estimativas do Valor da Contratacao
Valor (R$): 2.900.789,64

9.1. O preco estimado total da contratacdo é de R$ 2.900.789,64 (dois milhdes novecentos mil setecentos e
oitenta e nove reais e sessenta e quatro centavos), conforme custos unitarios apostos na planilhas de custos e
formacao de precos com os valores estimados da contratacédo elaborada pela AMGESP (doc. 38019155).

10. Adequacao or¢camentaria

10.1. As despesas decorrentes da presente contratacdo correrdo a conta de recursos especificos consignados no
Orcamento Geral do Estado deste exercicio, na dotacéo abaixo discriminada:

10.1.1. Gestdo/Unidade: 410018 - SEFAZ

10.1.2. Fonte de Recursos: 0500 - Recursos N&o Vinculados de Impostos

10.1.3. Programa de Trabalho: 04.122.0004.2001 - Manutenc&o das Atividades do Orgéo
10.1.4. Elemento de Despesa: 339037 — Locacdo de Mao - de - Obra

10.1.5. Plano Interno: 210 - Todo Estado

10.2. A dotacéo relativa aos exercicios financeiros subsequentes sera indicada apds aprovagdo da Lei Orcamentaria
respectiva e liberacdo dos créditos correspondentes, mediante apostilamento.

11. ATESTOS

ATESTO, sob a minha responsabilidade, que o conteido do Termo de Referéncia se limita ao minimo
imprescindivel a satisfacdo do interesse publico, presente na generalidade dos produtos e modelos
existentes no mercado, nao consignando marca ou caracteristica, especificacao ou exigéncia exclusiva,
excessiva, impertinente, irrelevante ou desnecessaria que possa direcionar o certame ou limitar ou frustrar a

competicdo ou a realizacao do objeto contratual.

ATESTO que a presente contratacdo estd contemplada no Plano de Contratacdes Anual, elaborado nos
moldes do Decreto Estadual n° 90.385/2023.

ATESTO que foram indicadas, tdo somente, as condicbes minimas necessarias a habilitacao e qualificacao
técnica para a execucao do objeto, inexistindo exigéncias impertinentes ou irrelevantes, que restrinjam ou
frustrem o carater competitivo do certame, nos moldes do artigo 9° e dos artigos 66-69, da Lei Federal n°
14.133/2021.

12. Responsaveis

Todas as assinaturas eletronicas seguem o hordrio oficial de Brasilia e fundamentam-se no §3° do Art. 4° do Decreto n° 10.543, de 13 de novembro de
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2020.

LUDMILLA ALEXANDRE SILVA VALENCA DAMASO

Agente de contratagdo

1Y
t“? Assinou eletronicamente em 17/03/2026 as 09:52:27.
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ANEXO 1

INSTRUMENTO DE MEDICAO DE RESULTADOS - IMR

1. DA DEFINICAO

1.1. Este documento apresenta os critérios de avaliagdo da qualidade dos servigos,
identificando indicadores, metas, mecanismos de calculo, forma de acompanhamento e

adequagdes de pagamento ou eventual ndo atendimento das metas estabelecidas.
1.2. Este anexo ¢ parte indissociavel do Contrato e de seus demais anexos.
2. DOS INDICADORES, DAS METAS E DOS MECANISMOS DE CALCULO

2.1. Os servigos e produtos da CONTRATADA serao avaliados por meio de trés indicadores
de qualidade:

2.1.1. Tempo de resposta as solicitagdes do CONTRATANTE;
2.1.2. Atraso no pagamento de salarios e outros beneficios;
2.1.3. Qualidade dos servigos prestados.

2.2. Aos indicadores serdo atribuidos pontos de qualidade, conforme critérios

apresentados nas tabelas abaixo.

2.3. Cada indicador contribui com uma quantidade diferenciada de pontos de qualidade.

Essa diferenca esta relacionada a do indicador para a qualidade dos servigos.

2.4. A pontuacgao final de qualidade dos servigos pode resultar em valores entre 0 (zero)
e 100 (cem), correspondentes respectivamente as situacdes de servigos desprovidos de

qualidade e servi¢o com qualidade elevada.
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2.5. Tabelas abaixo apresentam os indicadores, as metas, os critérios € 0s mecanismos

de calculo da pontuagdo de qualidade:

INDICADOR 1 - TEMPO DE RESPOSTA AS SOLICITACOES DA CONTRATANTE

ITEM DESCRICAO
Finalidade Mensurar o atendimento as exigéncias especificas relacionadas a seguranga do
trabalho
Meta a Até dia util posterior a solicitagdo
cumprir
Instrumento
de Constatagdo formal de ocorréncias
medicao
Forma de
Pessoal. Pelo fiscal do contrato através de livro de registros
acompanham
ento
Periodicidade Por evento/solicitagdo 8 CONTRATANTE
Mecanismo Verificagdo da quantidade de ocorréncias registradas com tempo de resposta
de superior a
calculo meta
Inicio de A partir do inicio da prestagdo do servigo
Vigéncia

Faixas de ajuste no

Sem ocorréncias = 20

Pontos 1 ocorréncia=16

Pontos 2 ocorréncias = 12

agamento .
pag Pontos 3 ocorréncias = 8
Pontos 4 ocorréncias = 4
Pontos 5 ou mais ocorréncias = 0 Pontos
Sangdes Previstos na minuta padronizada pela PGE/AL
O que se busca com esse indicador € obter ciéncia € comprometimento quanto a
Observagdes | resolugdo das demandas levantadas pela CONTRATANTE o mais breve possivel, mesmo

que a

resolucdo definitiva de determinada demanda se dé em maior tempo.

INDICADOR 2 - ATRASO NO PAGAMENTO DE SALARIOS E OUTROS BENEFICIOS

ITEM

DESCRICAO

Finalidade

Mitigar ocorréncias de atrasos de pagamento




ESTADO DE ALAGOAS
SECRETARIA DE ESTADO DA FAZENDA
Geréncia Executiva Administrativa

Meta a cumprir

Nenhuma ocorréncia no més

Instrumento de

Constatacao formal de ocorréncias

medigao
Forma de ) ]
Pessoal. Pelo fiscal do contrato através de livro de registros
acompanhamento
Periodicidade Mensal ou data base fornecida por convengao coletiva da categoria

Mecanismo de

célculo

Identificacao de pelo menos uma ocorréncia de atraso no més de referéncia

Inicio de Vigéncia

A partir do inicio da prestacao do servigo

Faixas de ajuste no

Sem ocorréncias = 45 Pontos

pagamento . A
Uma ou mais ocorréncias = 0 Pontos
Sancdes Previstos na minuta padronizada pela PGE/AL
Observagoes Atendendo ao disposto do Art. 459 § 1°da CLT
INDICADOR 3 - QUALIDADE DOS SERVICOS PRESTADOS
ITEM DESCRICAO
Finalidade Garantir o nivel de qualidade global na prestag@o do servigo

Meta a cumprir

Quanto maior melhor

Instrumento de

Pesquisa de satisfacdo realizada pela equipe da Geréncia Executiva Administrativa

medigao
Forma de
Aplicagdo mensal de pesquisa de satisfacao
acompanhamento
Periodicidade Mensal

Mecanismo de

célculo

Descrita na Planilha de Avaliacdo da Qualidade dos Servicos prestados

Inicio de Vigéncia

A partir do inicio da prestagdo do servigo

Faixas de ajuste no

De 0 a 35 Pontos conforme resultados da pesquisa

pagamento
San¢des Previstos na minuta padronizada pela PGE/AL
Observagoes Quesitos avaliados na pesquisa encontra-se no formuléario abaixo

PLANILHA DE AVALIACAO DA QUALIDADE DOS SERVICOS PRESTADO

ORGAO/UNIDADE:




ESTADO DE ALAGOAS
SECRETARIA DE ESTADO DA FAZENDA
Geréncia Executiva Administrativa

N° CONTRATO

GESTOR/RESPONSAVEL:

CONTRATADA:

MES DE REFERENCIA:

Legenda do Grau de Satisfagdo: O= Otimo; B= Bom; R= Regular; I = Insatisfatorio; N = N&o
se aplica/Nao sei responder

Descricio Servigos/Procedimentos/Especificacoes Grau de Satisfacao
Expedientes Elaboracdo de expedientes
Ambiente de trabalho Respeito ao ambiente de trabalho
Higiene Pessoa Manter o asseio individual
Comprometimento Demonstra-se comprometido com as atribuigdes
. Comporta-se de forma compativel com o ambiente de
Etica
trabalho
) Demonstrar conhecimento suficiente inerentes a atividade
Conhecimento

laboral

Deixe aqui seu comentario ou observagao para melhorar a qualidade dos servigos prestados ou queira esclarecer

sua avaliagdo:

A — Numero de quesitos pontuados, por grau de satisfacdo

B — Total de quesitos avaliados (excluindo-se os N — Nao se aplica/ Nao sei responder)

, O|B|R|I|N
C — Indice de Avaliacdo, por quesito (*)

(*) Dividir o nimero correspondente a cada grau de satisfacdo (O, B, R, I), pelo total de quesitos avaliados.

[A/B]

D — Pontuagdo Total (**)

(**) Somatorio dos indices de avaliagio (item C) para os graus e satisfagio (Otimo e Bom), multiplicados pela

pontuacdo limite 25. [(O+B) x 25]

3. FAIXAS DE AJUSTE DE PAGAMENTO



ESTADO DE ALAGOAS
SECRETARIA DE ESTADO DA FAZENDA
Geréncia Executiva Administrativa

3.1. As pontuagdes de qualidade devem ser totalizadas para o més de referéncia,

conforme métodos apresentados nas tabelas acima.

3.2. A aplicacdo dos critérios de averiguagdo da qualidade resultara em uma pontuagdo
final no intervalo de 0 a 100 pontos, correspondente a soma das pontuacdes obtidas para cada

indicador, conforme formula abaixo:

Pontuagdo total do servico = Pontos “Indicador 1”7 + Pontos “Indicador 2” +
Pontos

“Indicador 3”.

3.3. Os pagamentos devidos, relativos a cada més de referéncia, devem ser ajustados

pela pontuacao total do servigo, conforme tabela e formula apresentadas abaixo:

Faixas de pontuagao de
Fator de Ajuste de
qualidade da ordem de Pagamento devido
nivel de servigo
servigo
De 80 a 100 pontos 100% do valor previsto 1,00
De 70 a 79 pontos 97% do valor previsto 0,97
De 60 a 69 pontos 95% do valor previsto 0,95
De 50 a 59 pontos 93% do valor previsto 0,93
De 40 a 49 pontos 90% do valor previsto 0,90
0,90 + Avaliar
90% do valor previsto necessidade de
Abaixo de 40 pontos
mais multa aplicacdo de multa
contratual




ESTADO DE ALAGOAS
SECRETARIA DE ESTADO DA FAZENDA
Geréncia Executiva Administrativa

3.4. A avaliacao abaixo de 40 pontos por trés vezes ensejara a rescisao do contrato.

CHECK LIST PARA A AVALIACAO DE NiVEL DOS SERVICOS

Critério (Faixas de

Indicador . Pontos Avaliacao
Pontuagdo)
Sem ocorréncias 20
1 ocorréncia 16
2 ocorréncias 12
1 —-Tempo de resposta as
solicitacGes da CONTRATANTE 3 ocorréncias 8
4 ocorréncias 4

5 ocorréncias ou

. 0
mais
Sem ocorréncias 45
2 — Atraso no pagamento de
salarios e outros beneficios Uma ocorréncia ou 0
mais
Conforme
3 — Qualidade dos
resultados da 0-35
Servigos
pesquisa
prestados

Pontuacgao Total do Servico:
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1. Informacoes Basicas

Numero do processo: E:01500.0000056858/2024

2. Descricao da necessidade

A presente contratacdo tem como objetivo a futura alocacdo de pessoal terceirizado para
desempenhar as fungfes de auxiliar administrativo e digitador nos postos fiscais de Porto Real do
Colégio, Novo Lino, Delmiro Gouveia, Sdo José da Laje, Macei6 e Receita. Tal medida busca suprir
as demandas operacionais dessas unidades, assegurando 0 suporte necessario para o pleno
funcionamento das atividades administrativas.

Nesse contexto, torna-se conveniente ressaltar que a contratacdo de empresa terceirizada se
destina unicamente a realizacéo de atividades-meio, e ndo atividades-fim. Os cargos de carregador
de caminhé&o, eletricista, digitador, almoxarife, arquivista, programador de processamento de dados
e auxiliar financeiro ttm como incumbéncia a prestacdo de assisténcia na area administrativa,
realizando atividades meramente ordinarias, tais como executar rotinas de manutencao na parte
elétrica, descarga de caminhfes, preencher documentos, prestar apoio logistico, preparar
relatérios, formularios e planilhas, tratar documentos, etc.

Ademais, no &mbito federal ja se é perfeitamente admissivel que alguns cargos sejam
enquadrados como atividade-meio para fins de terceirizacéo, em decorréncia do Decreto n°® 9.507
editado pelo Presidente da Republica no ano de 2018, que estabelece em seu art. 3°:

“Art. 3°. Nao serdo objeto de execucéo indireta na administragdo publica federal
direta, autarquica e fundacional, os servicos:

I — que envolvam a tomada de decis8o ou posicionamento institucional nas
areas de planejamento, coordenacéo, supervisdo e controle;

Il — que sejam considerados estratégicos para o 6rgdo ou a entidade, cuja
terceirizacdo possa colocar em risco o controle de processos e de
conhecimentos e tecnologias;

Ill — que estejam relacionados ao poder de policia, de regulacéo, de outorga de
servigcos publicos e de aplicac&o de sancgéo; e

IV — que sejam inerentes as categorias funcionais abrangidas pelo plano de
cargos do 6rgdo ou da entidade, exceto disposicdo legal em contrario ou quando
se tratar de cargo extinto, total ou parcialmente, no a&mbito do quadro geral de
pessoal.

§ 1° Os servicos auxiliares, instrumentais ou acessorios de que tratam os
incisos do caput poderdo ser executados de forma indireta, vedada a
transferéncia de responsabilidade para a realizacdo de atos
administrativos ou a tomada de decisdo para o contratado.
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§ 2° Os servigos auxiliares, instrumentais ou acessorios de fiscalizagdo e
consentimento relacionados ao exercicio do poder de policia ndo serdo objeto
de execucéo indireta”.

Ainda a respeito do tema, o entendimento doutrinario contemporéneo é de que a terceirizacdo na
Administracdo Publica ndo implica em violagdo ao principio do concurso publico, em virtude da
terceirizacdo de servigo ou atividade nado ser focada na méo de obra de trabalhador especifico, mas
sim no resultado do trabalho, na atividade e no servigco efetivamente prestados.

Atualmente, o quantitativo de profissionais disponiveis é insuficiente para atender as necessidades
do setor. Considerando a imprescindibilidade de garantir, de forma continua e ininterrupta, a
presenca de ao menos um auxiliar administrativo ou digitador por unidade, em regime de escala, 24
horas por dia, todos os dias da semana, esta contratagéo torna-se essencial.

Esse regime de trabalho é fundamental para assegurar que as atividades administrativas sejam
realizadas de maneira eficiente e sem interrup¢des, garantindo o regular funcionamento das
operacdes nas dependéncias da SEFAZ.

3. Area requisitante

Area Requisitante Responsavel

Superintendéncia de Fiscalizacao Luiz Augusto Torres Motta

4. Descricao dos Requisitos da Contratacao

Descrigdo dos Requisitos de Contratagdo para Auxiliar Administrativo e Digitadores para a SEFAZ
Alagoas:

Requisitos Gerais:

* Experiéncia Profissional: Desejavel experiéncia comprovada em fungcbes similares na area
administrativa ou de digitacdo, preferencialmente no setor publico ou em organiza¢des de
grande porte.

* Formacdao: Ensino médio completo como requisito minimo. Formacao técnica ou superior em
areas correlatas sera considerada um diferencial.

* Conhecimentos Técnicos: Familiaridade com ferramentas do pacote Office (Word, Excel,
PowerPoint) e sistemas de gestdo administrativa.

Requisitos Especificos para Auxiliar Administrativo:

* Habilidades Organizacionais: Capacidade de organizacdo de documentos, arquivamento
fisico e digital, e controle de prazos administrativos.

¢ Atendimento ao Publico: Atendimento a servidores, contribuintes e visitantes com
cordialidade e eficiéncia.

® Gestdo de Processos: Apoio ha execucdo e monitoramento de processos administrativos
internos, garantindo conformidade com as normas institucionais.

* Redacdo Oficial: Aptidao para redigir memorandos, oficios e relatérios, respeitando os
padrdes formais da administragdo publica.
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Requisitos Especificos para Digitadores:

* Velocidade e Precisdo: Habilidade comprovada em digitacdo agil e precisa para o
processamento de dados em sistemas informatizados.

* Concentracdo e Foco: Capacidade de executar tarefas repetitivas com atencéo a detalhes e
consisténcia na qualidade.

®* Manuseio de Sistemas: Experiéncia no uso de plataformas digitais para insercédo e consulta
de informacdes fiscais e administrativas.

* Sigilo e Etica: Compromisso com a confidencialidade das informacées manipuladas,
especialmente dados sensiveis e fiscais.

Habilidades Comportamentais:

* Trabalho em Equipe: Capacidade de colaborar com outros setores, contribuindo para o fluxo
eficiente das atividades administrativas.

* Proatividade: Identificacdo de necessidades e iniciativa para solucionar demandas de
maneira eficaz.

* Adaptabilidade: Facilidade em lidar com mudancas nos processos e adoc¢do de novas
tecnologias.

* Comunicacao: Clareza e objetividade na comunicacao verbal e escrita.

Condicodes de Trabalho:

* Carga Horéria: Jornada de trabalho conforme legislacéo trabalhista vigente.

® Local de Trabalho: Atuacdo nas unidades da SEFAZ/AL, incluindo a sede, postos fiscais e
outros locais designados.

¢ Disponibilidade: Eventual necessidade de flexibilidade de horério para atender demandas
emergenciais.

Finalidade da Contratacao:

A contratacao desses profissionais é essencial para garantir o suporte as atividades administrativas
e operacionais da Secretaria, otimizando os fluxos de trabalho, assegurando a gestéo eficiente de
documentos e dados, e promovendo a continuidade dos servi¢os prestados & populacéo.

4.1. O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as clausulas
avencadas e as normas da Lei n°® 14.133, de 2021, e cada parte respondera pelas consequéncias
de sua inexecucdo total ou parcial.

4.2. O objeto da contratacdo, ou a atividade de sua comercializagdo, encontra-se disciplinado
pelos seguintes normativos, inclusive técnicos ou sobre critérios ou praticas de
sustentabilidade, cujas exigéncias ou requisitos devem ser incorporados ao Termo de
Referéncia, como:

LOTE 1

QUANTIDADE

ITEM|CATSER|ESPECIFICACAO UNIDADE DE POSTOS

Prestacao de servicos de apoio administrativo

Descricdo complementar: CBO 4110-10 —
Assistente Administrativo Il Carga horéria 44 horas
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1 5380

semanais, de segunda-feira a sdbado (exceto
feriados)

Local: Posto Fiscal de Novo Lino

Rodovia Gov Mario Covas (BR 101), 5761, Novo
Lino/AL

Estudo Técnico Preliminar 7/2025

POSTO

02

2 5380

Prestacao de servi¢os de apoio administrativo

Descricao complementar: CBO 4110-10 —
Assistente Administrativo Il Carga horaria 44 horas
semanais, de segunda-feira a sdbado (exceto
feriados)

Local: Posto Fiscal de Porto Real do Colégio

Rodovia BR 101 - KM 245, Porto Real do Colégio
/AL

POSTO

02

3 5380

Prestacéo de servigos de apoio administrativo

Descricao complementar: CBO 4110-10 —
Assistente Administrativo Il Carga horéaria 44 horas
semanais, de segunda-feira a sdbado (exceto
feriados)

Local: Posto Fiscal de Séo José da Laje

Rodovia BR 104 - KM 12, S&o José da Laje/AL

POSTO

02

4 5380

Prestacao de servi¢os de apoio administrativo

Descricdo complementar: CBO 4110-10 —
Assistente Administrativo Il Carga horaria 44 horas
semanais, de segunda-feira a sdbado (exceto
feriados)

Local: Posto Fiscal de Delmiro Gouveia

Rodovia AL 423, KM 101, Delmiro Gouveia/AL

POSTO

03

5 5380

Prestacdo de servicos de apoio administrativo

Descricao complementar: CBO 4110-10 —
Assistente Administrativo Il Carga horéaria 44 horas
semanais, de segunda-feira a sdbado (exceto
feriados)

Local: SEFAZ - Regional Arapiraca

Largo Dom Fernando Gomes, 98, Centro, Arapiraca
/AL

POSTO

03
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5380

Prestacao de servi¢os de apoio administrativo

Descricao complementar: CBO 4110-10 —
Assistente Administrativo Il Carga horaria 44 horas
semanais, de segunda-feira a sdbado (exceto
feriados)

Local: Penedo/ AL

AVENIDA MARECHAL FLORIANO PEIXOTO, N°
120, CEP 57200-000 — Centro Histdrico

POSTO

01

5380

Prestacao de servigos de apoio administrativo

Descricao complementar: CBO 4110-10 —
Assistente Administrativo Il Carga horéaria 44 horas
semanais, de segunda-feira a sdbado (exceto
feriados)

Local: Porto Calvo/ AL

Via AL-105 Norte. Porto Calvo, AL

POSTO

01

5380

Prestacao de servi¢os de apoio administrativo

Descricdo complementar: CBO 4110-10 —
Assistente Administrativo Il Carga horéria 44 horas
semanais, de segunda-feira a sdbado (exceto
feriados)

Local: SEFAZ Prédio-sede

Rua General Hermes, 80, Centro; CEP: 57020-904
- Maceid/AL

POSTO

18

5380

Prestacao de servi¢os de apoio administrativo

Descricao complementar: CBO 4110-10 —
Assistente Administrativo Il - Jornada 12x36
diurno, de segunda-feira a domingo

Local: Posto Fiscal de Novo Lino

Rodovia Gov Mario Covas (BR 101), 5761, Novo
Lino/AL

POSTO (2
agentes em
cada posto)

01

10

5380

Prestacao de servi¢os de apoio administrativo

Descricdo complementar: CBO 4110-10 —
Assistente Administrativo Il - Jornada 12x36
diurno, de segunda-feira a domingo

POSTO (2
agentes em

01
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Local: Posto Fiscal de Porto Real do Colégio

Rodovia BR 101 - KM 245, Porto Real do Colégio
/AL
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cada posto)

11

5380

Prestacao de servi¢os de apoio administrativo

Descricdo complementar: CBO 4110-10 —
Assistente Administrativo Il - Jornada 12x36
diurno, de segunda-feira a domingo

Local: SEFAZ Prédio-sede

Rua General Hermes, 80, Centro; CEP: 57020-904
- Maceid/AL

POSTO (2
agentes em
cada posto)

01

12

5380

Prestacao de servi¢os de apoio administrativo

Descricao complementar: CBO 4110-10 —
Assistente Administrativo Il -Jornada 12x36
noturno, de segunda-feira a domingo

Local: Posto Fiscal de Novo Lino

Rodovia Gov Mario Covas (BR 101), 5761, Novo
Lino/AL

POSTO (2
agentes em
cada posto)

01

13

5380

Prestacao de servi¢os de apoio administrativo

Descricdo complementar: CBO 4110-10 —
Assistente Administrativo Ill - Jornada 12x36
noturno, de segunda-feira a domingo

Local: Posto Fiscal de Porto Real do Colégio

Rodovia BR 101 - KM 245, Porto Real do Colégio
/AL

POSTO (2
agentes em
cada posto)

01

14

5380

Prestacdo de servicos de apoio administrativo

Descricao complementar: CBO 4110-10 —
Assistente Administrativo Ill - Jornada 12x36
noturno, de segunda-feira a domingo

Local: SEFAZ Prédio-sede

Rua General Hermes, 80, Centro; CEP: 57020-904
- Maceid/AL

POSTO (2
agentes em
cada posto)

01

TOTAL DE POSTOS

38 POSTOS

TOTAL DE FUNCIONARIOS

44 FUNC.
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4.3. Para os empregados que trabalham sob o regime especial de 12X36, 12 (doze) horas corridas
de trabalho por 36 (trinta e seis) horas corridas de descanso, € obrigatdria a concessdo de um
intervalo para repouso ou alimentag¢do na forma da lei, o qual serd de, no minimo, 1 (uma) hora
continua, conforme paragrafo primeiro da Clausula Vigésima Primeira da Convengio Coletiva de Trabalho.

4.3.1. Para os empregados que trabalham 44 (quarenta e quatro) horas semanais, fica
convencionado que as 04 (quatro) horas a serem trabalhadas nos sabados poderdo ser
distribuidas durante a semana de segunda a quinta-feira, sem a necessidade de formalizacdo
de acordo particular entre empregador e empregado, conforme paragrafo quarto da
Clausula Vigésima Primeira da Convencgao Coletiva de Trabalho.

4.4. A Contratada aplicara ao pessoal alocado na prestacdo de servico todos os beneficios
constantes na convencdao coletiva de trabalho da categoria “trabalhadores das empresas de asseio,
conservacao, prestacao e terceirizacdo de servicos de colocacao e administracdo de mao de obra e
temporérios”, tendo como referéncia os seguintes niveis salariais da CCT 2025 do Sindicato das
Empresas de Asseio e Conservacao do Estado de Alagoas:

4.4.1. Assistente Administrativo Il (Nivel 6).
4.4.2. Assistente Administrativo Il (Nivel 7).

4.5. Conforme a necessidade do servico, a jornada de trabalho do Assistente Administrativo I
podera ser realizada de segunda a sexta-feira ou de segunda-feira a sabado, sempre no periodo
diurno, observado o limite de 44 horas semanais, e atendidos os limites previstos na legislacéo
trabalhista vigente.

4.6. Nao é permitida a realizacédo de horas extras.

4.7. Os dias considerados ponto facultativo para o servi¢co publico ndo séo feriados e portanto sdo
considerados dias Uteis para fins da prestacdo dos servicos de apoio administrativo.

4.7.1. Caso nao haja expediente no local de prestacdo do servico, as horas néo trabalhadas
devem constar em banco de horas para compensacdo posterior pelos funcionarios da
Contratada, a menos que 0s empregados sejam expressamente liberados pelo gestor
contratual.

4.8. A Contratada devera utilizar-se de sistema eletrénico para registro de frequéncia e controle de
jornada de seus empregados, que atenda as disposi¢cdes da Portaria MTP n° 671, de 08 de
novembro de 2021, ndo sendo permitido o registro por meio de folha de ponto manual,
independentemente da quantidade de agentes por local de trabalho.

4.9. O controle do cumprimento da carga horaria sera de inteira responsabilidade da Contratada,
cabendo exclusivamente a esta a substituicdo de seus empregados nas ocorréncias de faltas ou
auséncias por qualquer motivo, ou ainda de interrup¢cdo no cumprimento da carga horéria, a fim de
evitar a descontinuidade na prestacado dos servicos, devendo comunicar a Fiscalizacdo do Contrato
a ocorréncia e apresentar a(s) substituicdo(6es) imediatamente.

4.10. A Contratada ndo estd obrigada a manter preposto da empresa no local da execucdo do
objeto, mas devera ter disponibilidade para reunides na sede da Contratante sempre que
necessario.

5. Crachas
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5.1. A Contratada deve disponibilizar aos seus empregados, sem custos, cracha para identificacdo
funcional, contendo no minimo nome completo e foto, nome e logomarca do empregador,
preferencialmente em material PVC ou assemelhado, no tamanho 8,5cm x 5,4cm, com presilha e
/ou cordé&o de pescoco.

5. Levantamento de Mercado

Realizado levantamento de mercado, considerando diferentes fontes, inclusive contratacbes
similares de outros entes publicos, com objetivo de identificar a existéncia de novas metodologias,
tecnologias ou inovacdes que melhor atendam a necessidade da Administracdo, tendo em vista a
complexidade da necessidade, identificou-se as seguinte solucao:

N° da
. Nome da Solucao Apresentacao da Solucao
Solucao
Realizacao de concurso publico legal para
1 Concurso publico ingresso nos quadros de pessoal da Administragéac
Pudblica
L ~ Licitaca r ntrataca mpr

Licitacdo para contratacédo de cliagao para a confra a<~;ao dee presa
2 A especializada na prestacado de servico de

empresa prestadora de servico L

digitadores

Em relacdo a Solugdo n° 1, foi analisado a possibilidade de realizagdo de concurso publico legal
para ingresso nos quadros de pessoal da Administracdo Publica, no que tange as categorias de
servicos de portaria, no entanto, ndo ha previsdo legal para ingresso nos quadros de pessoal da
Administracdo Publica, pela via do concurso publico, no que tange as categorias referenciadas, de
modo que a mao-de-obra de que se trata somente podera ser prestada a Administracdo por meio
de execucao indireta, mediante a contratacdo de empresa para prestacao deste tipo de servico.

A Solugdo n° 2 apresenta vantagens significativas em termos de custo-beneficio e abrangéncia. O
processo de compra por licitacdo, caracterizado pela abertura e transparéncia, promove a
competitividade entre os fornecedores, garantindo uma contratagdo justa, imparcial e em
conformidade com os principios legais. Além disso, a contratacdo de uma empresa especializada
em apoio administrativo e digitadores proporciona uma resposta direta e eficiente as demandas da
Secretaria, eliminando os atrasos e custos adicionais que poderiam surgir com a realizacdo de um
concurso publico. Dessa forma, a solugéo assegura a imediata implementagdo de medidas eficazes
para atender as necessidades do 6rgao.

6. Descricao da solucao como um todo

6.1. Entendemos como solucdo a contratacdo de pessoal terceirizado para atuar como auxiliar
administrativo e digitadores nos postos fiscais de Porto Real do Colégio, Novo Lino, Delmiro
Gouveia, Sao José da Laje, Macei6 e Receita. Para alcancar os resultados pretendidos, a solugéo
devera contemplar os seguintes elementos:
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. Técnicas e Procedimentos Adequados: A prestacdo de servicos administrativos devera ser

realizada com o uso de técnicas apropriadas e planejadas, garantindo eficiéncia e qualidade
no atendimento.

. Gestao Baseada em Principios Cientificos e Normativos: Implementar um conjunto de

procedimentos de gestdo, fundamentados em bases cientificas, técnicas, normativas e
legais, que assegurem uma prestacao de servi¢os confiavel, segura e eficaz.

. Apoio e Monitoramento Constantes: Estruturar o acompanhamento e suporte necessarios

para monitorar a execugdo dos servicos e assegurar a conformidade com os padrdes
estabelecidos pela SEFAZ.

. Adaptacao as Demandas Especificas: Incorporar flexibilidade na gestdo de pessoal,

garantindo a substituicdo rapida de colaboradores em casos de auséncia ou necessidade,
sem comprometer a continuidade das atividades.

6.2. Com essa abordagem, a Administracdo busca ndao apenas cumprir suas responsabilidades,
mas também elevar os padrdes de eficiéncia e qualidade dos servigos, reforcando seu
compromisso com a exceléncia e a satisfacdo dos servidores e da populagédo atendida.

7. Estimativa das Quantidades a serem Contratadas

7.1. Contratacdo de empresa terceirizada na prestacdo de servicos de apoio administrativo e
digitadores, tidos como de execucdo indireta, com fornecimento de mao de obra, visando suprir a
necessidade da SEFAZ-AL, conforme condi¢cbes, quantidades e exigéncias a seguir estabelecidas:

ITEM ||[CATSER DESCRICAO

UNIDADE DE Quantitativo
MEDIDA de postos

01

Prestacao de servicos de apoio administrativo.

Descricdo complementar:

5380 CBO 4110-10 — Assistente Administrativo |l Posto de servico 32

Nivel VI

Carga horéria 44 horas semanais, de
segunda-feira a sabado (exceto feriados).

02

Prestacdo de servi¢cos de apoio administrativo.

Descricdo complementar:

Posto de servigo

CBO 4110-10 — Assistente Administrativo Il

5380 03

(2 agentes em cada
Nivel VII posto)

Jornada 12x36 diurno, de segunda-feira a
domingo.
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Prestacado de servi¢os de apoio administrativo.
Descricdo complementar:
CBO 4110-10 — Assistente Administrativo I
03 5380

Nivel VII

Jornada 12x36 noturno, de segunda-feira a
domingo.

Estudo Técnico Preliminar 7/2025

Posto de servico

(2 agentes em cada

posto)

03

TOTAL DE FUNCIONARIOS

44 FUNCIONARIOS

7.1.1. Os servigos serdo prestados nas dependéncias da Contratante, nos seguintes enderecos e
horarios, quais sejam:

7.1.1.1. Assistente Administrativo II:

Carga horéria 44 horas semanais, de segunda a sabado (exceto feriados).
Local de trabalho Quant. postos | Quant. agentes

Posto Fiscal de Novo Lino

01 02 02
Rodovia Gov Mario Covas (BR 101), 5761, Novo Lino/AL
Posto Fiscal de Porto Real do Colégio

02 02 02
Rodovia BR 101 - KM 245, Porto Real do Colégio/AL
Posto Fiscal de Séo José da Laje

03 02 02
Rodovia BR 104 - KM 12, S&o José da Laje/AL
Posto Fiscal de Delmiro Gouveia

04 03 03
Rodovia AL 423, KM 101, Delmiro Gouveia/AL
SEFAZ - Regional Arapiraca

05 03 03
Largo Dom Fernando Gomes, 98, Centro, Arapiraca/AL
Penedo/AL

06 | AVENIDA MARECHAL FLORIANO PEIXOTO, Ne 120, 01 01
CEP 57200-000 — Centro Historico - Penedo, AL.
Porto Calvo/AL
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07 Via AL-105 Norte. Porto Calvo, AL 01 01
SEFAZ Prédio-sede
08 18 18
Rua General Hermes, 80, Centro; CEP: 57020-904 —
Maceidé/AL
TOTAL 32 32
7.1.1.1.2. Assistente Administrativo III:
Jornada 12x36 diurno, de segunda-feira a domingo.
Horario de trabalho: 06:00 as 18:00
uant. uant.
Local de trabalho Q Q
postos agentes
Posto Fiscal de Novo Lino
01 01 02
Rodovia Gov Mério Covas (BR 101), 5761, Novo Lino/AL
Posto Fiscal de Porto Real do Colégio
02 01 02
Rodovia AL 101, Porto Real do Colégio/AL
SEFAZ Prédio-sede
03 01 02
Rua General Hermes, 80, Centro; CEP: 57020-904 — Macei6/AL
TOTAL 03 06

7.1.1.3. Assistente Administrativo lil:

Jornada 12x36 noturno, de segunda-feira a domingo.

Horario de trabalho: 18:00 as 06:00

Local de trabalho

Quant. postos

Quant. agentes

01

Posto Fiscal de Novo Lino

Rodovia Gov Mario Covas (BR 101), 5761, Novo Lino/AL

01

02
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Posto Fiscal de Porto Real do Colégio
02 01 02
Rodovia AL 101, Porto Real do Colégio/AL

SEFAZ Prédio-sede

03 01 02

Rua General Hermes, 80, Centro; CEP: 57020-904 —
Macei6/AL

TOTAL 03 06

8. Estimativa do Valor da Contratacao
Valor (R$): 2.698.295,04

8.1. O valor total estimado é de aproximadamente R$ 2.698.295,04 (dois milhdes seiscentos e
noventa e oito mil duzentos e noventa e cinco reais e quatro centavos), conforme custos unitarios
apostos na planilhas de custos e formacédo de precos com os valores estimados da contratacéo
elaborada pela AMGESP.

9. Justificativa para o Parcelamento ou nao da Solucao

9.1. De acordo com o0 objeto da aquisicdo, e apds a avaliacdo da sua divisibilidade, com base na
necessidade administrativa e no mercado fornecedor, procedeu-se que o parcelamento é
economicamente inviavel, visto que, parcelar a aquisicdo poderia comprometer a eficiéncia na
aquisicdo. Além disso, o parcelamento poderia resultar em uma coordenacdo e gestdo menos
efetivas por parte da Secretaria, aumentando o0s custos administrativos e potencialmente
comprometendo a qualidade do servigo.

10. Contratacoes Correlatas e/ou Interdependentes

10.1. Ndo ha contratacdes correlatas ou interdependentes com a contratacao.

11. Alinhamento entre a Contratacao e o Planejamento

11.1.A contratacdo se alinha ao planejamento da Secretaria de Estado da Fazenda, conforme seu
Plano de Desenvolvimento Institucional/Planejamento Estratégico instituido, bem como ao Plano de
Contratacdo Anual (PCA) 2025 da Secretaria, Publicado no Portal Nacional de Contratacdes
Publicas em 22 de janeiro de 2025.
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12. Uniformes

12.1. Os uniformes a serem fornecidos pelo contratado a seus empregados deverdo ser
condizentes com a atividade a ser desempenhada no 6rgdo contratante, compreendendo pecas
para todas as estacdes climaticas do ano, sem qualquer repasse do custo para o empregado,
observando o disposto nos itens seguintes:

12.1.1. O uniforme deverd compreender as seguintes pecas do vestuario:

AUXILIAR ADMINISTRATIVO |/ DIGITADOR - FARDAMENTO

ITEM| PECA DESCRIGAO

QUANTIDADE POR
PROFISSIONAL

01 [[CAMISA ESQUERDO COM LOGOMARCA, COR:VARIADA,

CAMISA UNIFORME, MATERIAL:67% POLIESTER E
33% ALGODAO, TIPO MANGA:CURTA, QUANTIDADE

BOLSOS: 1 UN, TIPO BOLSO:LADO o
03 (trés) para cada

TAMANHO: VARIADO, TIPO USO:UNIFORME, agente

CARACTERISTICAS ADICIONAIS: FRENTE ABERTA COM
BOTOES E CASEADOS, TIPO

02 || CALCA

CALCA MASCULINA, MATERIAL:POLIESTER, MODELO:

SOCIAL, TIPO BOLSO:LATERAL E TRASEIRO, TAMANHO: | 03 (trés) - para cada
38 A 58, COR:PRETA, QUANTIDADE PREGAS:2 UN, agente

CARACTERISTICAS ADICIONAIS:COM PREGA

03 [SAPATO CADARCO, TAMANHO:VARIADO, MATERIAL SOLA:

SAPATO MASCULINO, TIPO:SOCIAL, MATERIAL: COURO,

COR:PRETA, CARACTERISTICAS ADICIONAIS:COM .
02 (dois) pares para

BORRACHA ANTIDERRAPANTE, MATERIAL CADARCO: cada agente

ALGODAO, MATERIAL PALMILHA:COURO

04 MEIA TIPO:SOCIAL, COR:PRETA, TAMANHO: UNICO,

MEIA VESTUARIO MASCULINO, MATERIAL: ALGODAO, R
03 (trés) para cada

APLICACAO:ADULTO agente

12.1.2. As pecas devem ser confeccionadas com tecido e material de qualidade, seguindo os
seguintes parametros minimos:

12.1.2.1. Os critérios de aceitabilidade dos uniformes deverdo estar de acordo com o
que preconiza a Convencado Coletiva de Trabalho — CCT, e se enquadrar o tamanho
de cada empregado.

12.1.2.2. Deverao ser entregues ao empregado 02 (dois) conjuntos completos de
uniforme no inicio da execuc¢éo do contrato, devendo ser substituido 01 (um) conjunto
completo de uniforme a cada 06 (seis) meses, ou a qualquer época, no prazo maximo
de 48 (quarenta e oito) horas, apdés comunicacdo escrita da Contratante, sempre que
nao atendam as condi¢cbes minimas de apresentacao.

12.1.2.3. No caso de empregada gestante, os uniformes deverdo ser apropriados para
a situacdo, sendo substituidos sempre que estiverem apertados.

12.1.2.4. Os uniformes serdo entregues mediante recibo, cuja copia, devidamente
acompanhada do original para conferéncia, devera ser enviada ao servidor
responsavel pela fiscalizagéo do contrato.
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12.1.2.5. A contratada ndo poderd repassar os custos de qualquer um destes itens de
uniforme e equipamentos a seus empregados;

13. Beneficios a serem alcancados com a contratacao
13.1. Com a contratacao, pretende a Administracao alcancar os seguintes beneficios:

1. Melhoria na Prestacdo do Servico Publico: Garantir a continuidade e eficiéncia dos
servicos administrativos e de apoio nos postos fiscais, promovendo uma gestédo organizada e
agil que assegure o cumprimento das demandas operacionais da SEFAZ.

2. Otimizacdo de Recursos: Promover o melhor aproveitamento dos recursos humanos,
materiais e financeiros, assegurando uma prestagéo de servicos de qualidade, alinhada as
necessidades especificas de cada unidade fiscal.

3. Satisfacdo dos Usuarios e Colaboradores: Elevar o indice de satisfacdo tanto dos
servidores quanto dos usuarios dos servicos da SEFAZ, por meio de um atendimento eficaz,
organizado e de alto padréo.

14. Providencias a serem Adotadas

14.1. Diante do objeto pretendido, atesto para devidos fins que ndo ha necessidade de adequacéo
do ambiente onde os servicos serdo realizados. Além disso, a Sefaz nomeard servidores para
atuarem como Fiscal Técnico e Fiscal Setorial e Fiscal Administrativo, para atuacao na fiscalizacado
contratual, além de outros atores ou substitutos que julgar necessérios a perfeita execugédo do
objeto do presente Estudos Preliminares.

15. Possiveis Impactos Ambientais

15.1. Pela natureza dos servi¢os prestados, ndo séo vislumbrados impactos ambientais a serem
mitigados.

16. ATESTO

Atesta-se, sob responsabilidade funcional, que o Estudo Técnico Preliminar - ETP elaborado
e retificado é adequado e perfeitamente suficiente tanto a caracterizacdo do interesse
publico envolvido e da melhor solucdo para o problema a ser resolvido, inclusive quanto as
especificacdes do objeto, sua descricdo, unidade de medida e quantidade, sendo seguidos

os parametros estabelecidos no Decreto Estadual n° 90.381/2023.

Atesto, sob a minha responsabilidade, que as especificacbes do objeto estdao limitadas ao
minimo imprescindivel a satisfacao do interesse publico, presente na generalidade dos
produtos e modelos existentes no mercado, ndo consighando marca ou caracteristica,
especificacao ou exigéncia exclusiva, excessiva, impertinente, irrelevante ou desnecessaria
que possa direcionar o certame ou limitar ou frustrar a competicao ou a realizacao do objeto
contratual.
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17. Declaracao de Viabilidade

Esta equipe de planejamento declara viavel esta contratacao.

17.1. Justificativa da Viabilidade

Esta equipe de planejamento declara viavel esta contratacdo com base neste Estudo Técnico
Preliminar.

18. Responsaveis

Todas as assinaturas eletrénicas seguem o horério oficial de Brasilia e fundamentam-se no §3° do Art. 4° do Decreto n° 10.543,
de 13 de novembro de 2020.

YURI PEREIRA DA SILVA

Agente de contratagdo

1Y
tf Assinou eletronicamente em 23/07/2025 as 08:43:16.
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